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1. Uberblick
1.1. Uberblick - Datenbank

1.1. Uberblick - Datenbank

Wenn Sie viele Bilder mit Ihrer Software aufnehmen, ist es sinnvoll, diese in einer
Datenbank zu speichern. Alle Funktionen zur Dateiverwaltung, wie z. B. die Suche
nach Bildern, lassen sich in einer Datenbank einfacher und schneller durchfiihren als
mit separat gespeicherten Dateien.

lhre Software bietet dazu eine Client-Server-Datenbank an. Die Datenbank der
Software speichert nicht nur Bilder, sondern Dateitypen aller Art, z. B. Textdateien
oder Tabellen.

1.1.1. Welche Software-Version unterstiitzt welche Datenbank?

Die Datenbank-Funktionalitat ist in allen Versionen lhrer Software aul3er OLYMPUS
Stream Start vorhanden! Dartber hinaus gibt es unterschiedliche Ausbaustufen fir
die Datenbank.

Stream Document Storage

Die Software-Versionen OLYMPUS Stream Basic, OLYMPUS Stream Essentials
und OLYMPUS Stream Motion enthalten standardmaRig die Solution Stream
Document Storage. Stream Document Storage bietet Ihnen einige grundlegende
Funktionen einer Datenbank, z. B. kénnen Sie Datenbankfelder definieren.

Workgroup Database

Die Datenbank-Version Workgroup Database ist fur die folgenden Software-
Versionen als Solution erhaltlich: OLYMPUS Stream Basic, OLYMPUS Stream
Essentials und OLYMPUS Stream Motion. Die Datenbank-Version Workgroup
Database ersetzt dann die Datenbank-Version Stream Document Storage.

Die Datenbank-Version Workgroup Database unterstitzt die folgenden Datenbank-
Managementsysteme:

e Microsoft SQL Server 2017 Express
e Microsoft SQL Server 2016 Express
e Microsoft SQL Server 2014 Express

o Microsoft SQL Server 2012 Express
Microsoft SQL Server 2008 R2 Express

Enterprise Database

Die Software-Version OLYMPUS Stream Enterprise enthalt standardmafig die
hdchste Datenbank-Version Enterprise Database. Die Datenbank-Version Enterprise
Database ist als Solution auch fir die Software-Versionen OLYMPUS Stream Basic
und OLYMPUS Stream Essentials erhaltlich.

Die Datenbank-Version Enterprise Database enthalt im Vergleich zur Version
Workgroup Database noch mehr Funktionalitat.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 4



1. Uberblick
1.2. Uberblick - Funktionalitdt der Datenbank

Es werden die folgenden Datenbank-Managementsysteme zusatzlich unterstitzt:

¢ Microsoft SQL Server 2017

o Microsoft SQL Server 2016
Microsoft SQL Server 2014
o Microsoft SQL Server 2012

¢ Microsoft SQL Server 2008 R2
e Oracle 12
e Oracle 11gR2

1.1.2. Datenbank-Handbuch

Voraussetzung: Das Datenbank-Handbuch steht nur fir eine Workgroup oder
Enterprise-Datenbank zur Verfligung. Die Beschreibung der Solution Document
Storage finden Sie in der Online-Hilfe.

Wie ist das Handbuch aufgebaut?

Die Dokumentation wendet sich sowohl an Benutzer der Datenbank als auch an
Datenbank-Administratoren. Da Datenbank-Administratoren Gber mehr
Berechtigungen fur das Arbeiten mit der Datenbank verfugen, sind nicht alle
dargestellten Themen fir alle Benutzer der Datenbank relevant.

Themen fiir Benutzer der Datenbank

Die Themen zur Benutzeroberflache und zum Arbeiten mit der Datenbank wenden
sich an alle Benutzer der Datenbank. Es wird deshalb vorausgesetzt, dass bereits
eine Datenbank angelegt und konfiguriert ist.

Themen fiir Datenbank-Administratoren
Die Themen Uber die Konfiguration von Datenbanken sind nur fir den Datenbank-
Administrator bestimmt.

00062 25022021

1.2. Uberblick - Funktionalitit der Datenbank

Dokumente in einer Datenbank speichern

Sie kdnnen Bilder und auch Dokumente, die ein anderes Dateiformat haben, in einer
Datenbank ablegen. Das erméglicht die Speicherung zahlireicher
zusammengehoriger Daten an einem Ort. Such- und Filterfunktionen erméglichen ein
schnelles Auffinden der Dokumente.

StandardmaRig werden Bilder im Dateiformat TIF oder VSI gespeichert. In diesem
Format werden viele wichtige Informationen zum Bild automatisch mitgespeichert,
zum Beispiel zur verwendeten Kamera, zur Belichtungszeit, zur Auflésung, zum
Aufnahmedatum usw.. Diese Daten werden automatisch in vordefinierte
Datenbankfelder eingefligt. Sie brauchen diese Daten daher nicht extra zu erfassen.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 5



1. Uberblick
1.2. Uberblick - Funktionalitdt der Datenbank

Benutzeroberflaiche der Datenbank

Die Datenbank wird in dem Hilfsmittelfenster Datenbank dargestellt. Dieses
Hilfsmittelfenster gibt Ihnen Zugriff auf samtliche Datensatze, die sich in der
Datenbank befinden.

Die Benutzeroberflache fir lhre Datenbank orientiert sich an den Aufgaben, die Sie
mit Ihrer Datenbank I6sen. Im Hilfsmittelfenster Datenbank kénnen Sie zwischen
unterschiedlichen Haupt-Ansichten wahlen. In jeder Ansicht ist das Hilfsmittelfenster
fur eine andere Aufgabe optimiert. Alle Datenbank-Ansichten sind konfigurierbar.

Dateiablage in Ihrer Datenbank

Die Datenbank unterstitzt zwei verschiedene Arten der Dateiablage fir Bilder und
andere Dokumente: Dateisystem und Gesicherte Dateiablage (nur fur "Database
Enterprise Edition").

Bei der Dateiablage in einem Dateisystem liegen Bilder und andere Dokumente in
speziellen Dokumentverzeichnissen. Bei der gesicherten Dateiablage liegen Bilder
und andere Dokumente auf einem daflir eingerichteten Server flr gesicherte
Dateiablage (SFR, Secure File Repository).

Benutzerrechte fiir lhre Datenbanken

Die Datenbank ist so konzipiert, dass viele Benutzer lhre Datenbank gleichzeitig in
einem Netzwerk verwenden kdnnen. Jeder Benutzer hat sein eigenes Benutzerprofil
und sieht damit z. B. seine eigenen Suchdefinitionen und Datenbank-Ansichten.

Wenn Sie Datenbank-Administrator sind, konnen Sie fur Ihre Datenbanken
Benutzerrechte definieren. Die Benutzerrechte legen fest, welche Datenbank-
Funktionalitat jeder Benutzer verwenden kann.

Datenbanken im Intranet und im Internet verwenden
Die Datenbank ist eine Client-Server-Datenbank. Mehrere Benutzer konnen also
gleichzeitig von mehreren Rechnern aus auf die Datenbank zugreifen.

Falls ein Benutzer die Berechtigung dazu hat, kann er alle Datenbanken verwenden,
die sich auf Microsoft SQL-Servern ("Olympus Stream Motion" und "Olympus Stream
Enterprise") oder auf Oracle-Servern (nur "Olympus Stream Enterprise") befinden.
Die Datenbanken sind normalerweise in ein geschlossenes Netzwerk (Intranet)
eingebunden.

Sie kénnen Datenbanken auch fur die Verwendung im Internet freigeben. Dann
kénnen Sie Bilder und Daten von jedem Internet-Browser aus ansehen.

Anbindung anderer Datenbanken (nur fir OLYMPUS Stream
Enterprise)

Sie kdnnen Datenbanken 6ffnen, die mit der Olympus-Software analySIS oder
aquinto a4i Docu auf einem Microsoft SQL Server oder einem Oracle Server erstellt
wurden. Sie missen die Datenbanken dazu nicht in das Datenbankformat von
Olympus Stream konvertieren. Die Datenbanken werden schreibgeschitzt gedffnet
und kénnen nicht verandert werden. Es ist aber moglich, Dokumente zu suchen und
zu laden.
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1. Uberblick
1.2. Uberblick - Funktionalitat der Datenbank

Sie kdnnen auch andere externe Datenbanken einbinden. Damit kdnnen Sie beim
Anlegen eines neuen Datensatzes automatisch Informationen aus einer anderen
Datenbank Gbernehmen oder auch umgekehrt Daten aus lhrer Software an die
externe Datenbank Ubergeben. Sie vermeiden damit, dass dieselben Datenbestande
in unterschiedlichen Datenbanken gepflegt werden miissen.

Daten exportieren

Sie kdnnen einzelne Dokumente aus einer Datenbank exportieren. Damit kbnnen Sie
z. B. auch Benutzern Bilder zur Verfligung stellen, die keinen Zugriff auf die
Datenbank haben. Beim Export erzeugen Sie eine Kopie der Dokumente. Die
Originaldokumente in der Datenbank bleiben also erhalten.

00233 25022021

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 7



2. Benutzeroberflache
2.1. Hilfsmittelfenster - Datenbank

2.1. Hilfsmittelfenster - Datenbank

Die Datenbank wird in dem Hilfsmittelfenster Datenbank dargestellt. Dieses
Hilfsmittelfenster gibt Ihnen Zugriff auf sémtliche Datensatze, die sich in der
Datenbank befinden, und auf viele Funktionen zum Arbeiten mit der Datenbank.

Falls das Hilfsmittelfenster Datenbank nicht sichtbar ist, verwenden Sie den Befehl
Ansicht > Hilfsmittelfenster > Datenbank, um es einzublenden.

Haupt-Ansichten im Datenbankfenster

Im Hilfsmittelfenster Datenbank kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Haupt-
Ansichten wahlen. In jeder Ansicht ist das Hilfsmittelfenster anders aufgeteilt und zeigt

unterschiedliche Informationen an.

ml =
Verwenden Sie die ersten Schaltflachen &5 E auf der unteren Symbolleiste
des Hilfsmittelfensters Datenbank, um zwischen den Haupt-Ansichten hin- und
herzuschalten. Die Schaltflache fur die aktive Ansicht rastet ein. Sie erkennen diesen
Status an dem farbigen Hintergrund der Schaltflache.
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Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
den verschiedenen Haupt-Ansichten (1 = Projektansicht, 2 = Dokumentansicht, 3 =
Suchergebnis-Ansicht).

(1) Projektansicht: In der Projektansicht legen Sie neue Projekte an oder bearbeiten
bereits bestehende. Hier wahlen Sie das Projekt aus, das Sie in der Dokumentansicht

bearbeiten und einsehen kdnnen.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch



2. Benutzeroberflache
2.1. Hilfsmittelfenster - Datenbank

(2) Dokumentansicht: In der Dokumentansicht fligen Sie neue Proben und
Dokumente zu einem bestimmten Projekt ein. Hier kdnnen Sie auch bereits
bestehende Dokumente einsehen, bearbeiten oder laden.

(3) Suchergebnis-Ansicht: In der Suchergebnis-Ansicht werden die Ergebnisse einer
Datenbank-Suche dargestellt.

Symbolleisten im Datenbankfenster

Das Hilfsmittelfenster Datenbank enthalt zwei Symbolleisten. Diese Symbolleisten
geben Ihnen Zugriff auf die wichtigsten Funktionen beim Arbeiten mit einer
Datenbank.

HMNNbEv OXE

"'f..l Datensatz Klicken Sie auf diese Schaltflache, um einen neuen
einfigen Datensatz in die aktive Datenbank einzuftgen.
Gedffnete Verwenden Sie diesen Befehl, um Dokumente in die

| Dokumente Datenbank einzufiigen, die bereits in Ihrer Software gedffnet
einfugen sind.

. Verwenden Sie diesen Befehl, um Dokumente in die

‘i_, Dateien einfiigen Datenbank einzufiigen, die bereits als Datei auf einem

Datentrager abgespeichert wurden.

Dokumente laden Verwenden Sie diesen Befehl, um alle selektierten
= Dokumente aus einer Datenbank in Ihrer Software zu laden.

Anderungen )
v bestatigen Klicken Sie auf diese Schaltflache, um Anderungen an
) einem bestehenden Datensatz zu bestatigen oder zu
Q Anderungen verwerfen.
verwerfen
x Datensatz Verwenden Sie diesen Befehl, um alle selektierten
I6schen Datensatze aus der Datenbank zu l6schen.
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um alle Datensatze zu
. sehen, die sich im Papierkorb der Datenbank befinden. Sie
Papierkorb

kénnen Datensétze wiederherstellen oder unwiderruflich
I6schen.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 9



2. Benutzeroberflache
2.1. Hilfsmittelfenster - Datenbank

DN E T & &l B [-] #

Projekte

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um

anzeigen in die Projektansicht zu wechseln.
& Dokumente Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
. anzeigen in die Dokumentansicht zu wechseln.

Suchergebnisse
anzeigen

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
in die Suchergebnis-Ansicht zu
wechseln.

Filter definieren

Verwenden Sie diesen Befehl, um
einen Datenfilter zu definieren.

Filter entfernen

Verwenden Sie diesen Befehl, um den
aktiven Datenfilter zu entfernen.

Suche definieren

Verwenden Sie diesen Befehl, um die
Suchbedingungen flr eine Datenbank-
Suche zu definieren.

Such- oder Klicken Sie auf diese Schaltflache, um
EI Filteransicht ein- die Filteransicht oder Suchansicht ein-

/ausschalten oder auszublenden.

. Sie konnen in Ihrer Datenbank direkt
||| |v| Text in der . -

Datenbank nach einem Text suchen, ohne dafir
;,ﬂjl erst eine Suchdefinition definieren zu

suchen

mussen.

Datenbankfenster maximieren

Das Hilfsmittelfenster Datenbank kann als einziges Hilfsmittelfenster maximiert
werden. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache Maximieren [=l. Sie finden die
Schaltflache in der Titelzeile des Hilfsmittelfensters. Damit steht fast die gesamte
Benutzeroberflache lhrer Software fur die Darstellung der Datenbank zur Verfigung.

Leeres Datenbankfenster

Befehle im leeren Datenbankfenster

Wenn keine Datenbank gedffnet ist, bietet Innen das Hilfsmittelfenster Datenbank die
Befehle zum Offnen einer Datenbank und zum Erstellen einer neuen Datenbank.

Sie finden hier auch eine Liste der zuletzt gedffneten Datenbanken. Klicken Sie
einfach auf einen Eintrag, um die entsprechende Datenbank zu 6ffnen.

00273 28062017
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2. Benutzeroberflache
2.2. Layout - Datenbank

2.2, Layout - Datenbank

Wenn Sie mit der Datenbank arbeiten, wechseln Sie in das Layout Datenbank.

Besonderheiten des Layouts "Datenbank"

o Nurindiesem Layout ist das Hilfsmittelfenster Datenbank standardmaflig
maximiert. Diese Maximierung ist sinnvoll, um die Datensatze der Datenbank
Ubersichtlich darzustellen und alle Funktionen zur Suche, Gruppierung oder
Bearbeitung von Datensatzen optimal zu unterstitzen.

e Nurin diesem Layout wird die Dokumentgruppe nicht angezeigt, da Sie beim
Arbeiten mit der Datenbank in der Regel nicht auf die Dokumentgruppe
zuriickgreifen missen.

o Im Layout Datenbank sind nur die Befehle Ihrer Software verflgbar, die Sie beim
Arbeiten mit einer Datenbank auch benétigen. Befehle, die nicht zur Verfiigung
stehen, werden grau dargestellt. Wechseln Sie auf ein anderes Layout, falls Sie
einen dieser grau dargestellten Befehle ausfihren wollen.

Welche Elemente der Benutzeroberflache sind eingeblendet?
Im Layout Datenbank werden standardmafig die folgenden Symbolleisten und
Hilfsmittelfenster angeboten:

(1) Hilfsmittelfenster

Das Hilfsmittelfenster Datenbank ist maximiert und flllt damit die gesamte
Dokumentgruppe lhrer Software. Dieses Hilfsmittelfenster gibt Ihnen Zugriff auf
samtliche Datensatze, die sich in der Datenbank befinden, und auf viele Funktionen
zum Arbeiten mit der Datenbank.

(2) Symbolleisten

Am oberen Rand der Benutzeroberflache unterhalb der Menlileiste sind einige
Symbolleisten eingeblendet. Verwenden Sie z. B. die Symbolleiste
Kamerasteuerung, um Bilder aufzunehmen, wahrend Sie mit Ihrer Datenbank
arbeiten.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 11



2. Benutzeroberflache
2.3. Projektansicht der Datenbank

Hinweis: Einige Schaltflachen auf den eingeblendeten Symbolleisten stehen nicht zur
Verfligung, solange das Hilfsmittelfenster Datenbank maximiert ist.

Die Schaltflachen der Symbolleiste Kamerasteuerung sind zum Beispiel nur aktiv,
wenn Sie sich in der Dokumentansicht Ihrer Datenbank befinden. Denn nur dort
kdnnen Sie das Live-Bild sehen und Bilder einfugen.

00023

2.3. Projektansicht der Datenbank

Im Hilfsmittelfenster Datenbank kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Haupt-
Ansichten wahlen. Die Projektansicht dient zur Darstellung der Datensatze auf der
obersten Datenbank-Ebene. Wenn Sie die vordefinierte Datenbankstruktur
Ubernehmen, sind das "Projekte". Datensatze auf der obersten Datenbank-Ebene
mussen jedoch nicht unbedingt "Projekte" heiden. Je nachdem, wie lhr Labor
organisiert ist, kdnnen Sie auch eine Datenbank anlegen, in der auf der obersten
Datenbank-Ebene z. B. Auftrage liegen.

Aufbau des Hilfsmittelfensters in der Projektansicht

Das Hilfsmittelfenster Datenbank ist in mehrere Bereiche aufgeteilt. In jedem dieser
Bereiche wird eine spezielle Datenbank-Ansicht dargestellt. Sie knnen die Grol3e der
einzelnen Bereiche verandern indem Sie die Bereichsgrenzen mit gedriickter
Maustaste verschieben.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Projektansicht.

Die Projektansicht enthalt zwei Symbolleisten (1) mit den wichtigsten Funktionen beim
Arbeiten mit einer Datenbank.

Das Hilfsmittelfenster ist aufgeteilt in die Bereiche Projektlistenansicht (2) und
Projektinfoansicht (3). AuRerdem kénnen Sie in der Projektfilter-Ansicht (4) die
Projekte filtern und damit die Anzahl der angezeigten Projekte einschranken.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 12



2. Benutzeroberflache
2.3. Projektansicht der Datenbank

Datenbank-Ansichten innerhalb der Projektansicht

Jede Datenbank-Ansicht innerhalb der Projektansicht zeigt verschiedene
Informationen und ermdglicht andere Aktionen.

In die Projektansicht schalten

=] Klicken Sie auf die Schaltflache Projekte anzeigen, um in die Projektansicht zu
wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der unteren Symbolleiste des
Hilfsmittelfensters Datenbank.
In der Projektansicht rastet die Schaltflache ein. Sie erkennen diesen Status an dem
farbigen Hintergrund der Schaltflache.

Aktionen in der Projektansicht
Folgende Aktionen sind in der Projektansicht moglich.

1. Legen Sie in der Projektansicht ein neues Projekt an. Verwenden Sie dazu den
Befehl Datenbank > Einfligen > Projekt... .
2. Suchen Sie nach dem Projekt, das Sie bearbeiten méchten.

3. Filtern Sie Ihre Projektliste, so dass nur noch die Projekte dargestellt werden, die
Sie gerade interessieren.

4. Informieren Sie sich Gber das Projekt in der Projektinfoansicht. Sie kénnen dort
auch Angaben zu einem Projekt andern.

5. Wahlen Sie das Projekt aus, das Sie in der Dokumentansicht bearbeiten
md&chten. Doppelklicken Sie dazu auf das Projekt.
00028

2.3.1. Projektlistenansicht

In der Projektlistenansicht sehen Sie die Projektordner, die bislang in die Datenbank
eingefligt wurden. Sie finden diese Datenbank-Ansicht in der Projektansicht lhrer
Datenbank.

=] BT

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Projektansicht.
Die Projektliste (1) finden Sie unten links im Hilfsmittelfenster.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 13



2. Benutzeroberflache
2.3. Projektansicht der Datenbank

Informationen in der Projektliste

Projektliste
Die Projektliste zeigt alle in der Datenbank vorhandenen Projekte an.

Informationen lber die Projekte

Die Projektliste ist wie eine Tabelle organisiert. Fur jedes Projekt werden in der
Projektliste eine Reihe von relevanten Datenbankfeldern aufgelistet. In jeder Spalte
finden Sie fur jedes Projekt die entsprechenden Eintrage in das entsprechende
Datenbankfeld.

Wie Sie festlegen, welche Datenbankfelder in der Projektliste angezeigt werden,
finden Sie weiter unten.

Der Platz in einer Tabelle ist naturgemaf begrenzt. Nutzen Sie die Projektinfoansicht,
um mehr und detaillierte Informationen tUber ein Projekt anzuzeigen.

Kurzinformation uber ein Projekt

Wenn Sie den Mauszeiger Uber ein Projekt bewegen, 6ffnet sich ein Infofenster, das
Informationen zum Projekt enthalt. Welche Informationen angezeigt werden, kbénnen
Sie einstellen.

1. Offnen Sie dazu das Dialogfenster Datenbank > Ansichten > Ansichten
anpassen.

2. Wahlen Sie aus der Liste Ansicht den Eintrag Kurzinfoansicht.

3. Wabhlen Sie aus der Liste Datensatztyp den Eintrag Projekt.

4. Wahlen Sie die Datenbankfelder aus, die Sie in den Kurzinformationen sehen
mochten.

5. Schliel3en Sie das Dialogfenster Ansichten anpassen.

Aktionen in der Projektliste

Daten ansehen, die zu einem Projekt gehoren

Doppelklicken Sie auf ein Projekt, wenn Sie die Daten, die zu diesem Projekt gehéren,
einsehen, laden oder bearbeiten mochten. Sie wechseln damit automatisch in die
Dokumentansicht.

Projektliste sortieren

Sie kdnnen die Projekitliste sortieren. Als Sortierkriterium konnen Sie jedes
Datenbankfeld verwenden, das in der Projektliste angezeigt wird. Klicken Sie dazu
einmal auf die Spaltentberschrift mit dem gewtinschten Datenbankfeld, um die
Projektliste aufsteigend oder absteigend nach diesem Datenbankfeld zu sortieren. Die
Spalte mit dem aktuellen Sortierkriterium wird durch einen Pfeil - neben der
Spaltenlberschrift gekennzeichnet.

Ein erneuter Klick kehrt die Sortierung um. Der Pfeil zeigt die aktuelle Sortierrichtung
an.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 14



2. Benutzeroberflache
2.3. Projektansicht der Datenbank

Projektliste gruppieren
In vielen Fallen konnen Sie die Datensatze in der Projektliste so gruppieren, dass Sie
mit wenigen Klicks zu den Datensatzen gelangen kénnen, die Sie interessieren.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltentberschrift, nach der Sie
gruppieren wollen. Verwenden Sie aus dem Kontextmeni den Befehl Nach diesem
Feld gruppieren.

Gruppieren Sie z. B. die Projekte nach dem Auftraggeber. Das heif3t, die Listenansicht
andert sich in eine Baumansicht. Alle Datensatze sind dem Gruppierkriterium
zugeordnet, z. B. dem Datenbankfeld [Auftraggeber]. Jeder Feldeintrag bildet einen
Ubergeordneten Eintrag in der Baumstruktur, z. B. "Auftraggeber: Produktion”. Um
die Eintrage zu einem Kriterium zu expandieren, klicken Sie auf das kleine
Pluszeichen vor dem Kriterium.

Projektliste filtern

Sie kdnnen die Projektliste nach beliebigen Kriterien filtern. Damit schranken Sie die
Anzahl der angezeigten Projekte auf eine Ubersichtliche Anzahl ein. Wenn in Ihrer
Datenbank das Datenbankfeld [Projektstatus] definiert ist, kdnnen Sie z. B. nur die
Projekte mit dem Status "In Bearbeitung" anzeigen lassen.

In der Spaltentberschrift finden Sie unter jedem der angezeigten Datenbankfelder ein
Eingabefeld fur den Text, nach dem Sie filtern méchten. Geben Sie hier einfach den
Text ein, nach dem Sie filtern mochten.

=
i
i
i

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Standardprojektfilter festlegen, um den
aktuellen Datenfilter bei einem Neustart Ihrer Software automatisch zu setzen.

Kontextmenu o6ffnen

Selektieren Sie in der Projektliste einen Datensatz und klicken Sie mit der rechten
Maustaste. Damit 6ffnen Sie ein Kontextmend, das z. B. eine Reihe von Befehlen zum
Bearbeiten dieses Datensatzes anbietet.

Hier finden Sie zum Beispiel den Befehl Nach Arbeitsmappe exportieren. Verwenden
Sie diesen Befehl aus dem Kontextmeni der Projektlistenansicht, um die Projektliste
in eine Arbeitsmappe zu exportieren. Eine Arbeitsmappe kénnen Sie z. B. auch als
MS-Excel-Datei speichern. Die Projektliste wird genauso exportiert, wie Sie im
Augenblick im Hilfsmittelfenster Datenbank dargestellt wird. Wenn z. B. ein Filter aktiv
ist, so werden nur die Projekte in der Arbeitsmappe aufgelistet, die den Filterkriterien
entsprechen.
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Datenbankfelder fir die Projektliste zuweisen

Datenbankfelder fiir die Projektliste zur Verfiigung stellen

Welche Datenbankfelder in der Projektliste angezeigt werden, kdnnen Sie einstellen.
Verwenden Sie dazu das Dialogfenster Ansichten anpassen und wahlen Sie aus der
Liste Ansicht den Eintrag Projektlistenansicht.

Datenbankfelder ein- und ausblenden

Wenn Sie einmal Datenbankfelder fir die Projektliste zur Verfiigung gestellt haben,
kdnnen Sie diese schnell ein- und ausblenden. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
in die Uberschriftzeile, um eine Liste mit allen zur Verfligung stehenden
Datenbankfeldern zu 6ffnen. Wahlen Sie die gewlinschten Datenbankfelder aus. Die
dargestellten Datenbankfelder sind durch Hakchen gekennzeichnet.

Die Definition von Datenbank-Ansichten ist benutzerabhangig. Das heilt, ein Kollege,
der dieselbe Datenbank mit seinem Passwort 6ffnet, sieht mdglicherweise andere
Informationen.

00040

2.3.2. Projektinfoansicht

In der Projektinfoansicht kdnnen Sie flr jedes Projekt einsehen, wie die
Datenbankfelder fir dieses Projekt ausgefillt wurden. Sie finden diese Datenbank-
Ansicht in der Projektansicht Ihrer Datenbank.

=] BT

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Projektansicht. Die Projektinfoansicht (1) finden Sie rechts im Hilfsmittelfenster.
Sie finden dort Informationen zu dem Projekt, das in der Projektliste (2) selektiert ist.

Hinweis: Wenn das Datenbankfenster sehr schmal ist, kann die Projektinfoansicht

nicht dargestellt werden. VergroRern Sie das Hilfsmittelfenster Datenbank
entsprechend.
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Aussehen der Projektinfoansicht anpassen

Datenbankfelder hinzufiigen oder ausblenden

Welche Datenbankfelder angezeigt werden, konnen Sie einstellen. Zur besseren
Ubersicht lassen sich die Datenbankfelder auch auf verschiedene Registerkarten
verteilen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf eines der Datenbankfelder in der
Projektinfoansicht. Wahlen Sie aus dem Kontextmen( den Befehl Ansicht anpassen...
. Im Dialogfenster Ansichten anpassen ist dann bereits der Eintrag Projektinfoansicht
aktiv und Sie kénnen die gewlinschten Datenbankfelder auswahlen.

Aktionen in der Projektinfoansicht

Informationen in der Projektinfoansicht

Selektieren Sie in der Projektlistenansicht einen Datensatz. Die Projektinfoansicht
zeigt Ihnen dann zu diesem Datensatz eine Reihe von Datenbankfeldern zusammen
mit den Feldinhalten an.

Eintrage in Datenbankfelder bearbeiten

Verwenden Sie die Projektinfoansicht, um bestehende Eintrage in Datenbankfelder
zu bearbeiten. Andern kénnen Sie jedoch nur Felder mit weikem Hintergrund (2).
Felder mit grauem Hintergrund (3) dienen nur zur Information.

[1 «8® |
|2 |
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Sie kbnnen bestehende Eintrage in Datenbankfelder bearbeiten. Die Zeichnung zeigt
verschiedene Moglichkeiten, in der Projektinfoansicht zu arbeiten. Die Erklarungen
finden Sie im Text.

Anderungen bestitigen

v X

Sobald Sie den Eintrag in einem Datenbankfeld geandert haben, werden in der
Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank die beiden Schaltflachen Anderungen
bestétigen und Anderungen verwerfen (1) aktiv. Klicken Sie auf die Schaltflache
Anderungen bestétigen, damit lhre Anderungen tibernommen werden.

Sie kdnnen Ihre Datenbank auch so einstellen, dass Eintrage in Datenbankfelder
ohne Nachfrage gedndert werden kénnen. Demarkieren Sie dazu das
Kontrollkastchen Speichern von Datensatzdnderungen bestétigen. Sie finden das
Kontrollkastchen im Dialogfenster Extras > Optionen > Datenbank > Allgemein.
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Gruppen expandieren

Damit Sie den Uberblick behalten, kénnen die Datenbankfelder Gruppen zugeordnet
sein. Sie kdnnen jede Gruppe in der Projektinfoansicht auf die Titelzeile reduzieren.
Damit blenden Sie Informationen aus, die Sie nicht interessieren. Doppelklicken Sie
auf die Titelzeile einer Gruppe (4), um die Gruppe zu reduzieren oder zu expandieren.

Kontextmenis 6ffnen
Die Projektinfoansicht bietet zwei verschiedene Kontextmends.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf ein Datenbankfeld (5). Damit 6ffnen Sie ein
KontextmenU mit einer Reihe von Befehlen, mit denen Sie z. B. das Aussehen der
Datenbank-Ansicht verandern konnen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Eintrag in ein Datenbankfeld (6).
Damit 6ffnen Sie ein Kontextmeni mit einer Reihe von Befehlen, mit denen Sie die
Feldeintrage formatieren kénnen.

Feldeintrage kopieren und einfligen

Ihre Software bietet Ihnen eine einfache Méglichkeit, Eintrage in Datenbankfelder in
die Zwischenablage zu kopieren. Klicken Sie dazu mit der rechte Maustaste auf den
Inhalt des Datenbankfeldes, den Sie kopieren méchten (6). Wahlen Sie aus dem
Kontextmeni den Befehl Kopieren, um den gesamten Eintrag in dieses
Datenbankfeld in die Zwischenablage zu kopieren. Sie kdbnnen den kopierten Text
jetzt in ein anderes Datenbankfeld einfligen oder auch in ein anderes
Anwendungsprogramm wie z. B. MS-Word. Verwenden Sie dazu die
Tastenkombination [Strg + V].

00041
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2.3.3. Projektfilter-Ansicht und Dokumentfilter-Ansicht

Das Hilfsmittelfenster Datenbank istin mehrere Bereiche aufgeteilt. In jedem dieser
Bereiche wird eine spezielle Datenbank-Ansicht dargestellt.

In einer Filteransicht kbnnen Sie vordefinierte Datenfilter auswahlen und damit die
Datensatze filtern. Sie finden eine Filteransicht in der Projektansicht und in der
Dokumentansicht lhrer Datenbank.
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Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Projektansicht (1) und in der Dokumentansicht (2). Die Filteransicht istin den
beiden Zeichnungen schwarz umrahmt.

Beachten Sie, dass Sie die Filteransicht mit der Schaltflache (3) ein- und ausblenden
kdénnen.

Wenn ein Datenfilter aktiv ist, erscheint am unteren Rand des Hilfsmittelfensters
Datenbank die Information, wie viele Datensatze die Filterkriterien erfiillen (4). Die
Information verschwindet, sobald wieder alle Datensatze dargestellt werden.

Filteransicht ein-/ausschalten

Um die Filteransicht im Hilfsmittelfenster Datenbank einzublenden, klicken Sie auf die

Schaltflache Filteransicht ein-/ausschalten. Sie finden die Schaltflache auf der unteren
Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank. Die Schaltflache rastet ein, wenn Sie

die Filteransicht einblenden. Sie erkennen diesen Status an dem farbigen Hintergrund
des Symbols.

Klicken Sie auf die eingerastete Schaltflache, um die Filteransicht auszublenden.

Aktionen in der Filteransicht

Datenbank-Ansicht wahlen

Schalten Sie in die Datenbank-Ansicht, in der Sie Datensatze filtern mochten. Sie
finden in der Projektansicht die Projektfilter-Ansicht und in der Dokumentansicht die
Dokumentfilter-Ansicht. Bitte beachten Sie, dass der Datenfilter jeweils nur fir die
Ansicht gilt, in der Sie den Datenfilter anwenden.

Schalten Sie in die Projektansicht der Datenbank, wenn z. B. Sie nur die Projekte
darstellen mdchten, die Sie im Augenblick interessieren. Mit dem Datenfilter (
[Erstelldatum] >="01.04.2007' ) werden z. B. nur die Projekte dargestellt, die nach
dem 1. April 2007 angelegt wurden.
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Schalten Sie in die Dokumentansicht der Datenbank, wenn Sie innerhalb eines
Projektes nach bestimmten Dokumenten suchen. Hier kdnnen Sie z. B. nur die Bilder
darstellen, die zu einem Projekt gehoren und alle anderen Dokumenttypen
ausblenden.

Liste aller Datenfilter
In der Filteransicht finden Sie neben der Schaltflache Anwenden eine Liste mit allen
Datenfiltern, die fur die aktive Datenbank und Datenbank-Ansicht definiert wurden.

Um einen Datenfilter zu definieren, verwenden Sie das Dialogfenster Filter definieren.
Sie kdnnen Datenfilter, die oft verwendet werden, fir lhre Datenbanken abspeichern.
Datenfilter sind benutzerabhangig. Ein anderer Benutzer kann daher lhre Datenfilter
nicht sehen und umgekehrt.

Sobald Sie einen Datenfilter ausgewahlt haben, werden die Filterkriterien, die in dem
Datenfilter definiert wurden, in der Filteransicht angezeigt.

Datenfilter mit variablen Bedingungen
Wenn Sie einen Datenfilter definieren, konnen Sie ein Filterkriterium entweder
vollstéandig definieren oder ihm einen variablen Wert zuweisen.

Ein vollstandig definierter Datenfilter ist z. B. ( [Auftraggeber] entspricht "Produktion™ ).
Damit filtern Sie nach samtlichen Datensétzen, bei denen fiir das Datenbankfeld
[Auftraggeber] der Feldinhalt "Produktion" eingegeben wurde.

Ein variables Filterkriterium ist z. B. ( [Auftraggeber] entspricht "(variable)" ). Damit
erscheint in der Filteransicht das Datenbankfeld [Auftraggeber] als Filterkriterium.
Nach welchem Auftraggeber konkret gesucht werden soll, legt der Benutzer erst in
der Filteransicht fest.

Datenfilter anwenden
Klicken Sie in der Filteransicht auf die Schaltflache Anwenden, um den angezeigten
Datenfilter anzuwenden.

Im Hilfsmittelfenster Datenbank werden jetzt nur noch die Datensatze angezeigt, die
den Filterkriterien entsprechen. Wenn z. B. der Datenfilter ( [Auftraggeber] entspricht
"Produktion" ) aktiv ist, werden noch die Datensatze eines bestimmten Auftraggebers
angezeigt. Alle anderen Datensatze werden ausgeblendet.

Wenn ein Datenfilter aktiv ist, erscheint am unteren Rand des Hilfsmittelfensters
Datenbank die Information, wie viele Datensatze die Filterkriterien erfillen. Die
Information verschwindet, sobald wieder alle Datensatze dargestellt werden.

Datenfilter entfernen

A7 Wenn ein Datenfilter aktiv ist, wird die Schaltflache Filter entfernen aktiv. Sie finden
die Schaltflache auf der unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.
Klicken Sie auf diese Schaltflache, um den Datenfilter zu entfernen und wieder alle
Datensatze der Datenbank darzustellen.

00195
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2.4. Dokumentansicht der Datenbank

Im Hilfsmittelfenster Datenbank kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Haupt-
Ansichten wahlen. Die Dokumentansicht wird die Ansicht sein, in der Sie
standardmafig mit der Datenbank arbeiten. In der Dokumentansicht kénnen Sie alle
Daten, die zu einem Projekt gehéren, einsehen, laden oder bearbeiten. Sie kbnnen in
der Dokumentansicht neue Daten zu einem Projekt einfligen.

Aufbau des Hilfsmittelfensters in der Dokumentansicht

Das Hilfsmittelfenster Datenbank istin mehrere Bereiche aufgeteilt. In jedem dieser
Bereiche wird eine spezielle Datenbank-Ansicht dargestellt. Sie kdnnen die GroRRe der
einzelnen Bereiche verandern indem Sie die Bereichsgrenzen mit gedrickter
Maustaste verschieben.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Dokumentansicht.

Die Dokumentansicht enthalt zwei Symbolleisten (1) mit den wichtigsten Funktionen
beim Arbeiten mit einer Datenbank.

Das Hilfsmittelfenster ist aufgeteilt in die Ansichten Projektkopf (2),
Probenlistenansicht (3), Dokumentinfoansicht (4), Datenbankgalerie (5) und
Dokument-/Livebild-Ansicht (6). Auerdem kénnen Sie in der Dokumentfilter-Ansicht
(7) die Dokumente filtern und damit nur noch die Dokumente darstellen, die Sie
interessieren.

Datenbank-Ansichten innerhalb der Dokumentansicht

Jede Datenbank-Ansicht innerhalb der Dokumentansicht zeigt verschiedene
Informationen und ermdglicht andere Aktionen.
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In die Dokumentansicht schalten
Sie haben mehrere Moglichkeiten in die Dokumentansicht zu schalten:

o Doppelklicken Sie in der Projektansicht auf ein Projekt, um in die
Dokumentansicht zu wechseln.

:‘j o Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente anzeigen, um in die
Dokumentansicht zu wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der unteren
Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank. In der Dokumentansicht rastet
die Schaltflache ein. Sie erkennen diesen Status an dem farbigen Hintergrund der
Schaltflache.

Aktionen in der Dokumentansicht
Folgende Aktionen sind in der Dokumentansicht mdglich.

1. Legen Sie in der Dokumentansicht einen neuen Probenordner an. Verwenden
Sie dazu den Befehl Datenbank > Einfiigen > Probe... .

2. Nehmen Sie ein Bild mit Ihrer Software auf und fiigen Sie das Bild in die
Datenbank ein.

3. Laden Sie Bilder oder andere Dokumente, die zu einer Probe in die Datenbank
eingeflugt wurden.

4. Bearbeiten Sie Bilder, die bereits in einer Datenbank gespeichert sind. Fiihren
Sie z. B. noch eine Messung auf dem Bild durch oder verbessern Sie den
Bildkontrast, um das Bild besser in einen Bericht einfligen zu kbnnen.

00029
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Projektkopfansicht

Den Projektkopf finden Sie in der Dokumentansicht des Hilfsmittelfensters
Datenbank, direkt unterhalb der Symbolleiste. Hier wird z. B. der Name des aktiven
Projektes angezeigt. Verwenden Sie die Schaltflachen im Projektkopf, um das aktive
Projekt zu wechseln, ohne in die Projektansicht schalten zu missen.
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Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin

der Dokumentansicht.
Die Projektkopfansicht (1) zeigt Ihnen, in welchem Projekt Sie sich befinden.

Aktionen in der Projektkopfansicht

Ansicht anpassen

In der Projektkopfansicht wird genau ein Datenbankfeld dargestellt. Welches
Datenbankfeld im Projektkopf angezeigt wird, kdnnen Sie einstellen. Wahlen Sie ein
Datenbankfeld, das das Projekt eindeutig charakterisiert, z. B. die Projekt-Nummer
oder die Projektbezeichnung.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste auf den Projektkopf. Wahlen Sie aus dem
Kontextmenl den Befehl Ansicht anpassen... . Im Dialogfenster Ansichten anpassen
ist dann bereits der Eintrag Projektkopfansicht aktiv und Sie kdnnen das gewtinschte
Datenbankfeld auswahlen.

Die Definition von Datenbank-Ansichten ist benutzerabhangig. Das heildt, ein Kollege,
der dieselbe Datenbank mit seinem Passwort 6ffnet, sieht moglicherweise andere
Informationen.

Zu anderen Projekten wechseln

Klicken Sie auf die Schaltflache [ <], um zum vorherigen Projekt zu wechseln. Klicken
Sie auf die Schaltflache [ > ], um zu nachsten Projekt zu wechseln.

Die Reihenfolge der Projekte richtet sich nach der Sortierung der Projekte in der
Projektlistenansicht.

00052
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2.4.2. Probenlistenansicht

In der Probenlistenansicht sehen Sie die Probenordner, die bislang in die Datenbank
eingeflgt wurden. Sie finden diese Datenbank-Ansicht in der Dokumentansicht Ihrer
Datenbank.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin
der Dokumentansicht.
Die Probenliste (1) finden Sie im linken Bereich des Hilfsmittelfensters.

Informationen in der Probenliste

Probenliste

Die Probenliste zeigt alle Proben an, die zum aktiven Projekt gehdren. Die Datenbank
ist hierarchisch strukturiert. "Proben" sind dabei die einzigen Datensatze, die direkt
unterhalb der Datenbank-Ebene "Projekt" eingefiigt werden kénnen. Diese
Datenséatze mussen nicht unbedingt "Proben” sein. Je nachdem, wie lhr Labor
organisiert ist, kdnnen Sie Ihre Projekte auch nach anderen Kriterien strukturieren, z.
B. nach Aufnahmemethoden.

Informationen uber die Proben

Fur jede Probe wird eine Reihe von relevanten Datenbankfeldern aufgelistet. In jeder
Spalte finden Sie flr jede Probe die entsprechenden Eintrage in das Datenbankfeld.
Der Platz in einer Tabelle ist naturgemal begrenzt. Nutzen Sie die
Dokumentinfoansicht, um mehr und detaillierter Informationen tUber eine Probe
anzuzeigen.

Aktionen in der Probenliste

Dokumente ansehen, die zu einer Probe gehoren

Selektieren Sie in der Probenliste einen Eintrag. Jetzt werden alle Dokumente, die zu
dieser Probe gehoren, in der Datenbankgalerie angezeigt. Das kénnen Bilder, aber
auch andere Dokumente, wie z. B. Arbeitsmappen oder sogar MS-Excel-Tabellen
sein.
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Kontextmenti o6ffnen
Selektieren Sie in der Probenliste einen Datensatz und klicken Sie mit der rechten
Maustaste. Damit 6ffnen Sie ein Kontextmeni mit einer Reihe von Befehlen.

Wabhlen Sie z. B. den Befehl Galerie anzeigen, um die Probenordner nicht als Liste
sondern als Minibild darzustellen. Die Probenordner werden in diesem Fall durch ein
Symbol dargestellt.

00048

2.4.3. Dokumentinfoansicht

In der Dokumentinfoansicht kénnen Sie fir jedes Dokument einsehen, wie die
Datenbankfelder fir dieses Dokument ausgefillt wurden. Sie finden diese
Datenbank-Ansicht in der Dokumentansicht Ihrer Datenbank.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Dokumentansicht.

Die Dokumentinfoansicht (1) finden Sie links im Hilfsmittelfenster. Die Informationen
beziehen sich auf den Datensatz, der entweder in der Probenliste (2) oder in der
Datenbankgalerie (3) selektiert ist.

Selektieren Sie einen Datensatz. Sie kbnnen den Datensatz entweder in der
Probenliste oder in der Datenbankgalerie selektieren.

Die Dokumentinfoansicht zeigt lIhnen dann zu dem selektierten Datensatz eine Reihe
von Datenbankfeldern zusammen mit den Feldinhalten an.

Bitte beachten Sie, dass die angezeigten Datenbankfelder von dem Typ des
selektierten Datensatzes abhangen. Wenn Sie eine Probe in der Probenliste
selektieren, sehen Sie andere Datenbankfelder als wenn Sie z. B. ein Bild in der
Datenbankgalerie selektieren.

00049 30062011

2.4.4. Datenbankgalerie

In der Datenbankgalerie sehen Sie Minibilder aller Bilder, die im selektierten
Probenordner enthalten sind. Andere Dokumente (Texte, Berichte, MS-Excel-
Tabellen etc.) werden durch ein Symbol dargestellt.
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Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Dokumentansicht.

Die Datenbankgalerie (1) finden Sie unten im Hilfsmittelfenster. Wenn Sie ein Bild
selektieren, konnen Sie das Bild genauer in der Dokument-/Livebild-Ansicht (2)
betrachten.

Aktionen in der Galerieansicht der Datenbank

Dokumente mit einfachem Kilick in die Dokument-/Livebild-Ansicht
laden

Wahlen Sie in der Dokument-/Livebild-Ansicht (2) die Option Aktives Bild in der
Datenbank. Wenn Sie jetzt ein Minibild in der Galerieansicht einmal anklicken, wird
das Bild in die Dokument-/Livebild-Ansicht geladen. Die Dokument-/Livebild-Ansicht
ist ein Bereich im Hilfsmittelfenster Datenbank, in dem mehr Platz fiir die Darstellung
von Bildern zur Verfiigung steht als in der Datenbankgalerie.

Wenn Sie ein Bild noch detaillierter betrachten méchten, doppelklicken Sie auf das
Bild, um in den "Vollbild"-Modus zu schalten.

Dokumente mit Doppelklick im "Vollbild"-Modus laden

Wenn Sie auf ein Minibild doppelklicken, wird das Dokument standardmaf3ig im
"Vollbild"-Modus angezeigt. Voraussetzung daflr ist, dass Ihre Software den
ausgewahlten Dokumenttyp auch 6ffnen kann. Der "Vollbild"-Modus stellt das aktive
Dokument in maximaler GroRe auf dem Monitor dar. Die Benutzeroberflache wird
vollstédndig ausgeblendet.

Bitte beachten Sie, dass im "Vollbild"-Modus auch ein Messbalken und ein Info-
Stempel in ein Bild eingeblendet werden kénnen.

Um den "Vollbild"-Modus zu beenden und wieder zur "normalen” Benutzeroberflache
zurtickzukehren, verwenden Sie die [Esc]-Taste oder klicken auf die Schaltflache
Verlassen.

Bei Dokumenttypen, die Ihre Software nicht 6ffnen kann (z. B. MS-Word-Dateien
oder MS-Excel-Dateien), wird das Programm gestartet, das diesem Dokumenttyp
unter MS-Windows zugeordnet ist.

Dokumente in die Dokumentgruppe laden

Wenn Sie ein Bild in die Dokumentgruppe laden wollen, z. B. um es zu vermessen,
selektieren Sie das Bild in der Datenbankgalerie und wahlen Sie den Befehl
Dokumente laden aus dem Kontextmenu. Sie wechseln damit automatisch in das
Layout Bearbeitung.
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Wenn Sie wieder mit lhrer Datenbank arbeiten mochten, wahlen Sie den Befehl
Ansicht > Layout > Datenbank.

Standardeinstellungen zum Laden von Dokumenten andern

Sie kdnnen die Standardeinstellung zum Verhalten eines Dokuments bei Doppelklick
auch andern. Verwenden Sie dazu den Befehl Extras > Optionen... . Wahlen Sie den
Eintrag Datenbank > Allgemein. Wahlen Sie aus der Liste Beim Doppelklick auf einen
Dokumentdatensatz den Eintrag Dokument laden. Mit dieser Einstellung werden die
Dokumente mit einem Doppelklick aus der Datenbankgalerie in die Dokumentgruppe
geladen.

MinibildgroRe verandern

Sie haben die Wahl zwischen zwei verschiedenen MinibildgréRen. Klicken Sie mit der
rechten Maustaste in den Hintergrund der Datenbankgalerie und wahlen Sie den
Befehl Kleine Minibilder, um zwischen den beiden Minibildgréen hin- und
herzuschalten. Mit einer kleineren Minibildgrofie kénnen erheblich mehr Dokumente
in der Datenbankgalerie dargestellt werden.

Beschriftung der Minibilder andern

Welches Datenbankfeld als Beschriftung der Minibilder verwendet wird, kdnnen Sie
einstellen.

Klicken Sie dazu mit der rechten Maustaste in den Hintergrund der Datenbankgalerie.
Wabhlen Sie aus dem Kontextmenu den Befehl Ansicht anpassen... . Im Dialogfenster
Ansichten anpassen ist dann bereits der Eintrag Galerieansicht aktiv und Sie kdnnen
ein anderes Datenbankfeld als Beschriftung auswahlen.

Wahlen Sie fur die Galerieansicht ein Pflichtfeld aus der Feldtabelle Datensatzfelder.
Damit stellen Sie sicher, dass flr jeden Datensatz ein Eintrag in das Datenbankfeld
existiert und damit das Minibild beschriftet werden kann.

Die Definition von Datenbank-Ansichten ist benutzerabhangig. Das heildt, ein Kollege,
der dieselbe Datenbank mit seinem Passwort 6ffnet, sieht moglicherweise andere
Informationen.

Informationen zum Dokument einblenden

Selektieren Sie ein Dokument in der Datenbankgalerie.

Die Dokumentinfoansicht zeigt Ihnen dann zu dem selektierten Datensatz eine Reihe
von Datenbankfeldern zusammen mit den Feldinhalten.

Kurzinformationen uber die Dokumente

Wenn Sie den Mauszeiger Uber ein Minibild bewegen, wird ein Infofenster angezeigt,
das Informationen zu diesem Minibild enthalt. Welche Informationen genau angezeigt
werden, kdnnen Sie einstellen. Verwenden Sie dazu das Dialogfenster Ansichten
anpassen und wahlen Sie aus der Liste Ansicht den Eintrag Kurzinfoansicht.
Beachten Sie, dass Sie fUr jeden Datensatztyp unterschiedliche Datenbankfelder in
der Kurzinfoansicht darstellen kdnnen.
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2.4.5. Dokument-/Livebild-Ansicht

Die Dokument-/Livebild-Ansicht dient zur Anzeige des Live-Bildes oder zur Anzeige
des Bildes, das gerade in der Datenbankgalerie selektiert ist.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Dokumentansicht.

Die Dokument-/Livebild-Ansicht (2) finden Sie rechts oben im Hilfsmittelfenster. Die
Datenbankgalerie (1) finden Sie unten in der Dokumentansicht des Hilfsmittelfensters.

Live-Bild darstellen

Falls Sie an Ihrem Arbeitsplatz Bilder aufnehmen konnen, wird die Dokument-
/Livebild-Ansicht auch zur Anzeige des Live-Bildes verwendet. Wahlen Sie dazu in der
Dokument-/Livebild-Ansicht (2) die Option Live-Bild.

Live-Modus ein-/ausschalten
Klicken Sie auf die Schaltflache Live in der Symbolleiste Kamerasteuerung, um die
Live-Aufnahme zu starten.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einzelbild, um die Live-Aufnahme zu stoppen und ein
Bild aufzunehmen.

Anzeige des Live-Status

Der Status des Live-Modus wird Ihnen in der Dokument-/Livebild-Ansicht hinter der
Bezeichnung Live-Bild angezeigt.

Der Name der Option Live-Bild lautet Live-Bild (aktiv), wenn sich lhre Kamera im Live-
Modus befindet.

Der Name der Option lautet Live-Bild (angehalten), wenn der Live-Modus
ausgeschaltet ist.

Aktives Bild in der Datenbank anzeigen

Wabhlen Sie die Option Aktives Bild in der Datenbank, wenn Sie ein Bild aus der
Datenbank genauer betrachten méchten. Selektieren Sie dazu das gewlinschte
Minibild in der Datenbankgalerie.
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Zwischen dem Live-Bild und einem Datenbank-Bild hin- und
herschalten

Wenn Sie das aktive Bild in der Datenbank betrachten, andern Sie damit nichts am
Status des Live-Modus. Sie kdnnen sich auch dann ein Bild in der Datenbank
ansehen, wenn der Live-Modus eingeschaltet ist.

Sie kénnen also beliebig zwischen dem Live-Bild und einem Bild aus der Datenbank
hin- und herschalten.

Aktionen in der Dokument-/Livebild-Ansicht

Zoomfaktor des dargestellten Bildes andern
Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, den Zoomfaktor eines Bildes in der
Dokument-/Livebild-Ansicht zu andern.

o Wenn Sie den Mauszeiger auf die Dokument-/Livebild-Ansicht bewegen, kénnen
Sie mit dem Mausrad in das Bild hinein- oder herauszoomen. Mit gedriickter linker
Maustaste konnen Sie einen vergroRerten Ausschnitt des Bildes verschieben und
sich so einen anderen Bildbereich anzeigen lassen.

« Verwenden Sie die Befehle des Kontextmenis, um den Zoomfaktor zu andern.
Sie 6ffnen das Kontextmend, indem Sie die rechte Maustaste klicken.

Diese Mdglichkeit, den Zoomfaktor Gber das Kontextmeni zu andern, besteht fiir
das Live-Bild nicht.

Bild im Vollbild-Modus im Detail betrachten

Sie kdnnen ein Bild, das bereits als Datensatz in der Datenbank gespeichert ist, in
voller Auflésung auf dem Monitor betrachten. Klicken Sie auf dem Bild in der
Dokument-/Livebild-Ansicht die rechte Maustaste und wahlen Sie den Befehl
Vollbildansicht aus dem Kontextmenda.

Der Vollbild-Modus stellt das aktive Dokument in maximaler Grof3e auf dem Monitor
dar. Die Benutzeroberflache wird vollstandig ausgeblendet.

Hinweis: Um das Bild im Vollbild-Modus betrachten zu kénnen, muss das Bild geladen
werden. Das heil’t, dass die Bilddaten vom Dateiserver angefordert und auf Ihren
Datenbank-Client Gbertragen werden missen. Je nachdem wie schnell lhre
Netzwerkverbindung ist, wie gro3 das Bild ist und welche Dateiablage Sie
verwenden, kann das Laden eines Bildes etwas dauern.

Um den Vollbild-Modus zu beenden und wieder zur "normalen" Benutzeroberflache
zurlickzukehren, verwenden Sie die [Esc]-Taste oder klicken auf die Schaltflache
Verlassen.
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2.5. Suchergebnis-Ansicht der Datenbank

Im Hilfsmittelfenster Datenbank kdnnen Sie zwischen unterschiedlichen Haupt-
Ansichten wahlen. In der Suchergebnis-Ansicht werden alle Datensatze dargestellt,
die bei der letzten Datenbank-Suche gefunden wurden. Die Suchergebnis-Ansicht ist
leer, wenn Sie noch keine Datenbank-Suche durchgefiihrt haben. Die Suchergebnis-
Ansicht wird automatisch bei jeder neuen Datenbank-Suche aktualisiert.

Aufbau des Hilfsmittelfensters in der Suchergebnis-Ansicht

11
111
.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin
der Suchergebnis-Ansicht.

Die Suchergebnis-Ansicht enthalt zwei Symbolleisten (1) mit den wichtigsten
Funktionen beim Arbeiten mit einer Datenbank. Sie kénnen in der Suchansicht (2) die
Suchbedingungen der aktuellen Datenbank-Suche einsehen und auch eine neue
Datenbank-Suche starten. Das Hilfsmittelfenster ist aufgeteilt in die Ansichten
Suchergebnisse (Galerieansicht) (3), Bildvorschau (4) und Datensatzdetailansicht (5).

Datenbank-Ansichten innerhalb der Suchergebnis-Ansicht
Jede Datenbank-Ansicht innerhalb der Suchergebnis-Ansicht zeigt verschiedene
Informationen und ermdglicht andere Aktionen.

Suchergebnisse in einer Tabelle darstellen

Sie kdnnen die Suchergebnisse auch in einer tabellarischen Form darstellen. Klicken
Sie der Galerie der Suchergebnis-Ansicht mit der rechten Maustaste, um ein
Kontextmenu zu 6ffnen. Wahlen Sie den Befehl Tabellenansicht.

Suchergebnis-Ansicht verlassen
Sie haben mehrere Moglichkeiten, die Suchergebnis-Ansicht zu verlassen.

1. Selektieren Sie einen Datensatz in der Galerie der Suchergebnis-Ansicht.
Klicken Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie den Befehl Zum Datensatz
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wechseln aus dem Kontextmendu.

 |hre Software zeigt automatisch die Probe oder das Projekt an, zu dem der
selektierte Datensatz gehdrt. Dazu wechselt Ihre Software automatisch in die
entsprechende Datenbank-Ansicht.

3 2. Kiicken Sie auf die Schaltflache Projekte anzeigen, um in die Projektansicht der
Datenbank zu wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der unteren Symbolleiste
des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Y 3. Klicken Sie auf die Schaltflaiche Dokumente anzeigen, um in die
Dokumentansicht der Datenbank zu wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der
unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Aktionen in der Suchergebnis-Ansicht
Folgende Aktionen sind in der Suchergebnis-Ansicht mdglich.

1. Suchen Sie nach weiteren Datensatzen.

2. Informieren Sie sich Uber den Datensatz in der Datensatzdetailansicht. Sie
kdénnen dort auch Angaben zu einem Datensatz dndern.

3. Navigieren Sie von einem gefundenen Datensatz zurtick zum Gibergeordneten
Datenbankordner. Verwenden Sie dazu den Befehl Zum Datensatz wechseln
aus dem Kontextmenu der Ansicht (3).

4. Betrachten Sie ein Bild in voller Auflésung. Verwenden Sie dazu Befehl
Vollbildansicht aus dem Kontextmenu der Bildvorschau.
00194

2.5.1. Suchansicht

Sie finden die Suchansicht in der Suchergebnis-Ansicht der Datenbank.

Funktionen der Suchansicht
o Die Suchansicht hat zunachst einmal eine reine Anzeigefunktion. Sie sehen hier
die Suchbedingungen fiir die letzte Datenbank-Suche. Die dargestellten
Dokumente entsprechen diesen Suchbedingungen.
o Neben der reinen Anzeigefunktion kdnnen Sie in der Suchansicht auch
gespeicherte Suchdefinitionen laden und eine neue Datenbank-Suche
durchfiihren.
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Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin
der Suchergebnis-Ansicht. Sie finden die Suchansicht (1) links oben. Beachten Sie,
dass Sie die Suchansicht mit der Schaltflache (2) ein- und ausblenden kdnnen.

Suchansicht ein-/ausschalten

#] Um die Suchansicht im Hilfsmittelfenster Datenbank einzublenden, klicken Sie auf die
Schaltflache Suchansicht ein-/ausschalten. Sie finden die Schaltflache auf der
unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank. Die Schaltflache rastet ein,
wenn Sie die Suchansicht einblenden. Sie erkennen diesen Status an dem farbigen
Hintergrund des Symbols.
Klicken Sie auf die eingerastete Schaltflache, um die Suchansicht auszublenden,
wenn Sie mehr Platz fir die dargestellten Datensatze brauchen.

Aktionen in der Suchansicht

Sie kdnnen die Suchansicht verwenden, um eine neue Datenbank-Suche
durchzufihren.

Liste aller gespeicherten Suchdefinitionen

In der Suchansicht finden Sie links neben der Schaltflache Suchen eine Liste mit allen
Suchdefinitionen, die fur die aktive Datenbank definiert wurden. Sie finden hier auch
die Datenfilter, da Sie einen Datenfilter jederzeit auch fir eine Datenbank-Suche
verwenden kdnnen.

Sobald Sie eine Suchdefinition ausgewahlt haben, werden die dort definierten
Suchbedingungen in der Suchansicht dargestellt.

Um Suchbedingungen zu definieren und als Datei abzuspeichern, verwenden Sie das
Dialogfenster Suche definieren.

Variable Suchbedingungen verwenden

Wenn Sie eine Suchbedingung definieren, kénnen Sie entweder einen konkreten
Wert festlegen oder den Wert variabel lassen. Bei einer variablen Suchbedingung
muss der Benutzer den konkreten Wert, nach dem gesucht werden soll, noch
erganzen, bevor die Datenbank-Suche starten kann.

Ein Beispiel: Eine vollstandig definierte Suchbedingungist z. B. ( [Auftraggeber]

entspricht 'Produktion’ ). Damit suchen Sie nach samtlichen Datensatzen, bei denen
fur das Datenbankfeld [Auftraggeber] der Feldinhalt 'Produktion' eingegeben wurde.
Eine variable Suchbedingung ist z. B. ( [Auftraggeber] entspricht '(variabel)' ). Damit
erscheint in der Suchansicht das Datenbankfeld [Auftraggeber] als Suchbedingung.
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Nach welchem Auftraggeber konkret gesucht werden soll, legt der Benutzer erst in
der Suchansicht fest.

Suche durchfiihren
Klicken Sie in der Suchansicht auf die Schaltflache Suchen, um die Suche
durchzufthren.

Nach einer Datenbank-Suche wird die Suchergebnis-Ansicht aktualisiert. Es werden
nur noch die Datenséatze angezeigt, die den Suchbedingungen entsprechen. Wenn
die Suchbedingung ( [Auftraggeber] entspricht 'Produktion' ) gewahlt wurde, werden
z. B. die Datensatze eines bestimmten Auftraggebers angezeigt.

00042

2.5.2. Suchergebnisse (Galerieansicht)

In der Suchergebnis-Ansicht sehen Sie die Ergebnisse einer Datenbank-Suche. Sie
finden diese Datenbank-Ansicht in der Suchergebnis-Ansicht der Datenbank.

| _

1 Rl
e
B

A

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbank in
der Suchergebnis-Ansicht.

In der Galerieansicht (1) sehen Sie Minibilder aller Bilder, die bei der letzten
Datenbank-Suche gefunden wurden. Andere Dokumente (Texte, Berichte, MS-
Excel-Tabellen etc.) werden durch ein Symbol dargestellt.

Rechts oben finden Sie die Bildvorschau (2).

Zwischen Galerieansicht und Tabellenansicht wahlen

In der Suchergebnis-Ansicht der Datenbank kdnnen Sie die Ergebnisse einer
Datenbank-Suche entweder in der Galerieansicht als Minibilder oder als Tabelle
anzeigen. Um die Suchergebnisse in einer Tabelle auszugeben, klicken Sie mit der
rechten Maustaste auf den Bereich (1) des Hilfsmittelfensters Datenbank. Wahlen Sie
den Befehl Galerie anzeigen aus dem Kontextmend.

Aktionen in der Galerieansicht der Suchergebnis-Ansicht

Dokumente mit einfachen Klick in die Bildvorschau laden

Wenn Sie ein Minibild in der Galerieansicht einmal anklicken, wird das Bild in die
Bildvorschau geladen. In der Bildvorschau steht erheblich mehr Platz fur die
Darstellung von Bilder zur Verfiigung als in der Galerieansicht.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 33



2. Benutzeroberflache
2.5. Suchergebnis-Ansicht der Datenbank

Mit Doppelklick zum zugehorigen Datensatz springen

Wenn Sie auf einen Datensatz doppelklicken, zeigt Ihre Software die Probe oder das
Projekt an, zu dem der selektierte Datensatz gehért. Dazu wechselt Ihre Software
automatisch in die entsprechende Datenbank-Ansicht.

Dokumente in die Dokumentgruppe laden

Wenn Sie ein Bild in die Dokumentgruppe laden wollen, z. B. um es zu vermessen,
selektieren Sie das Bild in der Galerieansicht und wahlen Sie den Befehl Dokumente
laden aus dem Kontextmenu. Sie wechseln damit automatisch in das Layout
Bearbeitung.

Wenn Sie wieder mit Ihrer Datenbank arbeiten mochten, wahlen Sie den Befehl
Ansicht > Layout > Datenbank.

Informationen zum Datensatz einblenden

Selektieren Sie einen Datensatz in der Galerieansicht.

Die Datensatzdetailansicht zeigt Ihnen dann zu dem selektierten Datensatz eine
Reihe von Datenbankfeldern zusammen mit den Feldinhalten.

Kurzinformationen luber die Dokumente

Wenn Sie den Mauszeiger Uber einen Datensatz in der Galerieansicht bewegen, wird
ein Infofenster angezeigt, das Informationen zu diesem Minibild enthalt. Welche
Informationen genau angezeigt werden, kdnnen Sie einstellen. Verwenden Sie dazu
das Dialogfenster Ansichten anpassen und wahlen Sie aus der Liste Ansicht den
Eintrag Kurzinfoansicht.

00201

2.5.3. Bildvorschau

In der Suchergebnis-Ansicht werden alle Datensatze dargestellt, die bei der letzten
Datenbank-Suche gefunden wurden. Die Bildvorschau dient zur Anzeige eines
Bildes, das gerade durch eine Datenbank-Suche gefunden worden ist.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin
der Suchergebnis-Ansicht.

Die Bildvorschau (2) finden Sie rechts oben im Hilfsmittelfenster. Die
Datenbankgalerie (1) finden Sie links unten.
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2.5.4. Datensatzdetailansicht

In der Suchergebnis-Ansicht werden alle Datensatze dargestellt, die bei der letzten
Datenbank-Suche gefunden wurden. In der Datensatzdetailansicht kdnnen Sie flr
jeden Datensatz einsehen, wie die Datenbankfelder fur diesen Datensatz ausgefllt
wurden. Sie finden diese Datenbank-Ansicht in der Suchergebnis-Ansicht Ihrer
Datenbank.

Die Zeichnung zeigt den schematischen Aufbau des Hilfsmittelfensters Datenbankin
der Suchergebnis-Ansicht. Informationen zu den gefundenen Datensatzen (1) finden
Sie rechts in der Datensatzdetailansicht. Die Informationen beziehen sich auf den

Datensatz, der in der Datenbankgalerie (2) oder in der Ergebnis-Tabelle selektiert ist.

Aussehen des Hilfsmittelfensters "Datensatzdetails" festlegen

Wenn Sie ein Dokument aus der Datenbank laden, um es zu bearbeiten oder zu
vermessen, verwenden Sie das Hilfsmittelfenster Datensatzdetails, um die
Informationen einzusehen, die zu diesem Dokument in einer Datenbank gespeichert
sind. Die im Hilfsmittelfenster Datensatzdetails dargestellten Informationen
entsprechen genau den Informationen, die Sie auch in der Datensatzdetailansicht im
Hilfsmittelfenster Datenbank dargestellt haben. Sie legen also mit dem Aussehen der
Datensatzdetailansicht auch das Aussehen des Hilfsmittelfensters Datensatzdetails
fest.
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Datenbank offnen

Verwenden Sie das Dialogfenster Datenbank 6ffnen, wenn Sie mit einer Datenbank
arbeiten mochten. Sie missen die Datenbank 6ffnen, um Dokumente (z. B. Bilder,
Diagramme oder Arbeitsmappen) zu laden, die in der Datenbank enthalten sind, oder
um neue Datensatze in die Datenbank einzuftigen.

Es kannimmer nur eine Datenbank gedffnet sein. Sobald Sie eine andere Datenbank
offnen, wird die bereits gedffnete automatisch geschlossen.

Voraussetzung: Um eine Datenbank 6ffnen zu kbnnen, miissen Sie als Benutzer bei
der Datenbank registriert sein. Dies erledigt der Datenbank-Administrator.

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Datenbanken zu 6ffnen:

1. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Offnen... .
2. Verwenden Sie den Befehl Datei > Offnen > Datenbank... .

3. Aufder Symbolleiste Standard klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben der
Schaltflache Offnen, um ein Kontextmen(i mit allen verfiigbaren Befehlen zum
Laden von Dateien zu 6ffnen. Wahlen Sie aus dem Kontextment den Eintrag
Datenbank.

4. Eine Liste der zuletzt gedffneten Datenbanken finden Sie im MenU Datenbank.
Wabhlen Sie einfach eine der aufgelisteten Datenbanken aus.

5. Wenn keine Datenbank geéffnet ist, finden Sie im leeren Hilfsmittelfenster
Datenbank eine Liste der zuletzt gedffneten Datenbanken. Klicken Sie auf den
Namen der gewuinschten Datenbank, um sie zu 6ffnen.

Verbindungsmodus wahlen

Das Offnen einer Datenbank bedeutet, dass Sie sich mit Inrem Rechner an dem
Datenbankserver anmelden. Das Aussehen des Dialogfensters Datenbank 6ffnen
hangt von dem gewahlten Verbindungsmodus ab. Klicken Sie im Dialogfenster
Datenbank 6ffnen auf die Schaltflache Optionen..., um den Verbindungsmodus zu
wahlen. Je nach dem gewahlten Verbindungsmodus kénnen Sie entweder eine
Datenbankverbindungsdatei verwenden (Fall 1) oder die Verbindungsdaten manuell
eingeben (Fall 2) .

Fall 1: Datenbankverbindungsdatei nutzen

Klicken Sie im Dialogfenster Datenbank éffnen auf die Schaltflache Optionen... .
Wahlen Sie die Option Benutze Datenbankverbindungsdatei, wenn Sie alle
Informationen, die fiir die Anmeldung notwendig sind, aus einer Textdatei
Uubernehmen wollen. Diese Textdatei hat die Dateinamenerweiterung DBC. Sie
ersparen sich damit erhebliche Schreibarbeit. Schlie3en Sie das Dialogfenster
Optionen mit OK.

Das Dialogfenster Datenbank éffnen enthalt jetzt die Gruppe
Datenbankverbindungsdatei.
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Wabhlen Sie aus der Liste Datenbankverbindungsdatei > Dateiname die
Datenbankverbindungsdatei flir die Datenbank aus, die Sie 6ffnen wollen.
StandardmaRig istim Feld Dateiname die zuletzt ausgewabhlte
Datenbankverbindungsdatei bereits ausgewahlt.

Klicken Sie auf die Schaltflache [...], wenn Sie eine Datenbankverbindungsdatei
offnen mochten, die noch nicht in der Liste Dateiname steht.

Im Feld Datenbankverbindungsdatei > Beschreibung sehen Sie eine
Kurzbeschreibung der ausgewahlten Datenbank. Diese Kurzbeschreibung muss
beim Anlegen der Datenbankverbindungsdatei vom Datenbank-Administrator
eingegeben werden. Wenn beim Anlegen der Datenbankverbindungsdatei keine
Kurzbeschreibung gespeichert wurde, ist das Feld leer.

Fall 2: Verbindungsdaten manuell eingeben

Klicken Sie im Dialogfenster Datenbank 6ffnen auf die Schaltflache Optionen... .
Wahlen Sie die Option Verbindungsdaten manuell eingeben, wenn Sie alle
Informationen, die fiir die Anmeldung notwendig sind, manuell eingeben méchten.
Verwenden Sie diese Option z. B., wenn Sie sich nur einmalig an einer Datenbank
anmelden. Zur manuellen Anmeldung brauchen Sie die folgenden Informationen: das
Datenbank-Managementsystem, den Namen der Datenbank und den Namen des
Servers, auf dem sich die Datenbank befindet. Wenden Sie sich im Zweifelsfall an
Ihren Datenbank-Administrator.

Schliel3en Sie das Dialogfenster Optionen mit OK.

Das Dialogfenster Datenbank éffnen enthalt jetzt die Gruppe Datenbank.

In das Feld Datenbank > Datenbankname geben Sie den Namen der Datenbank ein.
Wenn bereits ein Server ausgewahlt ist, werden automatisch alle Datenbanken
aufgelistet, die auf dem ausgewahlten Datenbankserver liegen.

In das Feld Datenbank > Server geben Sie den Namen des Servers ein, auf dem sich
die Datenbank befindet. Wenn Sie den exakten Namen des Servers nicht kennen,
klicken Sie auf die Schaltflache [...], um das Dialogfenster Datenbankserver
auswéhlen zu 6ffnen. Wahlen Sie den Server aus der Liste der vorhandenen
Datenbankserver aus und klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiligen >>. Klicken Sie
auf die Schaltflache OK, um das Dialogfenster zu schliefen und zum Dialogfenster
Datenbank 6ffnen zurtickzukehren.

Aus der Liste Datenbank > Datenbanksystem wahlen Sie lhr Datenbank-
Managementsystem aus. Wahlen Sie z. B. den Eintrag Microsoft SQL Server, wenn
Sie den SQL-Server als Datenbankserver nutzen.

Angaben zum Benutzer

Wenn Sie eine Datenbank 6ffnen, missen Sie nachweisen, dass Sie als Benutzer die
Datenbank auch 6ffnen diirfen. Sie tun das, indem Sie einen Benutzernamen und ein
Passwort angeben. Unter diesen Angaben missen Sie als Benutzer bei der
Datenbank registriert sein.

Einmaliges Anmelden

Wabhlen Sie aus der Liste Benutzer > Authentifizierung den Eintrag Einmaliges
Anmelden, wenn Sie mit Ihrem Benutzernamen an dem Rechner angemeldet sind,
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auf dem lhre Software lauft. Die aktuellen Anmeldedaten an das MS-Windows-
Betriebssystem werden jetzt auch fir die Anmeldung an die Datenbank verwendet. In
diesem Fall brauchen Sie weder ein Passwort noch einen Benutzernamen eingeben.

FUr die Authentifizierung Einmaliges Anmelden muss fir Sie ein Benutzerprofil beim
Betriebssystem MS-Windows angelegt worden sein. Zusatzlich missen Sie als dieser
Benutzer bei der Datenbank registriert sein.

Windows-Anmeldung

Wabhlen Sie aus der Liste Benutzer > Authentifizierung den Eintrag Windows-
Anmeldung, um lhre Anmeldedaten an das MS-Windows-Betriebssystem auch fiir die
Anmeldung an die Datenbank zu nutzen. Im Unterschied zur Authentifizierung
Einmaliges Anmelden mussen Sie Ihren Benutzernamen, lhr Passwort und die
Domane explizit eingeben.

Diese Authentifizierung ermdglicht es Innen z. B., eine Datenbank auch auf einem
Rechner zu 6ffnen, an dem Sie nicht mit lhrem Benutzernamen angemeldet sind.

Fur die Authentifizierung Windows-Anmeldung muss fir Sie ein Benutzerprofil beim
Betriebssystem MS-Windows angelegt worden sein. Zusatzlich mussen Sie als dieser
Benutzer bei der Datenbank registriert sein.

SQL-Authentifizierung

Wahlen Sie aus der Liste Benutzer > Authentifizierung den Eintrag SQL-
Authentifizierung, um datenbankspezifische Anmeldedaten zu verwenden. In diesem
Fall missen Sie jedes Mal das Passwort und den Benutzernamen eingeben. Das
Passwort und der Benutzername werden vom Datenbank-Administrator innerhalb
des Datenbank-Managementsystems, z. B. auf einem SQL-Server vergeben.

Fir die Authentifizierung SQL-Authentifizierung muss fur Sie ein Benutzerprofil beim
Datenbank-Managementsystem angelegt worden sein. Die Anmeldedaten sind in
diesem Fall vollig unabhangig von Ihren MS-Windows-Anmeldedaten.

Datenbank als Standarddatenbank benutzen

Markieren Sie das Kontrollkastchen Als Standarddatenbank benutzen, um die
aktuelle Datenbank zur Standarddatenbank zu machen.

Die Standarddatenbank wird normalerweise beim Start Ihrer Software automatisch
geodffnet. Verwenden Sie das Dialogfenster Optionen > Datenbank >
Standarddatenbank, um das Verhalten der Standarddatenbank beim Start lhrer
Software zu &ndern.

Hinweis: Die Einstellungen zur Standarddatenbank sind benutzerabhangig. Ein
anderer Benutzer kann daher eine andere Datenbank als Standarddatenbank
definiert haben.

562123062017
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3.2. Daten in eine Datenbank einflugen

3.2.1. Uberblick

Alle Benutzer, die die Berechtigung dazu haben, konnen Datensatze in eine
Datenbank einfugen. Datensatze kénnen dabei strukturierende Datensatze wie
Projektordner und Probenordner sein, aber auch Bilder, Berichte, Diagramme und
alle anderen Dokumente, die Sie in Ihrer Datenbank speichern mochten.

Beim Einfigen von Datensatzen werden Datenbankfelder ausgefiillt, die zu dem
eingefigten Datensatztyp passen. So kdnnen in der Datenbank andere Informationen
Uber Bilder als Gber Diagramme gespeichert werden.

Wichtige Begriffe

L) Was sind strukturierende Datensatze?

Zur besseren Strukturierung einer Datenbank gibt es strukturierende Datensatztypen,
die innerhalb der Datenbank durch ein Ordnersymbol dargestellt werden. Ein
Datensatz, der zu einem solchen Datensatztyp gehort, ist nicht mit einem Dokument
verknUpft, sondern enthalt nur die Informationen, die in die Datenbankfelder
eingegeben werden.

Strukturierende Datensatze sind z. B. "Projekte". Sie werden in der Projektansicht
Ihrer Datenbank dargestellt.

Was sind Dokumente?

Dokumente sind z. B. Bilder, Arbeitsmappen oder Diagramme.

Naturlich kdnnen Sie alle Dokumente in eine Datenbank einfligen, die Sie in lhrer
Software erzeugen oder laden kénnen.

Was sind externe Dokumente?

Zusatzlich zu den Dokumenten, die in Ihrer Software geladen sind, kbnnen Sie jede
beliebige andere Datei einfligen, die bereits auf einem Datentrager abgespeichert
wurde. Das betrifft auch externe Dokumente. Das sind Dokumenttypen, die von |hrer
Software nicht unterstiitzt werden, z. B. MS-Word-Dokumente mit der Dateiendung
DOC.

Verschiedene Moglichkeiten, Daten in eine Datenbank einzufiigen

Sie haben mehrere Moglichkeiten, Daten in eine Datenbank einzufligen. Verwenden
Sie die Befehle aus dem MenU Datenbank, aus unterschiedlichen Kontextmenis oder
klicken Sie auf die Schaltflachen im Hilfsmittelfenster Datenbank. Sie kbnnen
Dokumente auch per Drag&Drop einfligen.

Alle diese Moglichkeiten werden im Folgenden beschrieben.
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Menubefehle
Verwenden Sie die Befehle des Menis Datenbank > Einfiigen. Es stehen die
folgenden Befehle zur Verfligung:

o Geodffnete Dokumente einfligen

o Alle gedffneten Dokumente einfligen
o Dateien einfligen

o Strukturierenden Datensatz einfiigen

Schaltflichen & 0 &
Verwenden Sie eine der Schaltflachen auf der oberen Symbolleiste des
Hilfsmittelfensters Datenbank.

Befehle aus dem Kontextment

Verwenden Sie das Menu Einfiigen im Kontextmenu. Sie 6ffnen das Kontextmend,
indem Sie im Hilfsmittelfenster Datenbank mit der rechten Maustaste auf eine der
folgenden Ansichten klicken.

» Projektlistenansicht
» Probenlistenansicht

Sie kdnnen ein einzelnes Dokument, z. B. ein Bild auch direkt aus der
Dokumentgruppe in die Datenbank einflgen. Klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf den Titel des Dokuments in der Dokumentleiste, um ein Kontextmenu zu 6ffnen.
Das Kontextmenu enthalt den Befehl In Datenbank einfiigen.

Drag&Drop
Ziehen Sie ein Dokument vom MS-Windows-Explorer in die Datenbankgalerie.

Schalten Sie dazu in die Dokumentansicht der Datenbank. Selektieren Sie
anschlieRend in der Datenbank den Datensatz, zu dem Sie die Dokumente einfugen
wollen. Ziehen Sie das Dokument vom MS-Windows-Explorer auf die
Datenbankgalerie.

Bilder aufnehmen

Wenn eine Datenbank gedffnet ist, wird jedes Bild, das Sie mit lhrer Software
aufnehmen, automatisch in der aktiven Datenbank gespeichert.

Hinweise zum Einfiigen von Daten in eine Datenbank

Beim Einfligen von Datensatzen in eine Datenbank beachten Sie bitte die hier
aufgelisteten Punkte.

Die Datenbank ist hierarchisch aufgebaut
Sie kénnen nicht auf jeder Ebene einer Datenbank Datensatze einfugen.
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Geanderte Dokumente einfligen

Es gibt mehrere Moglichkeiten, wie sich Ihre Software verhalt, wenn Sie ein
Dokument aus einer Datenbank in Ihre Software laden, dort bearbeiten und wieder
schlieen. Der Datenbank-Administrator kann z. B. festlegen, dass das vorhandene
Dokument ersetzt wird oder dass das geanderte Dokument nur als neuer Datensatz in
die Datenbank eingefiigt werden kann.

Bilder in einen anderen Datenbankordner verschieben

Sollten Sie einmal Dokumente an einem falschen Ort eingeflgt haben, kdnnen Sie
diese nachtraglich in den richtigen Datenbankordner verschieben. Verwenden Sie
dazu die Befehle Ausschneiden und Einfiigen. Sie finden die Befehle im Kontextmeni
des Datenbankfensters.

00393 30062011

3.2.2. Projekte und Proben in eine Datenbank einfligen

Die Datenbank ist hierarchisch strukturiert. Bei der mitgelieferten Datenbank gibt es
auf der obersten Datenbank-Ebene zwei Hauptebenen, "Projekt" und "Proben".

Neues Projekt einfugen

Projektordner liegen auf der oberste Datenbank-Ebene, die in der Projektansicht
dargestellt wird.

1. Schalten Sie in die Projektansicht Ihrer Datenbank. Nur dort kdnnen Sie Projekte
anlegen.

Die schematische Abbildung zeigt die Projektansicht Ihrer Datenbank. In der
Projektansicht ist die Schaltflache Projekte anzeigen (1) eingerastet. Klicken Sie auf
die Schaltflache Datensatz einfiigen (2), um neue Projekte anzulegen. Sie finden die
neuen Projekte jetzt in der Projektliste (3).
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3 2. Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatz einfligen. Sie finden die Schaltflache
auf der Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

o Es offnet sich ein Auswahlmend.

3. Wahlen Sie den Eintrag Projekt... .

o Das Dialogfenster Projekt einfligen 6ffnet sich. Das Dialogfenster enthalt
Eingabefelder fir eine Reihe von Datenbankfeldern, die sich auf das Projekt
beziehen.

o Die Datenbankfelder, die im Dialogfenster Projekt einfligen auszufillen sind,
werden vom Datenbank-Administrator festgelegt.

o Sie kdnnen viele Angaben zum Projekt spater noch in der Projektinfoansicht
erganzen und andern.

4. Wenn Sie die "Enterprise Edition" der Datenbank verwenden, wird die Gruppe
Berechtigungssatz im Dialogfenster Projekt einfligen angezeigt. Legen Sie in
dieser Gruppe fest, wer dieses Projekt ansehen und andern darf.

o Standardmalig lautet der Eintrag Jeder. Das heil3t, jeder Benutzer der
Datenbank darf das neue Projekt ansehen und andern.

5. Falls Sie den aktuell vorgeschlagenen Berechtigungssatz gedndert haben und
moéchten, dass der neue Berechtigungssatz ab sofort standardmafig
vorgeschlagen werden soll, wenn Sie neue Projekte anlegen, klicken Sie auf die

Schaltflache Als Standard-Berechtigungssatz festlegen 9

o Der fir diesen neuen Datensatz verwendete Berechtigungssatz "vererbt" sich
auf alle untergeordneten Datensatze, die Sie zu diesem Projekt anlegen. Auch
alle Dokumente, die zu diesen Datensatzen gespeichert werden, haben
denselben Berechtigungssatz.

6. Fullen Sie die weiteren Eingabefelder aus und klicken Sie auf die Schaltflache
Einfiigen, um das Projekt anzulegen.

o Das neue Projekt wird in der Projektlistenansicht der Datenbank angezeigt.

o Sie kdnnen jetzt Probenordner zu diesem Projekt in der Datenbank anlegen
und dort Bilder und andere Dokumente zu diesem Projekt einfligen.

Neuen Probenordner einfligen

Innerhalb der Projektordner, die auf der obersten Datenbank-Ebene liegen, kénnen
Sie beliebig viele Probenordner anlegen. Probenordner werden in der
Dokumentansicht der Datenbank dargestellt. Probenordner sind genau wie
Projektordner strukturierende Datensatze. Wenn Sie eine Probe einfligen, legen Sie
damit einen Datenbankordner an, in den Sie alle Dokumente einfligen kdnnen, die zu
dieser Probe gehdren.

1. Sie kénnen einen neuen Probenordner nur in ein Projekt einfligen. Selektieren
Sie deshalb in der Datenbank zuerst das Projekt, zu dem Sie Proben einfliigen
mdéchten.

2. Schalten Sie in die Dokumentansicht Ihrer Datenbank. Nur dort konnen Sie
Probenordner anlegen.
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Die Abbildung zeigt einen Teil der Dokumentansicht Ihrer Datenbank. In der
Dokumentansicht ist die Schaltflache Dokumente anzeigen (1) eingerastet.
Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatz einfiigen (2), um neue Probenordner
anzulegen. Das Projekt, zu dem die eingefligten Probenordner gehéren, wird im
Datenbankfenster angezeigt (3).

Neue Probenordner finden Sie in der Probenlistenansicht (4).

3 3. Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatz einfiigen. Sie finden die Schaltflache
auf der Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

o Es offnet sich ein Auswahlmendi.

4. Wahlen Sie den Eintrag Probe... .

» Das Dialogfenster Probe einfiigen 6ffnet sich. Das Dialogfenster enthalt
Eingabefelder fir eine Reihe von Datenbankfeldern, die sich auf die Probe
beziehen.

5. Fidllen Sie die Eingabefelder aus und klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen,
um die Probe anzulegen.

o Die neue Probe wird in der Dokumentansicht der Datenbank angezeigt.

6. Wenn Sie mehrere Proben mit dhnlichen Inhalten in die Datenbank einfigen
mo&chten, kdnnen Sie alle Einstellungen, die Sie zu dieser Probe gemacht haben,
in eine spezielle Zwischenablage tibernehmen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Kopieren. Wenn Sie die nachste Probe in die Datenbank einfligen,
klicken Sie im Einflge-Dialog auf die Schaltflache Einfiigen (unterhalb der
Schaltflache Kopieren), um den Inhalt dieser speziellen Zwischenablage in die
entsprechenden Felder des Dialogfensters Probe einfiigen einzufliigen.
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3.2.3. Bilder automatisch nach der Aufnahme in einer
Datenbank speichern

Wenn eine Datenbank gedffnet ist, wird jedes Bild, das Sie mit lhrer Software
aufnehmen, automatisch in der aktiven Datenbank gespeichert. Sie kbnnen dieses
Verhalten jedoch auch andern.

1. Offnen Sie die Datenbank, mit der Sie arbeiten mdchten.

2. Selektieren Sie in der Datenbank den Datensatz, zu dem Sie Dokumente
einfugen wollen.

o Wenn lhre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht,
selektieren Sie zuerst den Projektordner. Schalten Sie anschlief3end in die
Dokumentansicht Ihrer Datenbank und selektieren Sie einen Probenordner.

Live-Bild einschalten
g2 3. Klicken Sie auf die Schaltflache Live auf der Symbolleiste Kamerasteuerung. Die
Symbolleiste istim Layout Datenbank Gber dem Datenbankfenster eingeblendet.

o Das Live-Bild ist jetzt eingeschaltet. Es kann sein, dass Sie das Live-Bild noch
nichtin der Datenbank sehen.

4. Wahlen Sie die Option Live-Bild (aktiv) rechts oben in der Dokumentansicht des
Hilfsmittelfensters Datenbank.

e Das Live-Bild wird jetzt im Datenbankfenster dargestellt.
5. Sehen Sie sich das Live-Bild rechts in der Dokumentansicht an.
6. Fokussieren Sie die Probe und wahlen Sie die gewlinschte Belichtungszeit.

7. Klicken Sie auf der Symbolleiste Mikroskopsteuerung auf die Schaltflache mit
dem Objektiv, das Sie fir die Bildaufnahme verwenden. Die Symbolleiste ist im
Layout Datenbank uber dem Datenbankfenster eingeblendet.
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Die Abbildung zeigt die Dokumentansicht Ihrer Datenbank. In der Dokumentansicht
ist die Schaltflache Dokumente anzeigen (1) eingerastet. Verwenden Sie im Layout
Datenbank die Schaltflachen Live und Einzelbild (2), um das Live-Bild einzuschalten
und nach der Aufnahme das aufgenommene Bild in der Datenbank zu speichern. Das
Live-Bild wird in der Dokumentansicht der Datenbank dargestellt (3).

Bild in die Datenbank einfiigen

8.

10.

11.

Stellen Sie sicher, dass die richtigen Projektordner und Probenordner ausgewahlt
sind. Sie kénnen jetzt noch einen anderen Datenbankordner auswahlen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Einzelbild auf der Symbolleiste

Kamerasteuerung, um den Live-Modus zu beenden, das Bild aufzunehmen und
automatisch in die Datenbank einzufugen.

o Das Dialogfenster Bild einftigen wird geoffnet.

Geben Sie die gewlinschten Informationen zu dem Bild in die Datenbankfelder
ein.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen.

3.2.4. Automatisches Speichern nach der Bildaufnahme
abschalten

Wenn eine Datenbank gedffnet ist, wird jedes Bild, das Sie mit Ihrer Software
aufnehmen, automatisch in der aktiven Datenbank gespeichert. Dieses Verhalten
kdnnen Sie andern.

@ 1.

2.
3.

Offnen Sie das Dialogfenster Aufnahme-Einstellungen.

Um das Dialogfenster zu 6ffnen, klicken Sie auf die Schaltflache Aufnahme-
Einstellungen. Sie finden die Schaltflache z. B. auf der Symbolleiste
Kamerasteuerung.

Selektieren Sie in der Baumstruktur den Eintrag Speichern.

Wabhlen Sie den Aufnahmeprozess aus, fir den Sie die Einstellung machen
modchten.
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o Wahlen Sie z. B. den Eintrag Einzelbild, wenn Sie jedes aufgenommene Bild
automatisch in die Datenbank einfligen méchten.

e Inder Gruppe Automatisches Speichern ist der Eintrag Datenbank in der Liste
Ziel ausgewahlt. Damit wird das Bild nach der Aufnahme automatisch in eine
Datenbank gespeichert.

4. Wahlen Sie in der Gruppe Automatisches Speichern aus der Liste Ziel einen

anderen Eintrag, um das Verhalten lhrer Software bei der Bildaufnahme zu
andern. Wahlen Sie zum Beispiel den Eintrag Kein automatisches Speichern, um
das automatisches Speichern von Bilder abzuschalten.

5. Schliel3en Sie das Dialogfenster Aufnahme-Einstellungen mit OK.

3.2.5. Bilder in eine Datenbank einfugen

Sie kdnnen alle Dokumente in eine Datenbank einfligen, die Sie in Ihrer Software
erzeugen oder laden kénnen. Zusatzlich konnen Sie auch jede beliebige andere Datei
einflgen, die bereits auf einem Datentrager abgespeichert wurde.

In dieser Schritt-fur-Schritt-Anleitung fligen Sie ein Bild ein, das im Augenblick in Ihrer
Software gedffnet ist.

1.
2.

Offnen Sie die Datenbank, mit der Sie arbeiten méchten.

Laden Sie das Bild in Ihre Software, das Sie in die aktuelle Datenbank einfligen
mochten. Sie kdnnen auch neue Dokumente erzeugen. Dabei ist es egal, ob die
Dokumente bereits als Datei gespeichert wurden oder nicht.

Schalten Sie z. B. ins Layout Aufnahme und nehmen Sie ein Bild auf oder laden
Sie ein Bild von Ihrer Festplatte.

Schalten Sie in das Layout Datenbank.

Selektieren Sie in der Datenbank den Datensatz, zu dem Sie Dokumente
einfigen wollen.

o Bitte beachten Sie, dass Sie nicht auf jeder Hierarchieebene der Datenbank
Dokumente einfligen kénnen.

o Wenn lhre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht,
selektieren Sie zuerst den Projektordner. Schalten Sie anschlieRend in die
Dokumentansicht Ihrer Datenbank und selektieren Sie einen Probenordner.

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Einfligen > Gedffnete Dokumente... .

o Wenn mehr als ein Bild in der Dokumentgruppe geladen ist, wird das
Dialogfenster Gedffnete Dokumente gedffnet. Markieren Sie das
Kontrollkastchen vor dem Bild, das Sie in die Datenbank einfligen mochten,
und bestatigen Sie die Auswahl mit OK.

o Das Dialogfenster Bild einfiigen wird gedffnet.

» Nachdem Sie ein Bild aufgenommen haben, wird das Dialogfenster Bild
einfligen automatisch geéffnet, wenn eine Datenbank gedffnet ist.
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Im Einflige-Dialogfenster wird der tGibergeordnete Datenbankordner angezeigt (1).
Legen Sie hier (2) fest, wer das Bild ansehen kann.

Tragen Sie alle Informationen, die Sie zu dem Bild in der Datenbank speichern
mdchten, in das Einflige-Dialogfenster ein. Der Datensatzname (3) wird automatisch
vergeben. Hier kdnnen Sie nichts eintragen.

Informationen zum Bild eingeben

6. Uberpriifen Sie, ob das Bild in den richtigen Datenbankordner eingefiigt wird. In
der Gruppe Einfiigen in (1) wird der Name des Datenbankordners angezeigt, in
den das Bild eingefligt wird.
Falls Sie den Datenbankordner korrigieren mdchten, klicken Sie auf die
Schaltflache Durchsuchen... .

» Das Dialogfenster Einftigen in wird getffnet. Das Feld Ziel gibt lhnen Zugriff
auf eine Baumstruktur der Datenbank. Navigieren Sie zum richtigen
Datenbankordner und bestéatigen Sie mit OK.

7. Wenn Sie die "Enterprise Edition" der Datenbank verwenden, wird die Gruppe
Berechtigungssatz (2) im Einfuge-Dialogfenster angezeigt. Hier bestimmen Sie,
wer das Bild ansehen darf. Wahlen Sie z. B. den Eintrag Jeder, um das Bild fur
alle Benutzer freizugeben, die sich an der Datenbank anmelden dirfen.

8. Geben Sie die gewiinschten Informationen zu dem Bild in die Datenbankfelder
ein. Datenbankfelder, die in fetter Schrift dargestellt sind, sind Pflichtfelder und
mussen ausgefullt werden.

» Nichtin jeder Datenbank gibt es Pflichtfelder. Es kann also sein, dass in lhrer
Datenbank kein Datenbankfeld in fetter Schrift dargestellt wird.

o Der Datensatzname (3) wird von der Datenbank automatisch vergeben, Sie
konnen dieses Feld daher nicht bearbeiten.

o Sie kdnnen viele Angaben, die Sie hier machen, spater noch in der
Datensatzdetailansicht erganzen und andern.

9. Wenn Sie mehrere Bilder mit ahnlichen Inhalten in die Datenbank einfiigen
maochten, kénnen Sie alle Einstellungen, die Sie zu diesem Bild gemacht haben, in
eine spezielle Zwischenablage ubernehmen. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache Kopieren (4). Wenn Sie das nachste Bild in die Datenbank einfligen,
klicken Sie im Einfige-Dialog auf die Schaltflache Einfiigen (5) um den Inhalt
dieser speziellen Zwischenablage in die entsprechenden Felder des
Dialogfensters Bild einfiigen einzuflgen.
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10. Klicken Sie auf die Schaltflache Einfligen, um das aktuelle Bild zusammen mit den
dargestellten Informationen in der Datenbank zu speichern.

Nach dem Einfiigen des Bildes
o Das eingefigte Bild ist jetzt in der Datenbank gespeichert.

o Das Bild bleibt nach dem Einfligen in die Datenbank weiterhin in der
Dokumentgruppe geoffnet. Wenn Sie das Bild nicht mehr bendtigen, schlieRen
Sie es, ohne es erneut zu speichern.

o Falls das eingefiigte Bild bereits als Datei abgespeichert war: Beim Einflgen
wird eine Kopie des Bildes in der Datenbank gespeichert. Die Dateien selber
werden beim Einfligen in eine Datenbank nicht verandert.

3.2.6. Mehrere Dokumente gleichzeitig in eine Datenbank
einfligen

Sie kdnnen gleichzeitig mehrere Dokumente in eine Datenbank einfiigen.
In dieser Schritt-flir-Schritt-Anleitung fiigen Sie Dokumente ein, die im Augenblick in
Ihrer Software geoffnet sind.

1. Offnen Sie die Datenbank, mit der Sie arbeiten mdchten.

2. Laden Sie Dokumente, die Sie in die aktuelle Datenbank einfligen mdchten, in
Ihre Software.

3. Selektieren Sie in der Datenbank zuerst den Datensatz, zu dem Sie Dokumente
einfigen wollen.

o Wenn lhre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht,
selektieren Sie zuerst den Projektordner. Schalten Sie anschlief3end in die
Dokumentansicht Ihrer Datenbank und selektieren Sie einen Probenordner.

4. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Einfligen > Gedffnete Dokumente... .

o Das Dialogfenster Gedffnete Dokumente wird gedffnet. Das Dialogfenster
listet alle gedffneten Dokumente auf. Das Symbol vor dem Dokument zeigt
Ihnen an, um welchen Dokumenttyp es sich handelt.

5. Im Dialogfenster Geé6ffnete Dokumente entscheiden Sie, ob Sie alle oder nur
einige der gedffneten Dokumente in die Datenbank einfligen méchten. Markieren
Sie das Kontrollkastchen vor jedem Dokument, das in die Datenbank eingefligt
werden soll.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

o Das Dialogfenster <Dokumenttyp> einfiigen wird fir das erste Dokument
geoffnet, das Sie einfugen mochten. Das Aussehen des Dialogfensters hangt
davon ab, welche Dokumenttypen Sie in die Datenbank einfligen.

7. Geben Sie die gewinschten Informationen zu dem Dokument in die
Datenbankfelder ein.

Fall 1: Informationen fiir jedes einzelne Dokument eingeben

8. Klicken Sie auf die Schaltflache Einfiigen, um das aktuelle Dokument zusammen
mit den dargestellten Informationen in der Datenbank zu speichern.
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o Das Dialogfenster <Dokumenttyp> einftigen fir das nachste Dokument wird
geoffnet.

9. Fillen Sie fur alle Dokumente das Dialogfenster <Dokumenttyp> einfiigen aus.

Fall 2: Alle Dokumente mit denselben Informationen einfligen
10. Wenn Sie dieselbe Informationen fiir alle Dokumente eingeben méchten, klicken
Sie auf die Schaltflache Alle Einfiigen.

o Alle selektierten Dokumente werden nacheinander in der Datenbank
gespeichert. Das Dialogfenster <Dokumenttyp> einfiigen wird nicht mehr
geoffnet.

o Die Datenbankfelder werden fur alle selektierten Dokumente gleich ausgefilllt.
Die Informationen werden aus dem ersten Datensatz Ubernommen.

o Derautomatisch vergebene Datensatzname ist flr jeden Datensatz
unterschiedlich.
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3.2.7. Datensatzfelder kopieren

7|

Sie kdnnen die Feldinhalte von einem Datensatz Ihrer Datenbank auf einen oder
mehrere bereits vorhandene Datensatze kopieren. Dabei muss es sich um
Datensatze des gleichen Typs handeln. Im Dialogfenster Datensatzfelder kopieren
konnen Sie auswahlen, welche Feldinhalte Sie kopieren wollen.

Dialogfenster 6ffnen

Vorbereitung: Verwenden Sie den Befehl Extras > Optionen... und wahlen Sie in der
Baumstruktur den Eintrag Datenbank > Allgemein. Markieren Sie das
Kontrollkastchen Beim Kopieren von Datensétzen Dialogfeld 'Datensatzfelder
kopieren' anzeigen.

Offnen Sie dann eine Datenbank und wechseln Sie in die gewiinschte Datenbank-
Ansicht. Selektieren Sie den Datensatz, dessen Felder Sie kopieren wollen. Klicken
Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie im Kontextmenu den Befehl Datensatzfelder
kopieren, um das Dialogfenster zu 6ffnen

Beispiel: Sie haben 10 Proben in Ihre Datenbank eingefiigt. Nachtraglich méchten Sie
noch einige Informationen zu diesen Proben erganzen. Zum Beispiel einen
Probenkommentar und eine Information darlber, wie die Probe prapariertist. Da
diese zusatzlichen Informationen fiir alle 10 Proben dieselben sind, machen Sie die
Angaben bei der ersten Probe und kopieren diese (Uber eine spezielle
Zwischenablage) dann in die anderen 9 Proben.

1. Wechseln Sie in die gewlinschte Datenbank-Ansicht und selektieren Sie den
Datensatz, dessen Felder Sie kopieren wollen.

2. Rufen Sie das Kontextmenu auf und selektieren Sie den Befehl Datensatzfelder
kopieren.

o Das Dialogfenster Datensatzfelder kopieren wird angezeigt.
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3. Selektieren Sie die Felder, dessen Inhalt Sie in die Zwischenablage legen wollen.
o Nicht alle Felder kdnnen selektiert werden. Felder, deren Inhalt nicht kopiert
werden darf, erscheinen mit einem kleinen Schloss-Symbol L=
4. Falls Felder selektiert sind, deren Inhalt Sie nicht Gbernehmen wollen, kénnen Sie
diese deselektieren.
5. Schliel3en Sie das Dialogfenster mit OK.

6. Selektieren Sie in der aktuellen Datenbank-Ansicht den Datensatz, in den Sie den
Inhalt der speziellen Zwischenablage kopieren wollen. Sie kbnnen auch mehrere
Datensatze selektieren. Bei dem Datensatz muss es sich um denselben
Datensatz-Typ handeln.

= 7. Rufen Sie das Kontextmeni auf und selektieren Sie den Befehl Datensatzfelder
einfiigen.

« Sie erhalten eine Sicherheitsabfrage, falls die Datensatzfelder, in die Sie
Inhalte kopieren wollen, nicht leer waren und mit den kopierten Inhalten
Uberschrieben werden sollen.

o Wenn Sie die Sicherheitsabfrage bestatigen, werden die Inhalte aus der
Zwischenablage in die selektierten Felder kopiert.

Hinweis: Wenn Sie mehrere Datensatze des gleichen Typs einfligen wollen, kénnen
Sie auch schon wahrend des Einfligens Inhalte kopieren und in die anschlief3end
anzulegenden Datensatze einfugen. Nutzen Sie dazu die Schaltflachen Kopieren und
Einfiigen, die im Dialogfenster <Dokumenttyp> einfiligen zur Verfiigung stehen.

4887 23062017

3.3. Datensatze sortieren, filtern, gruppieren

Sie haben verschiedene Mdglichkeiten, Datensatze in den verschiedenen Ansichten
des Hilfsmittelfensters Datenbank darzustellen.

3.3.1. Datensatze sortieren

In vielen Fallen konnen Sie die Datensatze in einer Listenansicht so sortieren, dass die
Datensétze, die Sie interessieren, oben stehen und damit leicht gefunden werden
kdnnen.

1. Wechseln Sie in die Ansicht, in der Sie sortieren méchten. Moglich ist die
Sortierung in den Ansichten Projektlistenansicht, Probenlistenansicht und
Suchergebnisse (Tabellenansicht).

» Die Spaltenuberschriften zeigen die Datenbankfelder, die in der aktuellen
Listenansicht dargestellt werden.

Datensatze aufsteigend oder absteigend sortieren

2. Kilicken Sie auf die Spaltentberschrift mit dem Datenbankfeld, nach dem Sie
sortieren wollen.
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Ein Beispiel: In der aktuellen Listenansicht wird das Datenbankfeld [Auftraggeber]
angezeigt. Klicken Sie auf die Spaltentberschrift, um alle Datensatze alphabetisch
nach dem Auftraggeber zu sortieren.

o Die Sortierung wird eingestellt. Bei grolRen Datenbanken kann es einen
Moment dauern, bis alle Datensatze wie gewlinscht sortiert sind.

o Die Statusleiste des Datenbankfensters zeigt die aktuelle Sortierung der

Datensatze an.
Zusatzlich zeigt ein kleiner Pfeil in der Spaltenuberschrift an, nach welchem
Datenbankfeld die Liste im Augenblick sortiert ist.

3. Klicken Sie mit der linken Maustaste erneut auf die Spaltentberschrift, um die

Sortierreihenfolge umzukehren (z. B., um Zahlenangaben nicht absteigend
sondern aufsteigend zu sortieren).

o Der kleine Pfeil in der Spaltenuberschrift zeigt die Sortierrichtung an.

o Die eingestellte Sortierreihenfolge wird gespeichert. Wenn Sie das Programm
das nachste Mal starten, ist wieder dieselbe Sortierreihenfolge eingestellt.

4. Um die Sortierung aufzuheben, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
Spaltenlberschrift mit dem aktuellen Sortierkriterium. Wahlen Sie aus dem
Kontextmenu den Befehl Keine Sortierung.

o Die Datensatzen sind jetzt entweder nach der Einflige-Reihenfolge oder
manuell sortiert.

Datensatze nach der Einflige-Reihenfolge sortieren
1. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine der Listenansichten Ihrer

Datenbank. Damit 6ffnen Sie ein Kontextmenu mit einer Reihe von Befehlen.

o Das Kontextmenu enthaltimmer die Befehle Manuell sortieren und Nach der
Einfiige-Reihenfolge sortieren. Welche Befehle das Kontextmen zusatzlich
enthalt, hangt von der Konfiguration der aktuellen Listenansicht ab. Es gibt fur
jedes dargestellte Datenbankfeld den Befehl Sortieren nach <Datenbankfeld>.

o Diese Mdglichkeit, Datensatze zu sortieren, haben Sie nicht nur in den
Listenansichten, sondern auch in den Galerieansichten.

2. Wabhlen Sie aus dem Kontextmenu den Eintrag Sortieren, um ein Menul mit
einigen Befehlen zu 6ffnen, mit denen Sie die Liste sortieren kdnnen.
3. Wanhlen Sie den Befehl Nach der Einfiige-Reihenfolge sortieren.

o Die Datensatze werden jetzt so sortiert, dass die aktuellsten Datensatze oben
stehen.

Datensatze beliebig sortieren

Ein Beispiel: Sie arbeiten mit einem bestimmten Probenordner, der sehr viele Bilder
enthélt. Zu den Bildern gehért auch ein Ubersichtsbild Ihrer Probe. Das Ubersichtsbild
soll in der Galerieansicht links oben stehen.

1. Schalten Sie in die Dokumentansicht Ihrer Datenbank und selektieren Sie den
Probenordner.

2. Wahlen Sie aus dem Kontextmeni der Galerieansicht den Befehl Sortieren >
Manuell sortieren.
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o Inder Statusleiste des Datenbankfensters wird die manuelle Sortierung
angezeigt.

o Sie kdnnen die Minibilder in der Galerieansicht jetzt mit der Maus per
Drag&Drop beliebig verschieben.

3. Ziehen Sie das Ubersichtsbild mit Drag&Drop an die gewlinschte Position.

o Auch wenn Sie eine andere Sortierung wahlen, merkt sich lhre Software die
eingestellte manuelle Sortierung. Sobald Sie wieder den Befehl Manuell
sortieren wahlen, wird die Reihenfolge der Datensatze wieder so geandert,
wie Sie sie manuell eingestellt haben.

3.3.2. Datensatze filtern

In den Datenbank-Ansichten Projektansicht und Dokumentansicht kénnen Sie einen
Datenfilter einsetzen, um Datensatze auszublenden, die Sie im Augenblick nicht
interessieren. Damit schranken Sie die Anzahl der angezeigten Datensatze auf eine
Ubersichtliche Anzahl ein.

Nach bestimmten Datenbankfeldern filtern

Ein Beispiel: Bei der folgenden Schritt-flr-Schritt-Anleitung wird vorausgesetzt, dass
die Datenbank das Datenbankfeld [Projektstatus] enthalt. Filtern Sie nach dem
Datenbankfeld [Projektstatus], um nur doch die Projekte zu sehen, die gerade in
Bearbeitung sind.

1.

Wechseln Sie in die Datenbank-Ansicht, in der Sie Datensatze filtern mochten.
Wechseln Sie in die Projektansicht, wenn Sie die Projektliste filtern mochten.

¢ Sie konnen auch in der Dokumentansicht filtern. Sie sehen dann nur die
Probenordner des aktiven Projektes, die den Filterkriterien entsprechen.

Uberpriifen Sie, ob das Datenbankfeld, nach dem Sie filtern mdchten, in der
Projektlistenansicht dargestellt wird oder nicht. Falls es nicht dargestellt wird,
passen Sie die Projektlistenansicht an.

o Inder Spaltentiberschrift finden Sie unter jedem der angezeigten
Datenbankfelder ein Eingabefeld fir den Text, nach dem Sie filtern mdchten.

=
=
=
=
Geben Sie in die Eingabefelder den Text ein, nach dem Sie filtern méchten.

Geben Sie zum Beispiel unter dem Datenbankfeld [Projektstatus] den Text "In
Bearbeitung" ein.

o Sie missen den Text nicht vollstandig eingeben. Ihre Datenbank filtert nach
allen Datensatzen, deren Eintrage in die entsprechenden Datenbankfelder mit
dem eingegebenen Text beginnen. Geben Sie z. B. nur "In" ein. lhre
Datenbank filtert jetzt nach allen Datensatzen deren Projektstatus mit "In"
beginnt, zum Beispiel "In Bearbeitung" oder auch "In Arbeit".
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« Alle Datensatze, die den aktuellen Filterkriterien nicht entsprechen, werden
ausgeblendet.

« \Wenn ein Datenfilter aktiv ist, sehen Sie links unten in der Statusleiste des
Datenbankfensters ein kleines Filtersymbol T. Hier wird auch angezeigt, wie
viele Datensatze die eingestellten Filterkriterien erflllen. Die Meldung "26 von
12000 Datensatzen" bedeutet z. B. in der Projektansicht, dass die Datenbank
insgesamt 12000 Projekte enthalt und davon 26 die Filterkriterien erflllen.

A7 o \Wenn ein Datenfilter aktiv ist, wird die Schaltflache Filter entfernen aktiv. Sie
finden die Schaltflache auf der unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters
Datenbank.

4. Sie kdnnen nach den Eintréagen in mehrere Datenbankfelder gleichzeitig filtern.
Geben Sie zum Beispiel zusatzlich in das Eingabefeld unterhalb des
Datenbankfeldes [Bearbeiter] den Namen des Bearbeiters ein, z. B. "Miller".

o Eswerden jetzt nur noch die Projekte angezeigt, die den Projektstatus "In
Bearbeitung" haben und gleichzeitig den Bearbeiter "Miller".

# 5. Klicken Sie auf die Schaltflache Filter entfernen, um den Datenfilter abzuschalten
und wieder alle Datensatze darzustellen.

Datenfilter automatisch beim Starten verwenden
1. Wahlen Sie einen Datenfilter, um die Projektliste zu filtern. Filtern Sie zum
Beispiel nach dem Projektstatus.

2. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Standardprojektfilter setzen.

o Wenn Sie jetzt Ihre Software schlieRen und erneut starten, wird automatisch
der gewahlte Datenfilter gesetzt. Das hangt nicht davon ab, welche Datenfilter
beim Schlieen der Software gesetzt war.

Mit komplexen Datenfiltern arbeiten

Einige Datenfilter lassen sich nicht Uber die vordefinierten Eingabefelder realisieren,
die in der Spaltentiberschrift eingeblendet werden. Zum Beispiel kénnen Sie dort
keine ODER-Bedingungen formulieren oder Datenfilter fir Dokumente definieren, die
sich in einem Probenordner befinden. Bei komplexen Datenfiltern gibt es die oben
genannten Einschrankungen nicht.

Ein Beispiel: Sie méchten nur die Bilder in einem Probenordner sehen, alle anderen
Dokumenttypen sollen ausgeblendet werden.

1. Wechseln Sie in die Dokumentansicht und selektieren Sie einen Probenordner,
um die Dokumente zu filtern, die sich zu dieser Probe in der Datenbank befinden.
2. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Filter definieren... .

o Das Dialogfenster Filter definieren wird gedffnet. Hier definieren Sie die
Filterkriterien. Es zeigt den zuletzt verwendeten Datenfilter.

3. Inder Gruppe Suchen nach legen Sie fest, flir welchen Datensatztyp der
Datenfilter gelten soll. Markieren Sie hier nur das Kontrollkastchen Bild.

o Die angebotenen Datensatztypen hangen von der aktuellen Ansicht ab. Wenn
Sie sich in der Dokumentansicht befinden, wird zum Beispiel der Datensatztyp
Projekt nicht angeboten, da in der Dokumentansicht keine Projekte dargestellt
werden.
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Wenn Sie einfach nur alle Bilder im Probenordner sehen wollen, miissen Sie in
der Gruppe Bedingungen keine weiteren Eintrage machen.

Sie kdnnen natirlich zusatzlich ein oder mehrere Filterkriterien in der Gruppe
Bedingungen definieren. Sie kdnnen z. B. nur die Bilder der Probe darstellen, die
von einem bestimmten Benutzer stammen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen, um das Dialogfenster Filter definieren zu
schlief’en und den Datenfilter anzuwenden.

« Inder Galerieansicht werden jetzt nur noch die Bilder angezeigt, die die
eingestellten Filterkriterien erfillen. Alle anderen Dokumenttypen, z. B.
Arbeitsmappen, werden ausgeblendet.

Komplexen Datenfilter einmal oder mehrfach anwenden
Sie haben mehrere Mdglichkeiten, um mit Datenfiltern zu arbeiten.

1.

Wenn Sie einen Datenfilter nur einmal brauchen, definieren Sie den Datenfilter
mit dem Befehl Datenbank > Filter definieren... und wenden ihn direkt an.

Wenn Sie einen Datenfilter mehrmals verwenden mochten, speichern Sie den
Datenfilter und verwenden ihn in der Projektfilter-Ansicht oder der
Dokumentfilter-Ansicht.

Mit einer Filteransicht arbeiten

1.
2.

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Filter definieren... .

Definieren Sie die Filterkriterien in der Gruppe Bedingungen.

Wahlen Sie aus der Auswahlliste Feld z. B. das Datenbankfeld [Projektstatus].
In der Spalte Vergleich wahlen Sie den Vergleichs-Operator aus. Wahlen Sie z.
B. den Vergleichs-Operator "enthalt".

Wahlen Sie aus der Auswabhlliste Wert den Eintrag "(variabel)".

. Speichern Sie den Datenfilter ab. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache

Filterdefinition speichern.
» Das Dialogfenster Filterdefinition speichern unter wird gedffnet.
Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen, damit Sie und auch andere

Benutzer das Filterkriterium gut erkennen kénnen. Geben Sie dem neuen
Datenfilter z. B. den Namen "Projektstatus”.

Schlief3en Sie alle Dialogfenster mit OK.

o Sie haben jetzt einen Datenfilter gespeichert, den Sie in der Projekffilter-
Ansicht verwenden kdnnen.

. Stellen Sie sicher, dass die Projektfilter-Ansicht angezeigt wird. Dazu muss die

Schaltflache Filteransicht ein-/ausschalten eingerastet sein. Sie finden die
Schaltflache auf der unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Wahlen Sie den neu definierten Datenfilter aus der Liste neben der Schaltflache
Anwenden.

o Inder Projekffilter-Ansicht werden die Filterkriterien angezeigt, die fiir den
ausgewabhlten Datenfilter definiert sind. In diesem Beispiel ist das
Filterkriterium "Projektstatus enthalt" noch nicht vollstandig definiert.

Erganzen Sie ein variables Filterkriterium, indem Sie einen Wert in das
Eingabefeld eingeben, z. B. "abgeschlossen".
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o Das Filterkriterium ist jetzt vollstandig definiert.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache Anwenden.

o Die Projektliste wird jetzt gefiltert. Es werden nur noch die Projekte angezeigt,
die die eingestellten Filterkriterien erflllen.

3.3.3. Datensatze gruppieren

In vielen Fallen kdnnen Sie die Datensatze in der Projektlistenansicht oder in der
Probenlistenansicht so gruppieren, dass Sie mit wenigen Klicks zu den Datensatzen
gelangen kdnnen, die Sie interessieren. Gruppieren Sie z. B. die Proben in einem
Projekt nach der Untersuchungsmethode.

|

Links sehen Sie eine Listenansicht der Datenbank. Alle Datensatze werden
gleichwertig untereinander angeordnet. Rechts sehen Sie die Listenansicht nachdem
die Datensatze nach einem Datenbankfeld gruppiert wurden. Die Datensatze sind
jetzt einer Gruppe zugeordnet, die in einer Baumstruktur dargestellt wird. Wenn Sie
alle Gruppen zuklappen, ist die Darstellung in der Regel tibersichtlicher als ohne
Gruppierung.

Datensatze gruppieren
1. Wechseln Sie in die Ansicht, in der Sie die Datensatze gruppieren méchten.
Méglich ist die Gruppierung in den Ansichten Projektlistenansicht oder
Probenlistenansicht.

2. Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltentberschrift, nach der Sie
gruppieren wollen.

o Ein Kontextmen( wird gedffnet.

o Sie kdnnen nach jedem beliebigen Datenbankfeld gruppieren. Sinnvoll ist eine
Gruppierung aber nur, wenn das Datenbankfeld nicht zu viele verschiedene
Eintrége erlaubt. Wenn fir jeden Datensatz ein anderer Eintrag in ein
Datenbankfeld gemacht wird, wie es z. B. fur die Datenbankfelder
[Datensatzname] oder [Einfligedatum] der Fall ist, flihrt die Gruppierung nach
diesem Datenbankfeld nicht zu einer gréReren Ubersichtlichkeit.

3. Wabhlen Sie den Befehl Nach diesem Feld gruppieren.

o Die Gruppierung wird eingestellt. Die Datensatze werden jetzt nicht mehr in
einer Liste, sondern in einer Baumstruktur dargestellt.
Alle Datensatze sind jeweils einem Gruppierkriterium zugeordnet, z. B. dem
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Datenbankfeld "Bearbeiter". Jeder Feldeintrag bildet einen GUbergeordneten
Eintrag in der Baumstruktur, z. B. "Bearbeiter: Herr Miller". Um die Eintrage
zu einem Kriterium zu expandieren, klicken Sie auf das kleine Pluszeichen vor
dem Kriterium.

o Die Anzahl der Gruppen nach der Gruppierung entspricht der Anzahl der
unterschiedlichen Eintrage in das Datenbankfeld, das fir die Gruppierung
verwendet wird. Wenn Sie zum Beispiel fiir das Datenbankfeld [Projektstatus]
die drei Eintrage " In Bearbeitung", "Zurickgestellt" und "Abgeschlossen"
zulassen, so entstehen drei Gruppen. Jeder Datensatz wird je nach
Projektstatus in einer der Gruppen eingeordnet.

4. Falls gewinscht, sortieren Sie die gruppierten Datensatze auf- oder absteigend.

Eine eingestellte Gruppierung wieder aufheben
1. Wechseln Sie in die Ansicht, in der Sie die Gruppierung aufheben mdchten.
Méglich ist eine Gruppierung in den Ansichten Projektlistenansicht oder
Probenlistenansicht.

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Spaltentberschrift, nach der aktuell
gruppiert wird.
Falls Sie nicht wissen, wonach aktuell gruppiert wird: Das Datenbankfeld, das als
Gruppierkriterium verwendet wird, wird in der Baumstruktur immer angegeben.

o Ein Kontextmenl wird gedffnet. Der Befehl Nach diesem Feld gruppieren ist
durch ein Hakchen gekennzeichnet, wenn das Datenbankfeld aktuell als
Gruppierkriterium verwendet wird.

3. Wahlen Sie den Befehl Nach diesem Feld gruppieren, um die Gruppierung
aufzuheben.

o Die Baumstruktur wird aufgeldst und die Datensatze werden wieder in einer
Liste dargestellt.

4. Sie kdnnen auch alle Gruppierungen gleichzeitig aufheben: Klicken Sie dazu mit
der rechten Maustaste auf eine beliebige Spaltentberschrift und wahlen Sie aus
dem Kontextmenu den Befehl Gruppierung der Tabelle aufheben.

Mehrstufige Gruppierung erzeugen

1. Gruppieren Sie die Datensatze. Wahlen Sie als Gruppierkriterium z. B. das
Datenbankfeld [Bearbeiter].

2. Kilicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine weitere Spaltenlberschrift, nach
der Sie gruppieren wollen. Wahlen Sie fir die Untergruppierung z. B. das
Datenbankfeld [Untersuchungsmethode].

o Die Datensatze werden jetzt zuerst nach dem Bearbeiter gruppiert. Alle
Datensatze desselben Bearbeiters sind noch einmal nach der
Untersuchungsmethode gruppiert.

00192
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3.3.4. Beispiele fur Datenfilter

Hier finden Sie einige Beispiele flr Datenfilter. Einen Datenfilter kbnnen Sie jederzeit
auch fur eine Datenbank-Suche verwenden.

Verwendete Schreibweisen
Ein Datenfilter enthalt ein oder mehrere Filterkriterien. Ein Filterkriterium wird
folgendermalen formuliert:

( [Datenbankfeld] Vergleichs-Operator 'Feldeintrag' ) ]

Datenbankfelder werden in eckigen Klammern angegeben, Feldinhalte in
Hochkommata. Als Vergleichs-Operator werden die Operatoren verwendet, die im
Dialogfenster Filter definieren vorgegeben sind.

Bitte beachten Sie, dass die angegebenen Datenfilter Beispiele sind. In Ihrer
Datenbank kénnen andere Datenbankfelder definiert sein.

Datenfilter Filterergebnis
[Praparation] entspricht Alle Datenséatze, bei denen im Datenbankfeld
'Dunnschliff' [Praparation] der Begriff 'Dinnschliff' eingegeben

wurde. Wenn der Feldeintrag nicht 'Dinnschliff’
sondern z. B. 'Dunn' lautet, wird der Datensatz mit
diesem Datenfilter nicht angezeigt.

[EinfUgedatum] >='03.03.2007" Alle Datensatze, die ab dem 3. Marz 2007 eingeflgt
wurden.

[Anzahl der untergeordneten Wenn Sie diesen Datenfilter in der Projektansicht

Datensétze] <>'0' der Datenbank anwenden, werden alle

Projektordner angezeigt, zu denen bereits andere
Daten eingefligt wurden. Alle Projektordner, die
noch leer sind, werden ausgeblendet.

[EinfUgedatum] >='03.03.2007" Alle Datensétze, die zwischen dem 3. Marz 2007
UND [Einfugedatum] < und dem 31. Mai 2007 eingefligt wurden.
'01.05.2007"

[Bildkommentar] enthalt Alle Datenséatze, die das Wort "unbehandelt" im
'unbehandelt' Bildkommentar enthalten. Das Wort "unbehandelt"

kann an beliebiger Stelle im Bildkommentar stehen.
Es wird der gesamte Text des Bildkommentars
durchsucht.

[Benutzer] entspricht "Herr Miller' Alle Datensétze, die Herr Muller zum Projekt
UND [Projekt] entspricht '340698' 340698 eingeflgt hat.

[Benutzer] entspricht "Herr Miller' Alle Datenséatze, die Herr Muiller und Herr Meier in
ODER [Benutzer] entspricht 'Herr die Datenbank eingefiigt haben.

Meier'

[Projekt] entspricht 'Projekt A' Alle Datenséatze, die die Benutzer Frau Meier und
UND Frau Muller zum Projekt A in die Datenbank
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ODER

)

([Benutzer] entspricht 'Frau Meier'

[Benutzer] entspricht 'Frau Muller'

bertcksichtigt wird.

eingefugt haben. Die Klammern sind dazu
unbedingt erforderlich.

Ohne Klammern werden alle Datensatze angezeigt,
die Frau Meier zum Projekt A in die Datenbank
eingefugt hat, und zusétzlich samtliche
Datenséatze, die Frau Miller in die Datenbank
eingefugt hat und zwar nicht nur zum Projekt A. Der
Grund dafir ist, dass ohne Klammern der logische
UND-Operator vor dem ODER-Operator

3.3.5. Datenbank-Suche / Datenfilter

00064 28062011

Sie haben sowohl die Méglichkeit Daten in Ihrer Datenbank zu suchen als auch Daten
in einer bestimmten Datenbank-Ansicht zu filtern. Was ist der Unterschied zwischen
einer Datenbank-Suche und einem Datenfilter?

Die Datenbank-Suche unterscheidet sich in den folgenden Punkten von der
Anwendung eines Datenfilters.

Datenbank-Suche

Datenfilter

Welche Daten sind

Eine Datenbank-Suche

Ein Datenbank-Filter

ansehen, die sich in zwei
verschiedenen Projekten
befinden.

Der Befehl Datenbank >
Suche definieren... steht in
jeder Datenbank-Ansicht
zur Verfugung. Sie kdnnen
also in der Projektansicht
Ilhrer Datenbank die
entsprechende
Suchdefinition formulieren
und die Suche durchfihren.

betroffen? wird immer auf der ganzen bezieht sich immer auf die
Datenbank durchgefihrt. aktuelle Datenbank-
Ansicht.
Beispiele Sie moéchten sich alle Bilder |  Ein Datenfilter in der

Projektansicht bezieht sich
immer auf die dargestellten
Projektordner. Sie kénnen
z. B. nur die Projekte
darstellen, die den
Projektstatus "offen"
haben.

Ein Datenfilter in der
Dokumentansicht bezieht
sich immer auf Dokumente,
die sich in dem selektierten
Probenordner befinden.

Der Befehl Datenbank >
Filter definieren... steht
nicht zur Verfligung, wenn
Sie sichinder
Suchergebnis-Ansicht lhrer
Datenbank befinden

Wo wird das Ergebnis
dargestellt?

Die Ergebnisse einer
Datenbank-Suche finden

Ein Datenbank-Filter
blendet in der aktuellen
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Sie in einer eigenen Datenbank-Ansicht
Datenbank-Ansicht, der Datensatze aus.
Suchergebnis-Ansicht.

Wie hebe ich eine Die Datenin der Verwenden Sie den Befehl

Datenbank-Suche auf oder | Suchergebnis-Ansicht Datenbank > Filter

entferne einen Datenfilter? werden automatisch durch entfernen, um den aktiven
eine neue Datenbank- Datenfilter zu entfernen.
Suche Uberschrieben. Jetzt werden wieder alle

Datenséatze dargestellt.

00196 07072011

3.4. Datensatze suchen

Sie kdnnen jederzeit nach Daten in Ihrer Datenbank suchen. Bei der Datenbank-
Suche beachten Sie bitte die folgenden Punkte.

o Sie missen Suchbedingungen definieren, um Datensatze zu finden.

o Die Ergebnisse einer Datenbank-Suche finden Sie in einer eigenen Datenbank-
Ansicht, der Suchergebnis-Ansicht.

» Jede neue Datenbank-Suche Uberschreibt die Ergebnisse der vorherigen Suche.

Verschiedene Suchmoglichkeiten

Sie haben immer zwei Méglichkeiten, um nach Datensatzen zu suchen.

¢ Direkt nach Datensatzen suchen
Wenn Sie eine Suchdefinition nur einmal brauchen, definieren Sie die
Suchbedingung mit dem Befehl Datenbank > Suche definieren... und wenden sie
direkt an.

e Suche in der Suchansicht durchfithren
Wenn Sie dieselbe Suchdefinition mehrmals verwenden méchten, speichern Sie
die Suchdefinition und verwenden die abgespeicherte Suchdefinition in der
Suchansicht.

Volltextsuche in der Datenbank

Sie kdnnen in Ihrer Datenbank direkt nach einem Text suchen, ohne dafir erst eine
Suchdefinition definieren zu mussen. Bei der Volltextsuche werden die Eintrage in
allen Datenbankfeldern vom Datentyp Text und Memo durchsucht.
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3.4.1. Direkt nach Datensatzen suchen

1. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Suche definieren... .

o Das Dialogfenster Suche definieren wird getffnet. Hier definieren Sie die
Suchbedingungen.

o Das Dialogfenster Suche definieren kdbnnen Sie in jeder Ansicht lhrer
Datenbank verwenden. Sie kénnen also auch in der Projektansicht der
Datenbank nach Bildern suchen oder umgekehrt in der Dokumentansicht nach
Projekten suchen.

2. Inder Gruppe Suchen nach kénnen Sie die Suche auf einige Datensatztypen
einschranken. Sie kénnen z. B. nur nach Bildern oder nur nach Projekten suchen.

3. Definieren Sie eine oder mehrere Suchbedingungen in der Gruppe Bedingungen.
4. Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen, um die Datenbank-Suche zu starten.

o lhre Software wechselt automatisch in die Suchergebnis-Ansicht der
Datenbank. Hier finden Sie alle Datensatze, die die aktuellen
Suchbedingungen erfiillen

el

-

I:: 2]

So suchen Sie direkt nach Datensatzen:

Offnen Sie das Dialogfenster Suche definieren. Klicken Sie dazu z. B. auf die
Schaltflache Suche definieren (1).

Definieren Sie im Dialogfenster Suche definieren die Suchbedingung und klicken Sie
auf die Schaltflache Suchen (2), um die Suche durchzufiihren:

Die Suchergebnisse werden in der Suchergebnis-Ansicht (3) Ihrer Datenbank
angezeigt.

Suchergebnis-Ansicht verlassen

Sie haben mehrere Moglichkeiten, die Suchergebnis-Ansicht zu verlassen.

1. Selektieren Sie einen Datensatz in der Suchergebnis-Ansicht.
Klicken Sie die rechte Maustaste und wahlen Sie den Befehl Zum Datensatz
wechseln aus dem Kontextmendu.

« lhre Software zeigt automatisch die Probe oder das Projekt an, zu dem der
selektierte Datensatz gehort. Dazu wechselt lhre Software automatisch in die
entsprechende Datenbank-Ansicht.
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3 2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Projekte anzeigen, um in die Projektansicht der

Datenbank zu wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der unteren Symbolleiste
des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente anzeigen, um in die
Dokumentansicht der Datenbank zu wechseln. Sie finden die Schaltflache auf der
unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

3.4.2. Suche in der Suchansicht durchfiuihren

#]

Bei der folgenden Schritt-flir-Schritt-Anleitung wird vorausgesetzt, dass bereits
abgespeicherte Suchdefinitionen existieren. Wenn das nicht der Fall ist, finden Sie
weiter unten eine Schritt-fur-Schritt-Anleitung, wie Sie eine Suchdefinition erstellen
und abspeichern.

1.

2.

Klicken Sie auf die Schaltflache Suchergebnisse anzeigen, umin die
Suchergebnis-Ansicht der Datenbank zu wechseln. Sie finden die Schaltflache
auf der unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Stellen Sie sicher, dass die Suchansicht angezeigt wird. Dazu muss die
Schaltflache Suchansicht ein-/ausschalten eingerastet sein. Sie finden die
Schaltflache auf der unteren Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

Wabhlen Sie die gewlinschte Suchdefinition aus der Liste neben der Schaltflache
Suchen.

¢ Inder Suchansicht werden jetzt die Suchbedingungen eingeblendet.

Machen Sie die erforderlichen Angaben fur die variablen Suchbedingungen.
Diese sind in der Regel fur jede Datenbank-Suche anders.

o Auch die Art, wie Sie die Angaben eintragen mussen, kann variieren. Es kann
eine Auswahlliste geben oder ein Kalenderfeld erscheinen, in dem Sie ein
Datum auswahlen kénnen. Wenn Sie nach einem Kommentar suchen,
mussen Sie dagegen unter Umstanden den zu suchenden Kommentar (bzw.
einen Teil davon) manuell eingeben.

Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen.

o Die Suche wird durchgefuhrt. Als Ergebnis der Datenbank-Suche werden alle
Datensatze angezeigt, die die eingestellten Suchbedingungen erfillen.

o Nach einer Datenbank-Suche wird links unten im Datenbankfenster angezeigt,
wie viele Datensatze gefunden wurden.

Die Meldung "26 von 12000 Datensatzen" bedeutet z. B. in der Projektansicht,
dass die Datenbank insgesamt 12000 Projekte enthalt und davon 26 die
Suchbedingung erfullen.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 61



3. Mit der Datenbank arbeiten
3.4. Datensatze suchen

Verwenden Sie variable Suchbedingungen, um in der Suchergebnis-Ansicht (1) Ihrer
Datenbank nach Datensatzen zu suchen. Blenden Sie die Suchansicht ein (2). Wahlen
Sie die Suchdefinition aus (3), definieren die Suchbedingung (4) und fiihren die Suche
durch (5).

3.4.3. Suchbedingungen fiir Datenbank-Suche definieren

1. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Suche definieren... .
o Das Dialogfenster Suche definieren wird getffnet.

2. Legen Sie in der Gruppe Suchen nach fest, nach welchem Datensatztyp Sie
suchen mochten.

3. Definieren Sie die erste Suchbedingung in der ersten Zeile der Gruppe
Bedingungen.

o Sobald Sie die erste Suchbedingung vollstandig definiert haben, wird eine
weitere Zeile fur eine weitere Suchbedingung eingeblendet.

« \Wenn Sie die Suchdefinition in der Suchansicht verwenden mochten, sollten
Sie mdglichst variable Suchbedingungen verwenden. Definieren Sie z. B. die
folgende Suchbedingung:

[Datensatzname] enthalt "(variabel)".

Jetzt kdnnen Sie spater sehr bequem in der Suchansicht nach beliebigen
Datensatznamen suchen.

4. Falls notwendig, definieren Sie eine weitere Suchbedingung in der zweiten Zeile.
In diesem Fall missen Sie die logische Verknlpfung zwischen den beiden
Suchbedingungen festlegen.

Dazu wahlen Sie einen der beiden logischen Operatoren UND oder ODER in
dem ersten Feld der Zeile aus.

o Mitdem logischen Operator UND miissen beide Suchbedingungen gleichzeitig
erfillt sein, damit ein Datensatz bei der Datenbank-Suche gefunden wird.
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Mit dem logischen Operator ODER reicht es, wenn eine der beiden
Suchbedingungen erflllt ist, damit ein Datensatz gefunden wird.

= 5. Speichern Sie die Suchdefinition ab. Klicken Sie dazu auf die Schaltflache
Suchdefinition speichern.

o Das Dialogfenster Suchdefinition speichern unter wird getffnet.

6. Vergeben Sie einen aussagekraftigen Namen, damit Sie und auch andere
Benutzer die Suchdefinition gut erkennen kdnnen.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache Speichern, um die Suchdefinition abzuspeichern.

o Das Dialogfenster Suchdefinition speichern unter wird geschlossen und Sie
kehren in das Dialogfenster Suche definieren zuruck.

8. Schliel3en Sie das Dialogfenster Suche definieren.

9. Wechseln Sie in die Suchansicht und probieren Sie die Datenbank-Suche aus.
00053

3.4.4. &l Dialogfenster - Suche definieren

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Suche definieren..., um Suchbedingungen
flr eine Datenbank-Suche zu definieren.

“[l~ w 2 - - -

(1) Datenbank-Suche auf bestimmte Datensatztypen einschranken
(2) Suchbedingungen definieren

(3) Suchdefinitionen speichern, laden und I6schen

(4) Untergeordnete Datensatze durchsuchen

(1) Datenbank-Suche auf bestimmte Datensatztypen einschranken

Sie kdnnen gezielt nach bestimmten Datensatztypen suchen. In der Gruppe Suchen
nach werden samtliche Datensatztypen aufgelistet, die in der aktuellen Datenbank
definiert sind. Je nach Datenbank sehen Sie hier also verschiedene Eintrage.
Markieren Sie das Kontrollkastchen vor jedem Datensatztyp, der bei der Datenbank-
Suche berucksichtigt werden soll.
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AusschlieBlich nach Bildern suchen
Ein Beispiel: Sie suchen nach einem bestimmten Bild. Sie wissen, dass das Bild nach
dem ersten Juli 2013 in die Datenbank eingefugt wurde.

1. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Suche definieren... .

o Das Dialogfenster Suche definieren wird getffnet.

2. Kilicken Sie in der Gruppe Suchen nach auf die Schaltflache Auswahl aufheben.
o Alle Kontrollkastchen in der Gruppe Suchen nach werden demarkiert.

3. Markieren Sie das Kontrollkastchen Bilder.

4. Definieren Sie die folgende Suchbedingung in der Gruppe Bedingungen.
[Erstellzeit] > '1.7.2013 00:00'

o Beachten Sie: Sie kbnnen nur dann Suchbedingungen eingeben, wenn in der
Gruppe Suchen nach mindestens ein Datensatztyp selektiert ist.

5. Klicken Sie auf die Schaltflache Suchen, um die Datenbank-Suche zu starten.

 lhre Software wechselt automatisch in die Suchergebnis-Ansicht der
Datenbank. Hier finden Sie alle Bilder, die nach dem ersten Juli 2013 in die
Datenbank eingefuigt wurden.

o Eswird nur nach Bildern gesucht. Die Datenbank-Suche findet keine anderen
Datensatztypen, z. B. keine Arbeitsmappen, Datenbankordner oder
Berichtsvorschriften.

(2) Suchbedingungen definieren

In der Gruppe Bedingungen definieren Sie die Suchbedingungen fur eine Datenbank-
Suche. Sie kdnnen hier sowohl sehr einfach aufgebaute Suchdefinitionen mit einer
einzigen Suchbedingung als auch sehr komplexe Suchdefinitionen formulieren, die
aus mehreren Suchbedingungen bestehen.

Einfache Suchbedingung definieren

Eine einfache Suchbedingung wird folgendermalen definiert:
( [Datenbankfeld] Vergleichs-Operator 'Feldinhalt')

Um die Suchbedingung zu definieren, missen Sie die Felder Feld, Vergleich, Wert
und Einheit ausfillen. Klicken Sie dazu im Dialogfenster Suche definieren in das
entsprechende Feld in der Tabelle in der Gruppe Bedingungen. Sobald Sie in eines
der Felder klicken, 6ffnet sich eine Auswabhlliste mit moglichen Eintragen fir das
angeklickte Element.

Feld Vergleich Wert Einheit
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Feld

Die Auswahlliste Feld enthalt alle Datenbankfelder, die fiir die ausgewahlten
Datensatztypen definiert sind. Wahlen Sie ein Datenbankfeld aus, um nach Eintragen
in dieses Datenbankfeld zu suchen.

Die Datenbankfelder in der Auswabhlliste Feld sind alphabetisch geordnet. Sie kbnnen
sich die Auswabhl erleichtern: Klicken Sie in das Feld und geben Sie den ersten
Buchstaben des gesuchten Datenbankfeldes ein. Es wird jetzt automatisch das erste
Datenbankfeld angezeigt, das mit diesem Buchstaben beginnt.

Verwenden Sie jetzt die Pfeiltaste auf Ihrer Tastatur, um durch die Datenbankfelder
zu blattern. Sie beginnen mit dem angezeigten Datenbankfeld.

Beispiel: Wahlen Sie das Datenbankfeld [Erstellzeit], wenn Sie sich fir Bilder
interessieren, die vor oder nach einem bestimmten Stichtag aufgenommen wurden.

Vergleich

Die Auswahlliste Vergleich enthalt Vergleichs-Operatoren fir die Suchbedingung.
Welche Vergleichs-Operatoren angeboten werden, hangt von dem Datentyp des
ausgewahlten Datenbankfeldes ab.

Beispiel: Ein Datenbankfeld vom Datentyp Ganzzahl bietet den Vergleichs-Operator [
<>]an. Der Vergleichs-Operator [ <> ] steht dabei flr "ungleich".

Schranken Sie die Suche auf den Datensatztyp Bilder ein. Die Suchbedingung (
[Bittiefe] <> '8" ) sucht nach allen Bildern, die eine andere Bittiefe als 8 Bit haben, z. B.
nach 24-Bit-Echtfarbbildern.

Schranken Sie die Suche auf den Datensatztyp Projekt ein. Die Suchbedingung (
[Anzahl der untergeordneten Datensatze] <> '0" ) sucht nach allen Projekten, zu
denen bereits Proben eingeflgt wurden. Denn nur bei diesen Projekten ist die Anzahl
der untergeordneten Datensatze ungleich 0.

Wert

In das Feld Wert geben Sie den konkreten Feldinhalt ein, der bei der Datenbank-
Suche verwendet werden soll. Wenn fur das ausgewahlte Datenbankfeld eine
Auswabhlliste definiert wurde, finden Sie in der Liste Wert alle Eintrage der
Auswahlliste.

Im Feld Wertfinden Sie auch die Eintrage (leer) und (variabel). Mehr Informationen
dazu finden Sie weiter unten.

Ein Beispiel: In der Datenbank ist das Datenbankfeld [Praparation] definiert. Beim
Einfigen eines Datensatzes geben Sie ein, welche Praparation verwendet wurde,
und legen so den Wert fir das Datenbankfeld fest.

Die Suchbedingung ( [Praparation] entspricht 'Dinnschliff' ) sucht dann nach den
Proben mit der Praparation "D iinnschliff".

Einheit
Das Feld Einheit wird automatisch ausgefllt, wenn fir das ausgewahlte
Datenbankfeld eine Einheit definiert wurde.

Ein Beispiel: Fur das Datenbankfeld [t-Abstand] istimmer eine Zeiteinheit, z. B.
Sekunde, definiert. Das Datenbankfeld gibt fiir eine Zeitreihe den zeitlichen Abstand
zwischen zwei Einzelbildern an.
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Variable Suchbedingung definieren

Eine einfache Suchbedingung wird folgendermalen definiert:

( [Datenbankfeld] Vergleichs-Operator 'Feldinhalt')

Was ist eine variable Suchbedingung?

Wenn Sie eine Suchbedingung definieren, kdnnen Sie entweder einen konkreten
Wert festlegen oder den Wert variabel lassen. Bei einer variablen Suchbedingung
muss der Benutzer den konkreten Wert, nach dem gesucht werden soll, noch
erganzen, bevor er die Datenbank-Suche starten kann.

Wie definieren Sie eine variable Suchbedingung?

Eine Suchbedingung definieren Sie im Dialogfenster Suche definieren in der Gruppe
Bedingungen. Sobald Sie in dem Feld Wert keinen konkreten Eintrag in das
Datenbankfeld eingeben oder aus der Auswahlliste wahlen, sondern einen der
Eintrage (leer) oder (variabel) auswahlen, haben Sie eine variable Suchbedingung
definiert.

Wie verwenden Sie eine variable Suchbedingung?
Eine variable Suchbedingung kann wie jede andere Suchbedingung auch in der
Suchansicht des Hilfsmittelfensters Datenbank verwendet werden.

Wann setzen Sie variable Suchbedingungen ein?
Generell ist es dann sinnvoller, mit variablen Suchbedingung zu arbeiten, wenn Sie
eine Datenbank-Suche mehrfach durchfihren méchten.

Beispiel:

Angenommen in lhrer Datenbank ist das Datenbankfeld [Projektstatus] definiert. Mit
einer variablen Suchbedingung miissen Sie nur einmal eine Suchbedingung
definieren, wenn Sie schnell nach Projekten mit einem beliebigen Status suchen
mochten. Diese Suchbedingung lautet:

( [Projektstatus] entspricht ‘(variabel)' )

Ohne eine variable Suchbedingung zu verwenden, missen Sie fir jeden
Projektstatus eine eigene Datenbank-Suche definieren, also ( [Projektstatus]
entspricht 'abgeschlossen' ), ( [Projektstatus] entspricht 'laufend' ) usw. . Damit haben
Sie wahrscheinlich mindestens 3 abgespeicherte Suchbedingungen oder sogar mehr.

Datenbank-Suche mit mehreren Suchbedingungen definieren

Sie kdnnen im Dialogfenster Suche definieren auch sehr komplexe Suchdefinitionen
fur eine Datenbank-Suche formulieren.

Wie definieren Sie mehrere Suchbedingungen?

Sobald Sie die erste Suchbedingung vollstandig definiert haben, wird im Dialogfenster
automatisch eine weitere Zeile fur eine neue Suchbedingung eingeblendet.
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Eine Suchdefinition mit zwei Suchbedingungen wird folgendermafen definiert:
( [Datenbankfeld1] Vergleichs-Operator 'Feldinhalt1' ) <Logischer Operator> (
[Datenbankfeld2] Vergleichs-Operator 'Feldinhalt2')

Logische Operatoren UND und ODER verwenden

Zwei Suchbedingungen werden entweder durch den logischen Operator UND oder
durch den logischen Operator ODER verknuipft.

Wahlen Sie den gewUlnschten logischen Operator in dem ersten Feld einer Zeile aus.

Wabhlen Sie den logischen Operator UND, um nach allen Datensatzen zu suchen, die
gleichzeitig alle Bedingungen erflillen.

Beispiel: Sie suchen nach Datensatzen, die Frau Miller 2012 in die Datenbank
eingefigt hat. Definieren Sie die folgende Suchbedingungen.

( [Bearbeiter] entspricht 'Miller' UND [Einfligedatum] >'31.12.2011' UND
[Einfigedatum] <'1.1.2013")

Wabhlen Sie den logischen Operator ODER, um nach allen Datensatzen zu suchen,
die mindestens eine Bedingung erfllen.

Beispiel: Sie suchen nach allen Z-Stapeln oder Zeitreihen. Definieren Sie die folgende
Suchbedingungen.
([Anzahl t-Ebenen] > '1' ODER [Anzahl Z-Ebenen] >'1")

Klammern verwenden

Wenn Sie mehrere Suchbedingungen verwenden, brauchen Sie unter Umstanden
Klammern. Setzen Sie die Klammern um die beiden Suchbedingungen, die als erstes
ausgewertet werden sollen. Ohne Klammern wird der logische UND-Operator vor
dem ODER-Operator berucksichtigt.

Einzelne Suchbedingungen l6schen

K Selektieren Sie in der Gruppe Bedingungen die Suchbedingung, die Sie I6schen
mdchten. Klicken Sie auf die Schaltflache Bedingung Iéschen in der Gruppe
Bedingungen, um die Zeile mit der selektierte Suchbedingung aus der Suchdefinition
zu léschen.
Wenn Sie samtliche Suchbedingungen I6schen mochten, um mit der Definition der
Datenbank-Suche neu zu beginnen, klicken Sie auf die Schaltflache Alle
Bedingungen Iéschen, die oben im Dialogfenster direkt unterhalb des Titels steht.

(3) Suchdefinitionen speichern, laden und I6schen

Verwenden Sie die Schaltflachen im Dialogfenster, um Suchdefinitionen zu
speichern, zu laden, zu I6schen oder zu verwalten.
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(4) Untergeordnete Datensatze durchsuchen

Markieren Sie das Kontrollkastchen Untergeordnete Datensétze durchsuchen, um
nach Datensatzen innerhalb bestimmter Datenbankordner zu suchen. Dazu
definieren Sie eine Suchbedingung fur die Datenbankordner und erhalten als
Suchergebnis alle Datensatze innerhalb der gefundenen Datenbankordner.

Sie kdnnen damit z. B. die folgenden Suchdefinitionen in Ihrer Datenbank realisieren:

Ein Beispiel: Angenommen Ihre Datenbank enthalt den strukturierenden
Datensatztyp Projekt. Sie mochten jetzt alle Bilder finden, die zu den Projekten "P01_
2011"und "P02_2011"in die Datenbank eingefligt worden sind.

1. Markieren Sie in der Gruppe Suchen nach nur das Kontrollkastchen Bild, damit
nur Bilder gefunden werden.

2. Markieren Sie das Kontrollkastchen Untergeordnete Datensétze durchsuchen.

 lhre Software l6scht automatisch alle im Augenblick definierten
Suchbedingungen.

3. Definieren Sie die folgende Suchbedingung:
[Datensatzname (Projekt)] entspricht "P01_2010"
ODER [Datensatzname (Projekt)] entspricht "P02_2011"

o Das Suchergebnis enthalt samtliche Bilder, die zum Projekt "P01_2010"
eingefigt wurden.
Die Projekte selber sind nichtim Suchergebnis enthalten.

00199 21062016

3.4.5. Text in der Datenbank suchen

Sie kdnnen in lhrer Datenbank direkt nach einem Text suchen, ohne dafiir erst eine
Suchdefinition definieren zu miissen. Bei der Volltextsuche werden die Eintrage in
allen Datenbankfeldern vom Datentyp Text und Memo durchsucht.

Sie finden die Funktionen zur Volltextsuche in der unteren Symbolleiste des
Hilfsmittelfensters Datenbank.

I -] & -

Gesuchte Texte eingeben
Beachten Sie bei der Eingabe der gesuchten Texte die folgenden Punkte:

 Sie kdnnen mehr als ein Wort eingeben. Dann sucht lhre Datenbank nach allen
Datensatzen, in denen beide Woérter verwendet werden.

o Sie miUssen das Wort nicht vollstandig eingeben. Geben Sie z. B. den Text
"Labor" ein. Ihre Datenbank findet jetzt auch Datensatze, in denen die Worter
"Laborauftrag" oder "Chemielabor" verwendet werden.

In diesem Beispiel reicht der Eintrag "Aluminium”, um auch "Aluminiumoxid" zu
finden.

o Die Volltextsuche unterscheidet nicht zwischen Grol3schreibung und
Kleinschreibung.

o Vermeiden Sie die Verwendung von Sonderzeichen, zum Beispiel # oder &.
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Beispiel: Sie suchen nach allen Datensatzen, in denen das Schliisselwort
"Aluminiumoxid" in irgendeinem Datenbankfeld verwendet wurde.

1. Offnen Sie das Hilfsmittelfenster Datenbank.

o Auf der Symbolleiste des Hilfsmittelfensters gibt es ein Feld (1), in dem Sie
Text eingeben kénnen. Wenn Sie noch keinen Text gesucht haben, steht dort
die Anweisung Hier Text eingeben.

Gesuchten Text eingeben
2. Geben Sie den gesuchten Text in das Texteingabefeld (1) ein. In diesem Beispiel
geben Sie "Aluminium" ein.

Volltextsuche auf bestimmte Datensatztypen einschranken
3. Sie kdnnen die Volltextsuche auf einige Datensatztypen einschranken. Sie
konnen z. B. nur nach Bildern suchen. Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben der
Schaltflache Text in der Datenbank suchen, um ein Menu mit Befehlen zur
Volltextsuche zu 6ffnen.

4. Wahlen Sie den Befehl Ausgewéhlte Datensatztypen... .

o Das Dialogfenster Datensatztypen auswéahlen wird getffnet. Hier werden
samtliche Datensatztypen aufgelistet, die in der aktuellen Datenbank definiert
sind. Je nach Datenbank sehen Sie hier also verschiedene Eintrage.

5. Markieren Sie das Kontrollkastchen vor jedem Datensatztyp, der bei der
Volltextsuche berticksichtigt werden soll.
Demarkieren Sie das Kontrollkastchen vor jedem Datensatztyp, der bei der
Volltextsuche ignoriert werden soll.

6. Schliel3en Sie das Dialogfenster mit OK.

o Wenn Sie einige Datensatztypen ausgeschlossen haben, hat sich das
Aussehen der Schaltflache Text in der Datenbank suchen geandert. Die
Schaltflache sieht jetzt so aus:

#

Volltextsuche starten
7. Klicken Sie auf die Schaltflache Text in der Datenbank suchen, um die
Volltextsuche zu starten.

o lhre Software Uberprift automatisch vor dem Start der Volltextsuche, ob auf
dem Datenbank-Server die Volltextsuche aktiviert wurde. Falls die
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Volltextsuche auf dem Datenbank-Server nicht aktiviert ist, kann die Suche
sehr lange dauern. Sie erhalten in diesem Fall eine Meldung und kénnen die
Volltextsuche noch abbrechen.

o Die Volltextsuche wird durchgefiihrt. Als Ergebnis werden alle Datensatze
angezeigt, in denen in irgendein Datenbankfeld vom Datentyp Text und Memo
das Wort "Aluminium" vorkommt.

o Die Suchergebnisse werden in der Suchergebnis-Ansicht angezeigt.

Hinweis: Es wird lhnen nicht angezeigt, in welchem Datenbankfeld der gesuchte Text
gefunden wurde. Da in jedem Datenbankfeld gesucht wird, kann es auch sein, dass
das Datenbankfeld mit dem gesuchten Text in der aktuellen Datenbank-Ansicht nicht
dargestellt ist.
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3.5. Datensatze selektieren

Bevor Sie Datensatze aus der Datenbank laden, verschieben oder 16schen kdnnen,
missen Sie die gewlinschten Datensatze in der Datenbank selektieren.

Datenbankordner selektieren

In einigen Datenbank-Ansichten werden Datenbankordner dargestellt. Innerhalb der
Datenbankordner befinden sich in der Regel mehrere Datensatze. In der
Projektansicht Ihrer Datenbank finden Sie zum Beispiel Projektordner, die
Probenordner mit Bildern und anderen Dokumenten enthalten. Alle Datenséatze, die
unterhalb des selektierten Datenbankordners befinden, sind ebenfalls selektiert, wenn
Sie einen Datenbankordner selektieren.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie einen Datensatz selektieren, unter dem sehr viele
andere Datensatze angeordnet sind, und anschlie3end z. B. den Befehl Datensatz
I6schen verwenden, werden samtliche Dokumente unterhalb des selektierten
Datenbankordners geldscht.

Mehrere Datensatze selektieren
In den meisten Datenbank-Ansichten kdnnen Sie mehrere Datensatze gleichzeitig
selektieren.

Fir die Auswahl gelten die Standard MS-Windows-Konventionen fur die Mehrfach-
Selektion.

o Sie kdnnen einzelne, nicht aufeinanderfolgende Datensatze auswahlen. Halten
Sie dazu die [Strg]-Taste gedruckt und klicken Sie die gewiinschten Datensatze
an.

¢ Sie konnen eine Reihe von Datensatze auswahlen: Halten Sie dazu die
[Umschalt]-Taste gedriickt und klicken Sie auf den ersten und letzten Datensatz,
den Sie auswéahlen wollten.

Mehrere Datensatze aus einem Suchergebnis selektieren
Wenn sich die Datensatze, die Sie selektieren mochten, in verschiedenen
Datenbankordnern befinden, definieren Sie zunachst eine Datenbank-Suche, die alle
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Datensatze umfasst. Suchen Sie z. B. nach allen Bildern, wenn Sie verschiedene
Bilder selektieren mochten. Wenn Sie die Datenbank-Suche durchfiihren, wird
automatisch das Suchergebnis in der Galerieansicht dargestellt. Hier kdnnen Sie jetzt
die gewlnschten Datensatze selektieren.
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3.6. Dokumente laden

3.6.1. Uberblick

Verwenden Sie den Befehl Dokumente laden, um Dokumente aus einer Datenbank in
lhre Software zu laden. Ein Dokument kann ein Bild sein, aber auch eine
Berichtvorschrift, ein Diagramm oder ein anderes Dokument.

Bevor Sie den Befehl aufrufen
Schalten Sie in die Dokumentansicht Ihrer Datenbank. Selektieren Sie in der
Datenbankgalerie die Dokumente, die Sie laden méchten.

Befehl aufrufen
Sie haben mehrere Mdglichkeiten, diesen Befehl aufzurufen:

Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente laden. Sie finden die Schaltflache auf

der oberen Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

¢ Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Dokumente laden.

Sie finden den Befehl Dokumente laden auch in dem Kontextmenu der
Datenbankgalerie.

Was passiert?

Ihre Software schaltet automatisch vom Layout "Datenbank” in das Layout
"Bearbeitung" um.

Falls Ihre Software die selektierten Dokumente laden kann, werden sie in die
Dokumentgruppe geladen. Fir jedes Dokument wird ein eigenes Fenster in der
Dokumentgruppe erzeugt. Klicken Sie auf den Titel eines Dokumentes, um
dieses Dokument darzustellen.

Um ein Bild zu laden, missen die Bilddaten vom Dateiserver angefordert und auf
Ihren Datenbank-Client Ubertragen werden. Je nachdem wie schnell Ihre
Netzwerkverbindung ist, wie grol3 das Bild ist und welche Dateiablage Sie
verwenden, kann das Laden eines Bildes etwas dauern.

Wann missen Sie Dokumente laden?
 lhre Software unterstiitzt unterschiedliche Bildtypen. Bitte beachten Sie, dass

Ihnen die Bildvorschau nicht den Zugriff auf alle Bildinformationen erlaubt. Zum
Beispiel kdnnen Sie sich die Einzelbilder innerhalb einer Zeitreihe nicht separat
ansehen. Wenn Sie das Bild genauer betrachten méchten, laden Sie das Bild in
die Dokumentgruppe.

Sie missen ein Bild aus der Datenbank laden, wenn Sie ein Bild aus einer
Datenbank noch bearbeiten méchten. Typische Bearbeitungen waren das
Messen oder Anwenden von Filtern.
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Bilder kdnnen Sie auch im Hilfsmittelfenster Datenbank in voller Auflésung
betrachten. Sie miissen sie dazu nicht extra in die Dokumentgruppe laden.
Verwenden Sie dazu die Dokument-/Livebild-Ansicht.

Nicht-unterstiitzte Dokumenttypen laden

Einige Dokumente kdnnen Sie in der Datenbank nicht betrachten. So werden
Berichte oder Dateien anderer Anwendungsprogramme wie z. B. DOC- und XLS-
Dateien in der Datenbankgalerie durch ein Symbol dargestellt. Diese Dokumente
mussen Sie laden, wenn Sie sie betrachten mochten.

Wenn Sie diese Dateien laden, wird automatisch das zugehdrige
Anwendungsprogramm, z. B. MS-Word oder MS-Excel, gedffnet, falls das
Anwendungsprogramm auf Ihrem Rechner installiert ist.

Sollte das zugehérige Anwendungsprogramm nicht auf lhrem Rechner installiert sein,
erhalten Sie eine entsprechende Meldung.

In diesem Fall selektieren Sie das Dokument in der Galerieansicht, klicken Sie die
rechte Maustaste und wahlen Sie den Befehl Offnen mit aus dem Kontextmend. Ihre
Software bietet lhnen alle Programme an, mit denen der Dokumenttyp gedffnet
werden kann.

Alternativ kdnnen Sie das Dokument exportieren und es auf einem anderen Rechner
betrachten, auf dem das zugehérige Anwendungsprogramm installiert ist.
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3.6.2. Dokumente aus einer Datenbank laden

Sie haben mehrere Moglichkeiten, Daten aus einer Datenbank in Ihre Software zu
laden:

o Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Dokumente laden.

e Ziehen Sie ein oder mehrere Dokument z. B. aus der Galerieansicht per
Drag&Dop in die Dokumentgruppe. Diese Mdglichkeit kbnnen Sie nur dann
nutzen, wenn das Datenbankfenster nicht maximiert ist und die Dokumentgruppe
und das Datenbankfenster gleichzeitig getffnet sind.

¢ Sie konnen |lhre Software so einstellen, dass Sie Dokumente auch mit einem
Doppelklick in die Dokumentgruppe laden kénnen. Offnen Sie dazu das
Dialogfenster Extras > Optionen > Datenbank > Allgemein. Wahlen Sie aus der
Liste Beim Doppelklick auf einen Dokumentdatensatz den Eintrag Dokument
laden.

Diese Schritt-fur-Schritt-Anleitung ist nur ein Beispiel. Es stehen mehrere
Maoglichkeiten zur Verfliigung, Dokumente zu laden.

Sie finden Hinweise dazu z. B. in den Beschreibungen der verschiedenen Datenbank-
Ansichten.

1. Schalten Sie in die Dokumentansicht und selektieren Sie einen Probenordner.

o Inder Galerieansicht sehen Sie jetzt alle Dokumente, die sich unterhalb des
selektierten Datensatzes befinden. Bilder werden als Minibild dargestellt, alle
anderen Dokumenttypen werden als Symbol dargestellt.

o Sie kdnnen auch Dokumente aus einem Suchergebnis heraus laden. Wenn
Sie z. B. alle Bilder laden mdchten, die an einem bestimmten Mikroskop
aufgenommen wurden, definieren Sie eine Suchdefinition nach diesem
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Mikroskop. Die gefundenen Bilder werden in der Galerieansicht dargestellit.
Dort kdnnen Sie die Bilder selektieren.

2. Selektieren Sie die Minibilder oder Symbole fir alle Dokumente, die Sie laden
mochten.

= 3. Klicken Sie auf die Schaltflache Dokumente laden. Sie finden die Schaltflache auf
der oberen Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.

« Wenn lhre Software ein Dokument 6ffnen kann, wird es in der
Dokumentgruppe angezeigt.

o lhre Software wechselt in das Layout Bearbeitung.

o Wenn lhre Software das Dokument nicht 6ffnen kann, wird das zugehdrige
Anwendungsprogramm gedffnet und das selektierte Dokument dort geladen.
Sollte das zugehorige Anwendungsprogramm nicht auf lhrem Rechner
installiert sein, enthalten Sie eine entsprechende Meldung.
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3.7. Datensatze in einer Datenbank bearbeiten

Sie haben eine Reihe von Mdglichkeiten, Datensatze zu bearbeiten, nachdem Sie sie
in die Datenbank eingefiigt haben.

Hinweis: Wenn Sie eine "Olympus Stream Enterprise" Software-Version haben, hat
nicht jeder Benutzer das Recht, Datensatze zu bearbeiten. Wenden Sie sich an den
Datenbank-Administrator, wenn Sie lhre Benutzerrechte andern mochten.

Eintrage in Datenbankfelder andern und erganzen

Bereits beim Anlegen eines Datensatzes miissen Sie zu den Pflichtfeldern Angaben
machen. Sie kdnnen Eingaben in die Datenbankfelder jederzeit andern oder
erganzen.

Eine Ausnahme sind automatisch ausgefillte Datenbankfelder wie der
Datensatznamen. Diese Datenbankfelder kdnnen nicht bearbeitet werden.

1. Selektieren Sie den Datensatz, zu dem Sie Angaben ergdnzen oder andern
wollen.

Sie kdnnen Datensatze in der Projektansicht oder Dokumentansicht selektieren.
In der Dokumentansicht selektieren Sie entweder einen Probenordner in der
Probenlistenansicht oder ein Dokument in der Galerieansicht.
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In der Dokumentansicht Ihrer Datenbank haben Sie Zugriff auf Probenordner und
Dokumente.

Selektieren Sie in der Projektlistenansicht (2) einen Probenordner. Die
Dokumentinfoansicht (1) zeigt Ihnen dann die Informationen an, die bereits zu dieser
Probe in die Datenbankfelder eingegeben wurden.

Selektieren Sie in der Datenbankgalerie (3) ein Dokument. Jetzt sehen Sie in der
Dokumentinfoansicht die Informationen zum selektierten Dokument.

» Die Projektinfoansicht oder die Dokumentinfoansicht zeigt Ihnen die
Informationen an, die bereits zu diesem Datensatz erfasst worden sind. Falls
hier nicht alle Felder angezeigt werden, die Sie bearbeiten wollen, kénnen Sie
diese Ansicht anpassen.

» Pflichtfelder werden in fetter Schrift dargestellt. Sie kdnnen den Inhalt dieser
Felder andern, aber die Felder diirfen nicht leer bleiben.

Felder, deren Inhalt nicht gedndert werden kann (z. B. [Erstellzeit]) werden mit
grauem Hintergrund dargestellt.

2. Erganzen oder andern Sie die Angaben zum Datensatz. Es hangt dabei von der
Struktur Ihrer Datenbank ab, welche Felder Sie bearbeiten kbnnen und welche
nicht.

o Sobald Sie den Eintrag in einem Datenbankfeld geéndert haben, werden in
der Symbolleiste der Datensatzdetailansicht die beiden Schaltflachen
Anderungen bestétigen und Anderungen verwerfen aktiv.

v X
3. Klicken Sie auf die Schaltflache Anderungen bestétigen, damit lhre Anderungen
ubernommen werden.

Klicken Sie auf die Schaltflache Anderungen verwerfen, wenn Sie den Inhalt der
Datenbankfelder doch nicht &ndern mochten.

« Der Datensatz wird geandert, wenn Sie die Anderung bestéatigt haben.
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Eintrage in Datenbankfelder ohne Nachfrage andern
1. Erganzen oder andern Sie die Angaben zu einem Datensatz.

2. Schlieen Sie die Bearbeitung der Datenbankfelder fir diesen Datensatz ab.
Selektieren Sie dazu zum Beispiel den nachsten Datensatz.

o lhre Software 6ffnet ein Dialogfenster mit der Nachfrage, ob die geanderten
Werte GUbernommen werden sollen, oder nicht.

In diesem Dialogfenster befindet sich das Kontrollkéstchen Diese Meldung
nicht mehr anzeigen.

3. Markieren Sie das Kontrollkdstchen Diese Meldung nicht mehr anzeigen.

« Sie kénnen jetzt Eintrage in Datenbankfelder &ndern, ohne diese Anderung
bestatigen zu missen. Geanderte Eintrdge werden automatisch in der
Datenbank gespeichert, sobald Sie z. B. einen anderen Datensatz selektieren.

4. Sie kdnnen diese Nachfrage wieder einschalten. Verwenden Sie dazu den Befehl
Extras > Optionen... . Wahlen Sie in der Baumstruktur den Eintrag Datenbank >
Allgemein. Markieren Sie das Kontrollkastchen Speichern von
Datensatzénderungen bestétigen.

Dokumente aus einer Datenbank bearbeiten

Sie kdnnen ein Dokument, das in einer Datenbank gespeichert ist, jederzeit laden,
bearbeiten und erneut wieder in die Datenbank einfligen.

Hinweis: Die folgende Schritt-fur-Schritt-Anleitung trifft nicht auf externe Dokumente
zu. Externe Dokumente sind Dokumente mit einem Dokumenttyp, der in lhrer
Software nicht geladen werden kann, z. B. MS-Excel-Dokumente.

Verhalten der Datenbank beim Andern von Dokumente festlegen
1. Verwenden Sie den Befehl Extras > Optionen... . Wahlen Sie in der Baumstruktur
den Eintrag Datenbank > Allgemein.

o Inder Gruppe Beim Speichern des geladenen Dokuments legen Sie fest, wie
sich Ihre Software verhalten soll, wenn Sie ein Dokument verandert haben,
das bereits in einer Datenbank gespeichert ist.

2. Wabhlen Sie die Option Immer nachfragen.

Dokument aus einer Datenbank bearbeiten und erneut einfligen
3. Laden Sie ein Bild aus einer Datenbank. Selektieren Sie dazu z. B. das Bild und
verwenden Sie den Befehl Datenbank > Dokumente laden.

o Das Bild wird jetzt in der Dokumentgruppe angezeigt.
 |hre Datenbank wechselt automatisch in das Layout "Bearbeitung".

4. Bearbeiten Sie das Bild in |hrer Software. lhre Software bietet Ihnen dazu viele
Madglichkeiten. Hier sind einige Beispiele:

« Verwenden Sie z. B. die Befehle des Menulis Nachbearbeiten, um den
Bildkontrast zu optimieren.

o Verwenden Sie die Schaltflachen auf der Symbolleiste Zeichnen, um das Bild
zu beschriften.
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» Verwenden Sie die Befehl aus dem Menu Messen, um Objekte auf dem Bild zu
vermessen.

5. Nach dem Bearbeiten, schlieRen Sie das Bild in der Dokumentgruppe.
Verwenden Sie dazu z. B. die Tastenkombination [Strg + W].

o Ein Dialogfenster mit mehreren Mdglichkeiten wird gedffnet. Sie kénnen das
urspringliche Dokument in der Datenbank ersetzen, das bearbeitete
Dokument als neuen Datensatz einfligen oder als Datei in einem beliebigen
Verzeichnis speichern.

6. Wahlen Sie aus der Liste des Dialogfensters z. B. den Eintrag Ersetzen und
bestatigen Sie mit OK.

o Das geanderte Dokument wird jetzt in die Datenbank eingefligt und ersetzt das
ursprungliche Dokument. Das urspriingliche Dokument wird dabei
Uberschrieben.

o Die Informationen aus den Datenbankfeldern werden ohne Nachfrage vom
urspringlichen Dokument ibernommen.

o lhre Software behalt die Information, dass das Dokument aus einer Datenbank
geladen wurde, auch dann, wenn die Datenbank nach dem Laden des
Dokuments geschlossen wurde. Ihre Software 6ffnet in diesem Fall
automatisch das Dialogfenster Datenbank &éffnen.
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3.8. Datensatze innerhalb einer Datenbank verschieben

Sie kdnnen bestehende Datensatze innerhalb lhrer Datenbank verschieben.
Wenn Sie Bilder oder andere Dokumente verschieben, gibt es zwei sehr
verschiedene Aufgabenstellungen, die mit dem Verschieben zusammenhangen.

o Sie kdnnen Bilder und Dokumente in einen anderen Datenbankordner schieben.
Damit &ndern Sie eigentlich den Inhalt einiger Datenbankfelder, die mit dem
Datensatz verknupft sind. Verschobene Bilder und Dokumente werden in der
Benutzeroberflache an einer anderen Stelle dargestellt. Die eigentlichen
Dokumentdateien werden dabei gar nicht gedndert.

o Der Datenbank-Administrator kann Bilder und Dokumente auch auf ein anderes
Dokumentverzeichnis schieben. Damit andert sich auch der Speicherort fir die
Dokumente.

Beispiel: Wenn Sie einmal Datensatze aus Versehen in einen falschen
Datenbankordner eingefligt haben, kénnen Sie sie nachtraglich in den korrekten
Datenbankordner verschieben.

Dokumente mit Befehlen aus dem Kontextmenii verschieben
1. Selektieren Sie die Datenséatze, die Sie verschieben mochten.

¢ Sie konnen die Datenséatze in verschiedenen Datenbank-Ansichten
selektieren.
Wechseln Sie in die Dokumentansicht Ihrer Datenbank und selektieren Sie die
Dokumente in der Datenbankgalerie.
Alternativ kdnnen Sie auch nach den Dokumenten suchen, die Sie
verschieben moéchten. Selektieren Sie anschlielRend die Dokumente in der
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Galerieansicht der Suchergebnis-Ansicht.

¢ Inder Galerieansicht konnen Sie auch mehrere Dokumente selektieren.
Halten Sie dazu die Taste [Strg] gedriickt, wahrend Sie die Dokumente
selektieren.

2. Klicken Sie die rechte Maustaste, um ein Kontextmeni zu 6ffnen. Wahlen Sie den
Befehl Ausschneiden aus dem Kontextmenii

3. Selektieren Sie den Datensatz, zu dem Sie das Dokument einfligen méchten.

« Sie missen immer den Datensatz selektieren, der in der nachst hbheren
Hierarchieebene liegt.

o Wenn lhre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht,
kdnnen Sie Bilder und Dokumente nur in einen Probenordner einfligen.

4. Klicken Sie die rechte Maustaste, um ein Kontextmenu zu 6ffnen. Wahlen Sie den
Befehl Einfiigen aus dem Kontextmend.
o Der Datensatz wird verschoben.

Hinweis: Verwenden Sie die Befehle Einfiigen und Ausschneiden aus dem

Kontextmenu auch, um Probenordner in einen anderen Projektordner zu
verschieben.

Datensatze per Drag&Drop verschieben
Alternativ kdnnen Sie einen Datensatz auch per Drag&Drop verschieben.
Angenommen zu einem Projekt gehdren mehrere Probenordner. Sie mochten ein
Bild aus einem Probenordner in einen anderen verschieben.
1. Doppelklicken Sie in der Projektansicht Ihrer Datenbank auf den Probenordner.
 |hre Software wechselt in die Dokumentansicht. Sie sehen dort die
Probenordner, die zu dem ausgewahlten Projekt gehoren.
2. Selektieren Sie den Probenordner, der die Dokumente enthalt, die Sie
verschieben mochten.
3. Selektieren Sie die gewlnschten Dokumente in der Galerieansicht.

4. Ziehen Sie das Dokument mit gedrickter linker Maustaste auf den Probenordner,
zu dem Sie das Dokument einflgen mdchten.
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Die Zeichnung zeigt das Hilfsmittelfenster Datenbank in der Dokumentansicht. Der
Probenordner (1) ist selektiert und die Galerieansicht zeigt die Dokumente, die sich in
dem Probenordner befinden. Ziehen Sie das Bild (2) mit gedriickter linker Maustaste auf
den Probenordner (3), um das Bild zu verschieben.

« |hre Software 6ffnet ein Dialogfenster mit einer Nachfrage.

5. Bestatigen Sie die Nachfrage.

« Das Dokument wird verschoben. Das Dokument verschwindet aus der
Galerieansicht.

6. Selektieren Sie den Probenordner, in den Sie das Dokument verschoben haben.

o Sie sehen das verschobene Dokument jetzt in der Galerieansicht seines neuen
Probenordners.
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3.9. Daten importieren und exportieren

Datenbankstruktur exportieren

Es kann sinnvoll sein, die Struktur einer Datenbank zu exportieren, um die erzeugte
Datenbankexportdatei (DBE-Datei) als Vorlage fir eine neue Datenbank zu nutzen,
die dieselbe Struktur haben soll.

1. Offnen Sie die Datenbank, deren Datenstruktur Sie exportieren méchten.

2. Wahlen Sie ein Layout, in dem Sie mehrere Hilfsmittelfenster darstellen kdnnen.
Verwenden Sie z. B. den Befehl Ansicht > Layout > Bearbeitung, um in das
Layout Bearbeitung zu wechseln.

Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Import/Export > Datenbank exportieren... .
Vergeben Sie einen Namen fur die DBE-Datei.
Geben Sie den Ort an, an dem die DBE-Datei gespeichert werden soll.

Wabhlen Sie in der Gruppe Optionen aus, welche Daten der Datenbank exportiert
werden sollen.

Wahlen Sie z. B. die Option Nur Struktur exportieren (Datenbankvorlage), wenn
Sie eine Vorlage fur eine neue Datenbank erzeugen mdchten.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Export zu starten.

o Das Hilfsmittelfenster Protokollierung wird automatisch eingeblendet. Hier
sehen Sie, welche Daten gerade exportiert werden.

o gk w
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o Wenn der Export abgeschlossen worden ist, erscheint ein Meldungsfenster.
Zusatzlich sehen Sie eine entsprechende Meldung am Ende der Liste im
Hilfsmittelfenster Protokollierung.

8. Schliel3en Sie das Meldungsfenster.

o Damitist der Export abgeschlossen. Sie kbnnen nun wie gewohnt mit der
aktuellen Datenbank weiterarbeiten.

9. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Neu..., um auf der Grundlage der
exportierten DBE-Datei eine neue Datenbank anzulegen.

Datenbank in eine neue Datenbank importieren

Sie kdnnen Daten aus einer anderen Datenbank in [hre Datenbank importieren.
Voraussetzung ist, dass beide Datenbanken die gleiche Datenbankstruktur haben.

1. Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Import/Export > Datenbank importieren... .
o Das Dialogfenster Datenbank importieren 6ffnet sich.

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen... und navigieren Sie zu dem
Verzeichnis, in dem sich die DBE-Datei (Datenbankexportdatei) befindet.

3. Wahlen Sie die Daten aus, die Sie importieren mdchten.

o Wahlen Sie z. B. die Option Struktur, Benutzer, Datensétze und Dokumente
importieren. Jetzt wird der gesamte Inhalt der DBE-Datei importiert (also auch
Dokumente, falls die DBE-Datei Dokumente enthalt).

4. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Import zu starten.

o Das Hilfsmittelfenster Protokollierung wird automatisch eingeblendet. Hier
sehen Sie, welche Daten gerade importiert werden. Der Import kann, wenn
auch Dokumente importiert werden, eine Zeitlang dauern. Achten Sie daher
auf die Informationen in diesem Hilfsmittelfenster. Wenn der Import
abgeschlossen worden ist, sehen Sie eine entsprechende Meldung am Ende
der Liste im Hilfsmittelfenster Protokollierung.

¢ Die aktuelle Datenbank enthalt jetzt zusatzlich alle Datensatze der importierten
Datenbank.

5. Wabhlen Sie den Befehl Ansicht > Layout > Aktuelles Layout zuriicksetzen, um
wieder nur die Hilfsmittelfenster zu sehen, die im Datenbank-Layout
standardmaRig angezeigt werden.

« Sie kdnnen nun weiter mit der Datenbank arbeiten.

Dokumente aus einer Datenbank exportieren

Sie kdnnen einzelne Dokumente aus einer Datenbank exportieren. Damit kbnnen Sie
z. B. auch Benutzern Bilder zur Verflgung stellen, die keinen Zugriff auf die
Datenbank haben. Beim Export erzeugen Sie eine Kopie der Dokumente. Die
Originaldokumente in der Datenbank bleiben also erhalten.
1. Selektieren Sie die Datensatze, die Sie exportieren méchten.
2. Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Import/Export > Dokumente exportieren... .
o Das Dialogfenster Dokumente exportieren 6ffnet sich.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 79



3. Mit der Datenbank arbeiten
3.10. Datensatz loschen

o Beachten Sie die Anzeige unten im Dialogfenster. Sie zeigt lhnen an, welche
Datenmenge exportiert wird.

3. Nehmen Sie die gewtinschten Einstellungen in diesem Dialogfenster vor. Die
ausgegrauten Funktionen sind fir Ihre Datenbank-Version nicht relevant.

o Markieren Sie das Kontrollkastchen Datenbankstruktur im Dateisystem
abbilden, um die hierarchische Struktur der Datensatze beizubehalten. Fir
jeden Datenbankordner, in dem sich Dateien befinden, wird ein Verzeichnis
auf der Festplatte angelegt. Der Name dieses Verzeichnisses entspricht dem
Namen des Datensatzes.

o Klicken Sie auf die Schaltflache [...] neben dem Feld Zielpfad, um das
Verzeichnis zu wahlen, in das die exportierten Daten gespeichert werden
sollen.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um den Export zu starten.
o Der Export beginnt.

o Sie erhalten eine Meldung, wenn der Export abgeschlossen ist.
o Siefinden die exportierten Daten im angegebenen Zielverzeichnis.

o Die exportierten Dokumente bleiben unverandert in der Datenbank erhalten.

00320 27062017

3.10. Datensatz loschen

Verwenden Sie den Befehl Datensatz I6schen, um alle selektierten Datensatze aus
der Datenbank zu I6schen. Die Daten werden dann in den Papierkorb der Datenbank
verschoben. Sie erhalten eine entsprechende Sicherheitsabfrage.

Bevor Sie den Befehl aufrufen
Selektieren Sie einen oder mehrere Datensatze.

Befehl aufrufen
Sie haben mehrere Mdglichkeiten, diesen Befehl aufzurufen:

< e+ Kilicken Sie auf die Schaltflache Datensatz I6schen. Sie finden die Schaltflache
auf der Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.
¢ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Datenbank-Ansicht, in der Sie die
Datensatze selektiert haben. Wahlen Sie den Befehl Léschen aus dem
Kontextmend.
¢ Verwenden Sie den Menubefehl Datenbank > Datensatz I6schen.

Was wird geloscht?
Beim Loschen eines Datensatzes verlieren Sie alle Informationen, die zu diesem
Datensatz in die Datenbank eingegeben wurden.

Beim Ldoschen werden alle Dokumente, die zu diesem Datensatz gehéren,
automatisch ebenfalls geldscht. Wenn Sie also einen Datenbankordner mit Bildern
und Dokumenten I6schen, werden alle Bilder und Dokumente im Datenbankordner
ebenfalls geldscht.
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Kein Loschen geladener Dokumente moglich

Ein Dokument, das Sie aus der Datenbank in die Dokumentgruppe geladen haben,
kdnnen Sie nicht Idschen. Sie erhalten eine Meldung, wenn Sie versuchen das
Dokument zu lI6schen.

Schliel3en Sie zunachst das Dokumentfenster in der Dokumentgruppe, bevor Sie den
Befehl Datensatz I6schen verwenden.

5631

Papierkorb der Datenbank

Verwenden Sie den Befehl Papierkorb, um alle Datensatze zu sehen, die sich im
Papierkorb der Datenbank befinden.

Befehl aufrufen
Sie haben mehrere Moglichkeiten, diesen Befehl aufzurufen:

o Klicken Sie auf die Schaltflache Papierkorb. Sie finden die Schaltflache auf der
Symbolleiste des Hilfsmittelfensters Datenbank.
o Verwenden Sie den Menubefehl Datenbank > Papierkorb.

Das Dialogfenster Papierkorb zeigt alle Datensatze, die in der Datenbank gel6éscht
wurden.

Fir den aktuell markierten Datensatz sehen Sie alle Informationen, die zu diesem
Datensatz eingegeben worden sind. Bei Bildern sehen Sie zusatzlich eine Vorschau,
in die Sie auch hineinzoomen kénnen.

Im Dialogfenster Papierkorb konnen Sie alle geléschten Datensatze endgultig I16schen
oder wiederherstellen.

Symbolleiste des Dialogfensters
Die folgende Tabelle listet die Schaltflachen auf, die standardmafig auf der
Symbolleiste angeboten werden.

Ausgewéhlte Klicken Sie auf diese Schaltflache, um zum Beispiel
g Datensétze versehentlich geléschte Datensatze wiederherzustellen.
wiederherstellen Sie erhalten eine entsprechende Sicherheitsabfrage.
Ausgewéhlte Klicken Sie auf diese Schaltflache, um die Datenséatze, die
* Datensétze im Dialogfenster Papierkorb aktuell ausgewahit sind,
unwiderruflich endgultig zu I6schen. Sie erhalten eine entsprechende
I6schen Sicherheitsabfrage.
Alle Datensétze

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um alle Datensatze, die

»° ;L;S i(:illzz;rb sich im Papierkorb der Datenbank befinden, endgliltig zu
unvllj/ ideruflich I6schen. Sie erhalten eine entsprechende
16schen Sicherheitsabfrage.

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um zwischen der
Galerie- und der Tabellenansicht umzuschalten. In der
Galerieansicht sehen Sie Minibilder aller Bilder.

- Zwischen Galerie-
j und
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Tabellenansicht
umschalten.
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3.11. Datenbank schlieRen

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Schlie3en, wenn Sie die Arbeit mit der
aktuellen Datenbank abgeschlossen haben. Sie kénnen dann nicht mehr auf die
Daten innerhalb der Datenbank zugreifen und auch keine neuen Daten mehr
einfugen.

Die folgenden Aktionen schlieRen die Datenbank automatisch:

» Wenn Sie |hre Software schlieen, wird eine getffnete Datenbank automatisch
geschlossen.

o Daimmer nur eine Datenbank getffnet sein kann, wird die aktuell gedffnete
Datenbank automatisch geschlossen, wenn Sie eine andere Datenbank 6ffnen.

Bitte beachten Sie, dass Sie die Datenbank nicht schlief3en, wenn Sie das
Hilfsmittelfenster Datenbank schlief3en. Sie kénnen das Hilfsmittelfenster mit der
Datenbank jederzeit wieder einblenden. Verwenden Sie dazu z. B. den Befehl Ansicht
> Hilfsmittelfenster > Datenbank.

Software-Funktionen

Ihre Software bleibt nach dem Schliel3en der Datenbank geoéffnet, so dass Sie mit den
Funktionen der Software weiterarbeiten kbnnen. So kdnnen Sie z. B. Bilder von lhrer
Festplatte laden und bearbeiten.

5622
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Welche Aufgaben hat ein Datenbank-Administrator?

Viele Aufgaben, die mit der Verwaltung einer Datenbank zu tun haben, kébnnen nur
vom Datenbank-Administrator Gbernommen werden. Nur der Datenbank-
Administrator kann z. B. eine Datenbank anlegen, Benutzerrechte vergeben oder die
Struktur einer Datenbank andern.

Wer kann Datenbank-Administrator sein?

Ein Datenbank-Administrator muss auf dem SQL-Server die Rechte haben, um
Datenbanken anlegen zu kénnen. Wenn diese Voraussetzung erfiillt ist, kann jeder
Benutzer Ihrer Software die Rolle des Datenbank-Administrators tibernehmen. Wenn
Sie den Microsoft SQL-Server bei der Installation Ihrer Software installiert haben, so
haben Sie automatisch die entsprechenden Rechte. Wenn Sie auf dem SQL-Server
nicht die notwendigen Rechte haben, wenden Sie sich an den SQL-Server-
Administrator.

00066

4.1. Dateiablage in einer Datenbank

Beim Anlegen einer neuen Datenbank legen Sie fest, wo die Datenbank-Dateien und
die Bilder (und andere Dokumente) gespeichert werden. Die Datenbank unterstitzt
zwei verschiedene Arten der Dateiablage: Dateisystem und Gesicherte Dateiablage.
Wenn Sie die Dateiablage Dateisystem verwenden, kdnnte sich eine Verteilung der
Daten ergeben, wie in der Grafik dargestellt:

1
-
B sses

Auf den Datenbank-Clients (1) ist Inre Software installiert. Die Datenbank-Clients
kommunizieren mit dem Datenbank-Server.

Auf dem Datenbank-Server (2) befindet sich die Datenbank und das Datenbank-
Managementsystem (DBMS). Wenn Dokumente in die Datenbank eingefugt werden
oder aus der Datenbank geladen werden, kommuniziert der Datenbank-Server mit
dem Dateiserver.

Auf dem Dateiserver (3) liegen die Dokumentverzeichnisse mit Bildern und anderen
Dokumenten. Auf dem Datenbank-Server wird nur eine Verknipfung auf die
Dokumente gespeichert.

Datenbank-Clients, Datenbank-Server und Dateiserver konnen sich auch auf einem
Rechner befinden.
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4.1. Dateiablage in einer Datenbank

Datenbank-Clients

Die Datenbank-Clients sind alle Rechner, auf denen lhre Software und ein SQL-
Client oder ein Oracle-Client installiert sind. Ihre Software bietet, neben vielen
anderen Funktionen, die Benutzeroberflache an, um mit dem Datenbankserver zu
kommunizieren. Sie kdnnen vom Datenbank-Client aus, neue Datenbanken anlegen
und auf bestehende Datenbanken zugreifen.

Zum Ansehen, Bearbeiten und Laden werden die angeforderten Daten auf den
Datenbank-Client Ubertragen. Auf diese Weise kénnen viele Datenbank-Clients
gleichzeitig auf die Datenbank zugreifen.

4.1.2. Datenbankserver

Auf dem Datenbankserver ist das Datenbank-Managementsystem (DBMS) installiert.

Datenbank-Datei

Auf dem Datenbankserver liegt vor allem die eigentliche Datenbank-Datei. Die
Datenbank-Datei enthalt alle Informationen zur Datenbankstruktur, z. B. Feldtabellen
und gespeicherte Suchdefinitionen.

Auch alle Datensatze sind in der Datenbank-Datei enthalten. Wenn Sie z. B. ein Bild
in die Datenbank einflgen, erzeugen Sie damit einen neuen Datensatz vom Typ Bild
in der Datenbank. Dieser neue Datensatz wird in der Datenbank gespeichert und
verwaltet. Die Datenbank gibt diesem Datensatz einen eindeutigen Namen und
speichert alle zugehdrigen Informationen dazu, (z. B. das Einfligedatum, die
DateigrofRe oder einen Kommentar). Durch die Verwaltung dieser Metadaten kann
der Benutzer die Datenbank nach Datensatzen durchsuchen, die seinen
angegebenen Suchkriterien entsprechen.

Hinweis: Bilder (oder andere Dokumente) werden nicht innerhalb der Datenbank
gespeichert. Die Datenbank-Datei wirde sonst viel zu grof3 werden. Die Datenbank-
Datei enthalt nur die Referenz auf den Ort, an dem das Bild gespeichert ist.

4.1.3. Dateiserver/ Server fuir Gesicherte Dateiablage

Die Datenbank unterstitzt zwei verschiedene Arten der Dateiablage fir Bilder und
andere Dokumente: Dateisystem und Gesicherte Dateiablage.

Bei der Dateiablage in einem Dateisystem liegen Bilder und andere Dokumente in
speziellen Dokumentverzeichnissen. Bei der gesicherten Dateiablage liegen Bilder
und andere Dokumente auf einem dafur eingerichteten Server fur gesicherte
Dateiablage (SFR).

Sie bestimmen die Art der Dateiablage beim Anlegen einer neuen Datenbank. Diese
l&sst sich nachtraglich nicht mehr &ndern. Es ist aber méglich, mit mehreren
Datenbanken zu arbeiten, die unterschiedliche Arten der Dateiablage nutzen.

Zugriff auf Dokumente sicherstellen
Unabhangig von der Art der Dateiablage ist es wichtig, sicherzustellen, dass der
Rechner, auf dem sich die Dokumente einer Datenbank befinden, immer im Zugriff ist.
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Wenn das nicht der Fallist, erhalten Sie eine Fehlermeldung, wenn Sie ein Dokument
aus der Datenbank laden wollen.

Dateiablage "Dateisystem”
Bei der Dateiablage in einem Dateisystem liegen Bilder und andere Dokumente in
speziellen Dokumentverzeichnissen.

Eine bestimmte Anforderung fur die Lage der Dokumentverzeichnisse gibt es nicht.
Sie kdnnen sich praktisch Uberall im Netzwerk befinden. Die Dokumentverzeichnisse
koénnen sich zum Beispiel auf dem Datenbank-Server selber befinden. Es ist natlrlich
auch maglich, einen eigenen Rechner als Dateiserver einzurichten, auf dem alle
Dokumente der Datenbank gespeichert sind.

Sie kénnen |hre Dokumente auch auf verschiedenen Dateiservern verteilen.

Nutzen Sie diese Moglichkeit z. B., um die Geschwindigkeit der Datenibertragung zu
erhéhen, wenn Benutzer aus unterschiedlichen Standorten auf die Datenbank
zugreifen.

Eine andere Anwendung ist die Einrichtung eines Dokumentverzeichnisses flir
Dokumente, die nicht mehr so haufig gebraucht werden. Sie kénnen damit besonders
sichere, aber langsame Speichermedien in Ihre Datenbank einbinden, um
Dokumente zu archivieren, z. B. Bandlaufwerke.

Verwenden Sie das Dialogfenster Einstellungen > Ablagesystem > Dateisystem, um
die Dokumentverzeichnisse |lhrer Datenbank zu verwalten.

Bitte beachten Sie: Wenn Sie sich mit dem Dateiserver verbinden, konnen Sie das
Dokumentverzeichnis im MS-Windows Explorer sehen. Offnen Sie alle Dokumente,
die in der Datenbank gespeichert sind, aber immer Uber die Datenbank, nicht dber
den MS-Windows Explorer! Auch das Léschen oder Umbenennen von Dokumenten,
die sich im Dokumentverzeichnis befinden, darf nicht tiber den MS-Windows Explorer
erfolgen, da die Datenbank diese Anderung sonst nicht mitbekommen wiirde.

Dateiablage "Gesicherte Dateiablage™

Wenn Sie lhre Dokumente ganz besonders sicher und vor fremden Zugriffen
geschitzt aufbewahren miissen, kbénnen Sie ein zusatzliches Softwarepaket zur
Gesicherten Dateiablage erwerben. Dieses wird auf dem Server fur Gesicherte
Dateiablage installiert.

Dieses Softwarepaket heil3t SFR (Secure File Repository). Dieses Softwarepaket
sorgt daftir, dass alle Dokumente der Datenbank nur von einem Datenbank-Client aus
gedffnet und angesehen kdnnen. Benutzer, die keine Berechtigung zum Offnen der
Datenbank haben, haben keine Méglichkeit, die Dokumente zu 6ffnen. Im MS-
Windows Explorer werden Verzeichnisse, die auf dem Server fiir die Gesicherte
Dateiablage angelegt wurden, nicht angezeigt.
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4.2. Neue Datenbank anlegen

Uberblick iiber den Ablauf beim Anlegen einer Datenbank
Folgende Schritte sind notwendig, um eine neue Datenbank anzulegen und zu
konfigurieren:
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Neue Datenbank anlegen

\4

Datenbankstruktur definieren

\4

Datensatztypen definieren

\4

Datenbankfelder anlegen

00327

4.2.1. Neue Datenbank

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Neu..., um eine neue Datenbank anzulegen.
Das Dialogfenster Neue Datenbank arbeitet ahnlich wie ein Software-Assistent. Es
leitet Sie Schritt-flr-Schritt durch das Anlegen der Datenbank.

Schritte zum Anlegen einer neuen Datenbank
(1) Datenbankserver auswahlen

(2) Datenbanknamen eingeben

(3) Datenbankvorlage auswahlen

(4) Zusammenfassender Bericht und Datenbank erstellen

Bevor Sie eine neue Datenbank anlegen
Um eine neue Datenbank anlegen zu kénnen, missen die folgenden
Voraussetzungen erfiillt sein:

» Sie mussen an einem Datenbank-Client angemeldet sein.

o Der Datenbankserver und der Dateiserver, d. h. der Server flir die Gesicherte
Dateiablage, missen verfugbar sein.

Einen eigenen Dateiserver bendtigen Sie nur, wenn Sie die Dokumente auf
einem eigenen Rechner speichern mdchten. Sie kdnnen jeden beliebigen Ordner,
auf lhrem Rechner oder auf einem Netzwerk-Laufwerk fir die Speicherung lhrer
Dateien verwenden.

Einen eigenen Datenbank-Server benotigen Sie ebenfalls nicht unbedingt. Sie
kénnen das Datenbank-Managementsystem auch auf dem Rechner installieren,
auf dem lhre Software installiert ist.

o Wenn Sie wissen, dass die neue Datenbank sehr gro werden wird, sollten Sie
im Vorfeld klaren, ob gentigend freier Speicherplatz auf den Servern zur
Verfligung steht.

e Um eine Datenbank anlegen zu kdnnen, die eine SQL-Authentifizierung erfordert,
mussen Sie einen Benutzernamen und ein Passwort verwenden, die im
Datenbank-Managementsystem (DBMS) bereits bekannt sind. Wenn nicht,
erhalten Sie eine Fehlermeldung und kdnnen die Datenbank nicht anlegen.
Wenden Sie sich in diesem Fall an den DBMS-Administrator.
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(1) Datenbankserver auswahlen

Datenbankserver

Geben Sie in das Feld Datenbankserver den Namen des Datenbankservers ein.
Wenn Sie von lhrem Rechner aus bereits eine Datenbank auf diesem Server angelegt
haben, finden Sie den gewiinschten Server in der Auswabhlliste.

Wenn es sich um einen SQL-Server handelt, klicken Sie alternativ auf die Schaltflache
mit den drei Punkten. Wahlen Sie den Datenbankserver im Dialogfenster
Datenbankserver auswéhlen aus.

Der Name des Datenbankservers ist standardmafig <Name des Rechners>\0SIS _
MSSQLSRV.

Wenn der SQL-Server auf dem Rechner installiert ist, auf dem auch Ihre Software
lauft, enthalt der Name des Datenbankservers den Zusatz "(local)".

Wenn Sie mit Oracle arbeiten wollen, klicken Sie in dem Text tiber dem Feld
Datenbankserver auf die Worte Microsoft SQL Server. Wahlen Sie im Dialogfenster
Optionen aus der Liste Datenbanksystem den Eintrag Oracle.

Benutzerauthentifizierung
Um eine Datenbank anlegen zu kénnen, missen Sie lhre Berechtigung dafir
nachweisen. Das machen Sie in der Gruppe Benutzerauthentifizierung.

Wahlen Sie aus der Liste Typ den Eintrag Einmaliges Anmelden, wenn Sie mit Ihrem
Benutzernamen an dem Rechner angemeldet sind, auf dem lhre Software lauft. Die
aktuellen Anmeldedaten an das MS-Windows-Betriebssystem werden jetzt auch fiir
die Anmeldung an dem Datenbankserver verwendet. In diesem Fall brauchen Sie
weder ein Passwort noch einen Benutzernamen eingeben.

Fur die Authentifizierung Einmaliges Anmelden muss fir Sie ein Benutzerprofil beim
Betriebssystem MS-Windows angelegt worden sein. Zusatzlich missen Sie unter
diesem Benutzerprofilim Datenbank-Managementsystem registriert sein.

Windows-Anmeldung

Wabhlen Sie aus der Liste Typ den Eintrag Windows-Anmeldung, um lhre
Anmeldedaten an das MS-Windows-Betriebssystem auch fir die Anmeldung an die
Datenbank zu nutzen. Im Unterschied zur Authentifizierung Einmaliges Anmelden
mussen Sie Ihren Benutzernamen, lhr Passwort und die Domane explizit eingeben.

Diese Authentifizierung ermdglicht es Ihnen z. B., eine Datenbank auch auf einem
Rechner anzulegen, an dem Sie nicht mit Inrem Benutzernamen angemeldet sind.

Fir die Authentifizierung Windows-Anmeldung muss fiir Sie ein Benutzerprofil beim
Betriebssystem MS-Windows angelegt worden sein. Zusatzlich missen Sie unter
diesem Benutzerprofil im Datenbank-Managementsystem registriert sein.

SQL-Authentifizierung

Wahlen Sie aus der Liste Typ den Eintrag SQL-Authentifizierung, um Anmeldedaten
zu verwenden, die ausschlieflich fiir die Datenbank gelten. In diesem Fall missen Sie
jedes Mal das Passwort und den Benutzernamen eingeben, wenn Sie etwas an der
Datenbank &ndern mochten. Das Passwort und der Benutzername wird vom
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Datenbank-Administrator innerhalb des Datenbank-Managementsystems, z. B. auf
einem SQL-Server vergeben.

Fur die Authentifizierung SQL-Authentifizierung muss fir Sie ein Benutzerprofil beim
Datenbank-Managementsystem angelegt worden sein. Die Anmeldedaten sind in
diesem Fall véllig unabhangig von Ihren MS-Windows-Anmeldedaten.

Beachten Sie: Diese Art der Authentifizierung ist erforderlich, wenn Sie vorhaben,
Ihre Datenbanken spater auch im Internet zu publizieren.

(2) Datenbanknamen eingeben

Datenbankname festlegen

Geben Sie in das Feld Datenbankname den Namen flir die neue Datenbank ein. Der
Name darf nicht langer als 20 Zeichen sein und keine Leer- oder Sonderzeichen
enthalten.

Standarddatenbank festlegen

Markieren Sie das Kontrollkastchen Als Standarddatenbank benutzen, wenn die neue
Datenbank Ihre Standarddatenbank werden soll. Diese Einstellung ist sinnvoll, wenn
Sie meistens mit derselben Datenbank arbeiten.

Sie kdnnen dann spater mit dem Befehl Extras > Optionen > Datenbank >
Standarddatenbank festlegen, dass die Standarddatenbank automatisch beim Start
Ihrer Software gedéffnet werden soll.

Speicherort fiir Dokumente festlegen

Beim Anlegen einer neuen Datenbank legen Sie fest, wo die Datenbank-Dateien und
die Bilder (und andere Dokumente) gespeichert werden. Die eigentlichen Datenbank-
Dateien, z. B. die Datenbankstruktur und die Eintrage in die einzelnen
Datenbankfelder, liegen immer auf dem Datenbankserver. Die Bilder und
Dokumente, die in die Datenbank eingefligt werden, brauchen im Vergleich zu den
Datenbank-Dateien erheblich mehr Speicherplatz. Fur Bilder und Dokumente
definieren Sie deshalb einen eigenen Speicherort.

Geben Sie das Verzeichnis an, in dem die Dokumente abgelegt werden. Klicken Sie
dazu auf die Schaltflache mit den drei Punkten und navigieren Sie zu dem
gewdulnschten Verzeichnis.

Beachten Sie die untenstehenden Informationen bei der Entscheidung, an welchem
Ort Sie die Dokumente der Datenbank speichern wollen. Wenn Sie z. B. ein lokales
Verzeichnis auf lhrem Rechner wahlen, hat das den Nachteil, dass andere Benutzer
der Datenbank nicht auf diese Dokumente zugreifen kdnnen. Daher sollten Sie diese
Maoglichkeit nur wahlen, wenn Sie der einzige Benutzer dieser Datenbank sind.
Wabhlen Sie in allen anderen Fallen ein Verzeichnis aus, auf das auch die anderen
Benutzer dieser Datenbank zugreifen konnen (vorausgesetzt, diese verfligen tber die
entsprechende Berechtigung).

Beachten Sie: Bei lhrer Entscheidung, an welchem Ort Sie die Dokumente lhrer
Datenbank speichern wollen, spielt die Frage der Datensicherung eine wichtige Rolle.
Um Ihre Datenbank mit allen Dokumenten regelmafig zu sichern, achten Sie darauf,
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dass sowohl der Datenbankserver als auch der Server, auf dem die Dokumente
abgelegt werden, in einen automatischen (z. B. nachtlichen) Datensicherungsprozess
einbezogen werden.

Beschreibung der Datenbank eingeben

Geben Sie einen beschreibenden Text zu der neuen Datenbank ein (optional). Dieser
Text wird spater im Dialogfenster Datenbank 6ffnen angezeigt (wenn Sie den
Anmeldemodus Benutze Datenbankverbindungsdatei verwenden). Der
beschreibende Text hilft Benutzern, die die Datenbank nicht selber angelegt haben,
zu erkennen, um welche Datenbank es sich handelt.

(3) Datenbankvorlage auswahlen

Wenn Sie eine neue Datenbank anlegen, kénnen Sie das auf der Basis einer
Datenbankvorlage tun oder Sie definieren die Struktur der Datenbank von Grund auf
neu. Eine Datenbankvorlage enthalt bereits eine definierte Datenbankstruktur.
Eventuell enthalt sie auch Dokumente, die Sie dann ebenfalls in Ihre Datenbank
Ubernehmen kénnen.

Wenn Sie eine passende Datenbankvorlage haben, ist es sinnvoll, diese Vorlage zu
verwenden. Sie missen die Datenbankstruktur dann nicht neu anlegen. Eine Vorlage
hat das Dateiformat DBE. Diese Dateiendung steht flir Datenbankexportdatei.

Hinweis: Mit Ihrer Software werden Datenbankvorlagen ausgeliefert. Diese werden
bei der Installation Ihrer Software in folgendes Verzeichnis installiert:

..\<Verzeichnis zur Speicherung der Anwendungsdaten>\Olympus\OSIS\<Name der
Software>\Database\DBE.

Wie das Verzeichnis zur Speicherung der Anwendungsdaten genau heif3t, hangt von
Ihrem Betriebssystem ab. Bei dem englischen Betriebssystem MS-Window 10 heif3t
das Verzeichnis zum Beispiel ..\ProgramData.

Datenbankvorlage verwenden

Wahlen Sie die Vorlage aus, die Sie verwenden mdchten. Klicken Sie dazu auf die
Schaltflache mit den drei Punkten rechts neben dem Feld Speicherort der
Vorlagendatei und navigieren Sie zu dem gewlinschten Verzeichnis.

Eine Datenbankvorlage hat die Dateiendung DBE.

Wabhlen Sie die Option Leere Datenbank erstellen, wenn Sie aus der
Datenbankvorlage nur die Datenbankstruktur und keine Dokumente Gibernehmen
mdchten.

Zu der Datenbankstruktur gehéren Datensatztypen und die Definition der Datenbank-
Hierarchie.

Wabhlen Sie die Option Auch Datensétze und Dokumente importieren (sofern
vorhanden), wenn Sie zusatzlich zur Datenbankstruktur noch Dokumente in lhre neue
Datenbank Ubernehmen méchten.

Wenn in der Datenbankvorlage Suchvorlagen definiert sind, werden diese
Suchvorlagen ebenfalls importiert, wenn Sie diese Option wahlen.

Wenn Sie eine Datenbank 6ffnen, die mit der standardmaRig mitgelieferten Vorlage
angelegt wurde, steht Ihnen z. B. die Suchvorlage Bilder zur Verfiigung. Diese

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 89



4. Datenbank administrieren
4.3. Datenbankstruktur definieren

Suchvorlage enthalt eine gute Vorauswahl von Datenbankfeldern, um nach Bildern zu
suchen.

Keine Datenbankvorlage verwenden

Wahlen Sie die Option Leere Datenbank erstellen, wenn Sie eine Datenbank anlegen
wollen, die noch keine Struktur aufweist oder wenn Ihnen keine DBE-Datei zur
Verfligung steht. In diesem Fall missen Sie, wenn Sie die neue Datenbank zum
ersten Mal 6ffnen, die Datenbankstruktur zunachst definieren, bevor Sie Dokumente
einfugen kénnen. Diese Moglichkeit ist vor allem fur erfahrene Benutzer geeignet.

Beachten Sie: Da die Datenbank-Ansichten eng mit der vordefinierten
Datenbankstruktur zusammenhangen, sollten Sie die vordefinierte Datenbankstruktur
beibehalten. Nur dann kénnen Sie sinnvoll im Hilfsmittelfenster Datenbank arbeiten.

(4) Zusammenfassender Bericht und Datenbank erstellen

Das letzte Dialogfenster des Software-Assistenten Neue Datenbank listet noch
einmal alle getroffenen Einstellungen in einem zusammenfassenden Bericht auf.
Uberprifen Sie die Einstellungen der neuen Datenbank.

Wenn Sie eine Einstellung korrigieren méchten, klicken Sie auf die unterstrichenen
Begriffe. Klicken Sie z. B. auf den Begriff Datenbankname, wenn Sie den
eingegebenen Namen noch einmal &ndern méchten.

Wenn Sie noch eine Einstellung andern, springt lhre Software in das entsprechende
Dialogfenster des Software-Assistenten Neue Datenbank zurick.

Datenbank anlegen
Klicken Sie auf die Schaltflache Fertig stellen, um die Datenbank anzulegen.

5623 27062017

4.3. Datenbankstruktur definieren

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Datenbankstruktur
definieren..., um die Struktur fir die aktuelle Datenbank festzulegen.

Hinweis: Wenn Sie etwas an der Datenbankstruktur einer Datenbank andern
mochten, muss die Datenbank exklusiv gedffnet sein.

Was ist eine Datenbankstruktur?

Sie kénnen sehr unterschiedliche Daten in Ihre Datenbank einfligen. Beispiele fir
Datensatztypen sind Ordner oder Bild. Wenn Sie die Datenbankstruktur definieren,
legen Sie fest, welche Daten Sie unterhalb bestimmter Datensatztypen einfligen
konnen. Sie kdnnen so z. B. eine hierarchische Datenbankstruktur definieren, in der
Sie Daten nur unterhalb eines Datensatz vom Typ Ordner einfligen kdnnen.

Bitte beachten Sie: Legen Sie die Datenbankstruktur fest, wenn Sie die Datenbank
anlegen und die Datenbank noch keine Dokumente enthalt. Sie sollten die
Datenbankstruktur flir eine bestehende Datenbank nur in Ausnahmefallen &ndern.
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Vordefinierte Datenbankstruktur

Wenn |Ihre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht, ist die
Datenbankstruktur nach dem Anlegen der Datenbank bereits definiert. Da die
Datenbank-Ansichten eng mit der vordefinierten Datenbankstruktur
zusammenhangen, sollten Sie die vordefinierte Datenbankstruktur beibehalten. Nur
dann kénnen Sie sinnvoll im Hilfsmittelfenster Datenbank arbeiten.

Dialogfenster-Beschreibung
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(1) Datenbankvorlage laden oder speichern

(2) Aktuelle Datenbankstruktur einsehen

(3) Datenbankstruktur &ndern

(4) Datensatztypen definieren

(5) Datenbankstruktur fir die aktuelle Datenbank tibernehmen

(1) Datenbankvorlage laden oder speichern

Das Dialogfenster Datenbankstruktur definieren zeigt immer die Struktur der aktuellen
Datenbank an. Das Feld Name zeigt beim Offnen des Dialogfensters deshalb immer
den Namen der aktuellen Datenbank an.

7 Datenbankstruktur aus Vorlage laden

Sie kénnen die Datenbankstruktur einer bereits bestehenden Datenbank zum
Vergleich laden. Klicken Sie dazu auf diese Schaltflache, um das Dialogfenster
Datenbankvorlage auswéhlen zu 6ffnen. Eine Datenbankvorlage hat die Dateiendung
DBE.

Die Datenbankstruktur der Vergleichs-Datenbank wird jetzt im Dialogfenster
angezeigt. Wahlen Sie in der Liste Name lhre Datenbank aus, um wieder die
Datenbankstruktur der aktuellen Datenbank im Dialogfenster zu sehen.
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Bitte beachten Sie:

Die geladene Datenbankvorlage kann Datensatztypen enthalten, die in lhrer
Datenbank nicht definiert sind. Wenn Sie eine solche Datenbankvorlage tibernehmen
mochten, mussen Sie auf die Schaltflache Datensatztypen definieren... klicken und
die Datensatztypen in Ihrer Datenbank anlegen.

Wenn sich die Datenbankstrukturen stark unterscheiden, wahlen Sie die gewlinschte
Datenbankvorlage besser direkt beim Anlegen einer neuen Datenbank aus.

= Datenbankstruktur als Vorlage speichern

Klicken Sie auf diese Schaltflache, um eine neue Datenbankvorlage zu erstellen.
Verwenden Sie diese Moglichkeit, wenn Sie die Datenbankstruktur als Vorlage flir
weitere Datenbanken verwenden moéchten.

Eine Datenbankvorlage kann eine Vielzahl von Informationen enthalten. Wenn Sie
eine Datenbankvorlage aus dem Dialogfenster Datenbankstruktur definieren heraus
speichern, enthalt die Datenbankvorlage nur die Datenbankstruktur. Wenn Sie
weitere Informationen aus der aktuellen Datenbank in die neue Datenbankvorlage
Ubertragen méchten, verwenden Sie den Befehl Datenbank > Import/Export >
Datenbank exportieren... .

(2) Aktuelle Datenbankstruktur einsehen

In der Gruppe Datenbankstruktur wird links die aktuelle Struktur der Datenbank
angezeigt. In einer Baumstruktur sehen Sie, welche Datensatztypen untereinander
angeordnet werden kdnnen. Diese Anzeige wird automatisch aktualisiert, sobald Sie
etwas an der Datenbankstruktur andern.

Struktur der mitgelieferten Datenbankvorlage
Beispiel: Die mitgelieferte Datenbankvorlage wird im Folgenden naher beschrieben.

Wenn Sie die vordefinierte Datenbank-Struktur Gbernehmen, liegen auf der obersten
Datenbank-Ebene nur Datensatze mit dem Datensatztyp Projekt (1). Diese
Datensétze sind Datenbankordner, die alle Daten, die zu einem Projekt gehdren
enthalten. Da fir Projekte ein eigener Datensatztyp definiert wurde, haben Projekte
ihre eigene Datenbankfelder, die nur Informationen enthalten, die sich auf das ganze
Projekt beziehen. Alle Projekte der Datenbank werden in einer eigenen Datenbank-
Ansicht im Hilfsmittelfenster Datenbank angezeigt. Sie verwenden diese
Projektansicht auch, um Projekte einzufiigen oder zu bearbeiten.

Unterhalb des Projekts konnen Sie nur einen Datensatz mit dem Datensatztyp Probe
(2) einfugen. Auch diese Datensétze sind Datenbankordner, fur die aber andere
Datenbankfelder definiert sind als fir die Projekte. Auch fir die Proben gibt es eine
eigene Datenbank-Ansicht.
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In einen Probenordner werden die Dokumente (3) eingefiigt. Dokumente sind Bilder,
Diagramme, Arbeitsmappen, Berichte und beliebige andere Dokumente.

Unterhalb der Dokumente kdnnen keine Datensatze in die Datenbank eingefligt
werden. Diese Datenbank enthalt also insgesamt drei Hierarchieebenen.

(3) Datenbankstruktur andern

Die Liste Datensatztyp listet alle Datensatztypen auf, die in der aktuellen Datenbank
definiert sind. Zusétzlich finden Sie hier noch den Eintrag ‘4 Datenbank.

Wabhlen Sie zuerst den Eintrag Datenbank aus der Liste aus oder selektieren Sie ihn in
der Vorschau der Datenbankstruktur links im Dialogfenster. Der Eintrag Datenbank
steht in jeder Datenbank fur die oberste Hierarchieebene. In der Liste Als
untergeordnete Datensétze moglich sehen Sie jetzt, welche Datensatztypen direkt in
der obersten Hierarchieebene eingefligt werden kénnen. Das Kontrollkastchen vor
jedem erlaubten Datensatztyp ist markiert.

Uberprifen Sie die Einstellung und markieren oder demarkieren Sie die gewiinschten
Kontrollkastchen. Sie kdnnen z. B. festlegen, dass in der obersten Hierarchieebene
nur strukturierende Datensatztypen, die durch ein Ordnersymbol gekennzeichnet
sind, eingefligt werden kénnen.

Wabhlen Sie jetzt nacheinander jeden Datensatztyp aus der Liste Datensatztyp aus
und legen Sie fest, welche Datensatze unterhalb dieses Datensatztyps eingefligt
werden durfen. Sie kdnnen z. B. festlegen, dass unterhalb von Bildern noch
Arbeitsmappen und Diagramme eingefugt werden kénnen. Damit kdnnen Sie
unterhalb der Bilder z. B. Messergebnisse ablegen.

Hinweis: Wenn Ihre Datenbank auf der mitgelieferten Datenbankvorlage beruht, sind
maximal drei Hierarchieebenen maglich.

(4) Datensatztypen definieren

Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatztypen definieren..., um neue
strukturierende Datensatztypen zu definieren.

(5) Datenbankstruktur fur die aktuelle Datenbank Giibbernehmen

Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die definierte Datenbankstruktur fir die
aktuelle Datenbank zu Gbernehmen.

Bitte beachten Sie die folgenden Punkte:

« Die neue Datenbankstruktur kann erst beim nachsten Offnen der Datenbank
wirksam werden.
Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Schliel3en. Das Schliel3en des
Datenbankfensters alleine reicht nicht, um die Datenbank zu schlieen. Wenn Sie
die Datenbank jetzt erneut 6ffnen, ist die neue Datenbankstruktur wirksam.

« Daten, die sich bereits in der Datenbank befinden, werden durch eine neue
Datenbankstruktur nicht geéndert.
Ein Beispiel: Sie haben bisher in Ihrer Datenbank Bilder unterhalb von Bildern
eingeflgt. Sie kdnnen mit der neuen Datenbankstruktur das Einfliigen von Daten
unterhalb von Bildern verbieten. Das Einfiigen von Bildern unterhalb von Bildern
ist jetzt nicht mehr maglich.
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4.4. Datensatztyp

4.41. Was ist ein Datensatztyp?

Sie kdnnen sehr unterschiedliche Daten in Ihre Datenbank einfiigen.

So kénnen Sie alle Dokumenttypen einfligen, die Sie in Ihrer Software erzeugen oder
laden kénnen, z. B. Bilder oder Diagramme. Zusatzlich kdnnen Sie auch
strukturierende Datensatze einfiigen, die nicht mit einem Dokument verknpft sind.
Oder Sie fligen jede beliebige andere Datei ein, die bereits auf einem Datentrager
abgespeichert wurde.

Alle diese unterschiedlichen Daten haben unterschiedliche Datensatztypen. Ein MS-
Word-Dokument hat z. B. den Datensatztyp Datei, ein Bild den Datensatztyp Bild.

Eigenschaften von Datensatztypen

Viele Datenbankfelder sind nur fur bestimmte Datensatztypen relevant.
Datenbankfelder werden deshalb zu Feldtabellen zusammengefasst, wobei jedem
Datensatztyp unterschiedliche Feldtabellen zugeordnet werden.

Beispiel: Es gibt viele Datenbankfelder, die nur fir Bilder relevant sind. Dazu gehéren
z. B. die Kamera-Einstellungen, mit denen ein Bild aufgenommen wurde. Eine
Tabelle, die Messergebnisse enthalt, gehort zum Datensatztyp Arbeitsmappe. Fur
Messergebnisse stehen natirlich gar keine Kamera-Einstellungen zur Verfiigung. Alle
Datenbankfelder, die Kamera-Einstellungen enthalten, werden deshalb zur
Feldtabelle "Kamerafelder" zusammengefasst. Diese Feldtabelle wird nur dem
Datensatztyp zugeordnet, fiir den Sie Sinn macht, namlich dem Datensatztyp Bild.

Vordefinierte Datensatztypen

Die Datensatztypen Bild, Arbeitsmappe usw. sind vordefiniert. Sie stehen fur
bestimmte Dokumenttypen. lhre Software erkennt den Datensatztyp eines
Dokuments beim Einfligen automatisch und bietet Ihnen so im Einflige-Dialogfenster
nur die Datenbankfelder an, die Sie fur diesen Dokumenttyp definiert haben.

Sie kdnnen in lhrer Datenbank keinen neuen Datensatztyp anlegen, der mit einem
Dokument verknUpft ist.

L Strukturierende Datensatztypen anlegen

Es gibt Datensatztypen, die innerhalb der Datenbank durch ein Ordnersymbol
dargestellt werden. Ein solcher Datensatztyp ist nicht mit einem Dokument verknUpft,
sondern enthalt nur die Informationen, die in die Datenbankfelder eingegeben
werden. Diese Art von Datensatztyp kénnen Sie selber in lhrer Datenbank definieren.

Verwenden Sie selbst-definierte Datensatztypen, um lhre Datenbank zu
strukturieren:

1. Erzeugen Sie z. B. den Datensatztyp "Experiment", wenn Sie die Daten in Ihrer
Datenbank einem Experiment zuordnen méchten.

2. Definieren Sie eine Feldtabelle mit Datenbankfeldern, die das Experiment
beschreiben, und ordnen Sie diese Feldtabelle dem Datensatztyp "Experiment"
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ZU.

3. Uberprifen Sie die Datenbankstruktur. Legen Sie fest, welche Datensatztypen
unterhalb der Experimente angeordnet werden duirfen.

4. Fugen Sie unterhalb dieses Datensatzes alle Bilder und Berichte ein, die zu
diesem Experiment gehdren.

Sie kbnnen auch einen Datensatz "Labor" erzeugen, je nachdem wie Sie lhre
Datenbank organisieren mochten. Es ist auch mdglich mehrere strukturierende
Datensatztypen zu definieren.

4.4.2. Datensatztypen verwenden

Datenbankstruktur

Datensatztypen verwenden Sie, wenn Sie die Datenbankstruktur definieren. Sie
legen fest, wie die einzelnen Datensatztypen hierarchisch angeordnet werden. So
kdnnen Sie z. B. festlegen, dass Sie Dokumente nur unterhalb des Datensatztyps
"Ordner" einfigen kdnnen.

Datensatzname

Der Datensatzname ist flr jeden Datensatztyp unterschiedlich.

Jeder Datensatz, den Sie in Ihre Datenbank einfiigen, hat einen Datensatznamen.
Der Datensatzname ist ein Pflichtfeld, das beim Einfligen ausgefiillt werden muss. Je
nach Datensatztyp wird ein anderer Datensatzname vorgeschlagen.

Fir Bilder wird standardmafig z. B. der Bildname vorgeschlagen.

Datenbank-Ansichten

Einige Datenbankfelder enthalten Informationen, die nicht fur alle Datensatztypen
relevant sind. So gibt es z. B. eine ganze Reihe von Datenbankfeldern wie [X-
Auflésung], die nur fir Bilder Sinn machen. Sie kénnen deshalb einige Datenbank-
Ansichten fir jeden Datensatztyp einzeln definieren und so Uberflissige
Informationen ausblenden.

Datenbank-Suche

Sie kbnnen gezielt nach bestimmten Datensatztypen suchen. Im Dialogfenster Suche
definieren werden in der Gruppe Suchen nach sdmtliche Datensatztypen aufgelistet,
die in der aktuellen Datenbank definiert sind. Markieren Sie dort das Kontrollkastchen
vor jedem Datensatztyp, der bei der Datenbank-Suche berticksichtigt werden soll.

00094

4.4.3. Datensatztypen definieren

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Datensatztypen
definieren..., um Datensatztypen fir die aktuelle Datenbank festzulegen.

Voraussetzung: Den Befehl kann nur der Datenbank-Administrator verwenden.

Hinweis: Wenn Sie etwas an der Datenbankstruktur einer Datenbank andern
md&chten, muss die Datenbank exklusiv gedffnet sein.
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(1) Datensatztypen
(2) Feldtabellen

(3) Datensatztypen erzeugen oder I6schen

(4) Felder definieren

(1) Datensatztypen
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Die Gruppe Datensatztypen listet alle Datensatztypen auf, die in der aktuellen
Datenbank definiert sind.

Vordefinierte Datensatztypen
Einige Datensatztypen sind vordefiniert. So gibt es fur jeden Dokumenttyp, den Ihre

Software unterstitzt einen eigenen Datensatztyp. Diese Datensatztypen kénnen Sie
zwar umbenennen, aber nicht [6schen.

. Auswahl der vordefinierten

Datensatztyp Beschreibung Datenbankfelder

Eine Arbeitsmappe ist ein
. Dokument, das eine oq.er Anzahl der Arbeitsblatter
Arbeitsmappe mehrere Tabellen enthalt. In der .
i . Name der Arbeitsmappe
Regel sind dies
Messergebnisse.
Berichte dienen der
Dokumentation von
. Arbeltser.g(.-:‘bmssen in eln.er Name des Berichts

Bericht standardisierten Form. Ein Seitenanzahl
Bericht ist ein MS-Word-
Dokument. Sie kdnnen ihn aus
Ihrer Software heraus erzeugen.
Mit Ihrer Software nehmen Sie Feldtabelle Bildfelder: Diese Feldtabelle
unterschiedliche Bildtypen auf. enthalt z. B. den Bildnamen und die Anzahl
Alle diese Bildtypen, z. B. der Ebenen.

Bild Elnzelblilder, Z-SEapeI oder Multi- Feldtabelle Ebenenfelder: Diese
Layer-Bilder geh'oren zum Feldtabelle enthalt viele Bildeigenschaften,
Datensatztyp Bild. z. B. die Bittiefe, die Auflsung und die
Zum Datensatztyp Bildgehoren | - Anzahi der Kanéle. Alle diese Eigenschaften
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beziehen sich auf eine Bildebene.
Feldtabelle Kamerafelder: Diese
Feldtabelle enthalt die Kamera-
auch alle Bilddateiformate, die Einstellungen bei qer Blldaufr'wahr.ne. Diese
Felder werden natirlich nur die Bilder
Ihre Software laden kann, z. B. . N o
automatisch ausgeflillt, die mit Ihrer
VSI, TIF, JPG usw..
Software aufgenommen wurden.
Feldtabelle Mikroskopfelder: Diese
Feldtabelle enthalt die Einstellungen des
Mikroskops bei der Bildaufnahme.
Feldtabelle Dateifelder: Diese Feldtabelle
Sie kénnen in Thre Datenbank enthalt alle Informationen, die lhre
auch Dokumenttypen einfligen, Datenbank Uber das Betriebssystem tber
die von lhrer Software nicht eine Datei automatisch auslesen kann. Das
Datei unterstitzt werden, z. B. MS- umfasst z. B. die Dateierstellzeit, den
Word-Dokumente mit der Dateinamen und die
Dateiendung DOC. Alle diese Dateinamenerweiterung.
Dokumente haben automatisch Diese Feldtabelle steht fur alle anderen
den Datensatztyp Datel. Datensatze auch zur Verfligung, die mit
Dokumenten verknipft sind.
Ihre Software hat ein eigenes
. Diagramm-Dokument, in dem z. Name des Diagramms
Diagramm . . g .
B. Messergebnisse visualisiert Diagrammtyp
werden kdnnen.
Wenn lhre Datenbank auf der
mitgelieferten Datenbankvorlage
beruht, enthalt Ihre Datenbank | - £y 6lle Probefelder: Diese Feldtabelle
einen strukturierenden .y . .
) enthalt eine Reihe von typischen
Datensatztyp mit dem Namen . . .
. Informationen, die zusammen mit der Probe
Probe Probe. Proben sind . . .
. gespeichert werden sollen. Beispiele sind
Datenbankordner, die unterhalb ) .
. ) . die Datenbankfelder [Prifauftrag] und
von Projekten eingefligt werden [Probenkennung]
koénnen. Sie enthalten die 9l
Dokumente, die sich auf die
Probe beziehen.
Wenn lhre Datenbank auf der
mitgelieferten Datenbankvorlage | o 41 olie projektfelder: Diese Feldtabelle
beruht, enthalt Ihre Datenbank .y ; .
. . enthalt eine Reihe von typischen
einen strukturierenden . . L
. ) Informationen, die zusammen mit einem
Projekt Datensatztyp mit dem Namen . ; L
. i , Projekt gespeichert werden sollen. Beispiele
Projekt. Projekte sind . )
. sind die Datenbankfelder [Kostenstelle] und
Datenbankordner, die alle [Termin]
Daten, die zu einem Projekt '
gehdren enthalten.
Wenn lhre Datenbank auf der
<Ordner> mitgelieferten Datenbankvorlage [ Name des Ordners
beruht, enthalt Ihre Datenbank
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einen strukturierenden
Datensatztyp mit dem Namen
Ordner.
Dieser Datensatztyp wird in der
Datenbankstruktur der
mitgelieferten Datenbank nicht
verwendet.
Feldtabelle Datensatzfelder: Diese
Feldtabelle enthalt einige grundlegende
Datenbankfelder, die fir alle
Datensatztypen relevant sind, z. B. die
Alle Erstellzeit des Datensatzes, den
Datensatztypen Datensatznamen oder die Datensatz-Nr..
In dieser Feldtabelle ist immer auch ein
Kommentarfeld vom Datentyp Memo
definiert, in dem Sie einen beliebig langen
Text zu dem Datensatz eingeben kdnnen.

Selbst-definierte Datensatztypen

Es gibt Datensatztypen, die innerhalb der Datenbank durch ein Ordnersymbol
dargestellt werden. Ein solcher Datensatztyp ist nicht mit einem Dokument verknUpft,
sondern enthalt nur die Informationen, die in die Datenbankfelder eingegeben
werden. Diese Art von Datensatztyp kdnnen Sie selber in Ihrer Datenbank definieren.

(2) Feldtabellen

Die Gruppe Feldtabellen listet samtliche Datenbankfelder auf, die in der aktiven
Datenbank definiert sind. Jedes Datenbankfeld ist dabei einer Feldtabelle zugeordnet.
Damit kdnnen Sie mit einem Klick mehrere Datenbankfelder gleichzeitig einem
Datensatztyp zuordnen.

Vordefinierte Feldtabellen
Jede Datenbank enthalt bereits eine Reihe von vordefinierten Feldtabellen. Diese

Feldtabellen sind durch ein kleines Schlosssymbol b 8 gekennzeichnet.

Auf die Datenbankfelder in den Feldtabellen zugreifen
Klicken Sie auf das Pluszeichen vor einer Feldtabelle, um die Datenbankfelder
einzusehen, die zu dieser Feldtabelle gehoéren.

Feldtabellen einem Datensatztyp zuordnen

Selektieren Sie einen Datensatztyp in der Liste Datensatztypen. Markieren Sie
anschlieRend die Kontrollk&stchen vor jeder Feldtabelle, die Sie dem Datensatztyp
zuordnen mochten.

Ein Beispiel: In Ihrer Datenbank ist der Datensatztyp "Experiment-TypA" definieren.
Zu jedem Projekt sollen Informationen zum eigentlichen Projekt eingegeben werden.
Zusatzlich mochten Sie aber auch Informationen zum Auftraggeber zusammen mit
den Informationen Uber das Projekt speichern. Definieren Sie in diesem Fall zwei
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Feldtabellen "Experiment-TypA-Felder" und "Auftraggeber-Informationen”. Ordnen
Sie beide Feldtabellen dem Datensatztyp "Experiment-TypA" zu.

Wenn Sie jetzt einen zusatzlichen Datensatztyp "Experiment-TypB" erzeugen,
kdnnen Sie die Auftraggeber-Informationen erneut verwenden.

Die vordefinierten Feldtabellen sind bereits einzelnen Datensatztypen zugeordnet.
Diese Zuordnung ist fest vorgegeben. Sie konnen eine vordefinierte Feldtabelle
weder einem anderen Datensatztyp zuordnen noch die vorgegebene Zuordnung
I6sen.

(3) Datensatztypen erzeugen oder lI6schen

Neuen Datensatztyp erzeugen

Klicken Sie auf die Schaltflache Neuer Datensatztyp, um einen neuen Datensatztyp in
der aktuellen Datenbank anzulegen. Ein selbst-definierter Datensatz istimmer ein
strukturierender Datensatztyp, der innerhalb der Datenbank durch ein Ordnersymbol
dargestellt wird. Ein solcher Datensatztyp ist nicht mit einem Dokument verknipft,
sondern enthalt nur die Informationen, die in die Datenbankfelder eingegeben
werden.

Feldtabellen fir den neuen Datensatztyp

Wenn Sie einen neuen Datensatztyp anlegen, wird automatisch eine neue Feldtabelle
erzeugt, die zu diesem Datensatz gehort. Die Feldtabelle heifl3t wie der neu angelegte
Datensatztyp (mit dem Zusatz "felder"). Wenn Sie also einen Datensatztyp
"Experiment" anlegen, so wird die Feldtabelle "Experiment-Felder" erzeugt. Diese
Feldtabelle enthalt bereits das Datenbankfeld [Experiment-Name], das auch als
Datensatzname verwendet wird.

Die automatisch erzeugte Feldtabelle enthalt zunachst nur ein Datenbankfeld.
Definieren Sie anschlielend neue Datenbankfelder fur diese Feldtabelle und den
neuen Datensatztyp.

Die Feldtabelle "Datensatzfelder" wird jedem Datensatztyp zugeordnet. Sie enthalt
allgemeine Datenbankfelder, die unabhangig vom Datensatztyp fir jeden Datensatz
gultig sind. Zu diesen Feldern gehort der Datensatzname, die Erstellzeit (d.h. die Zeit,
in der ein Datensatz in die Datenbank eingefugt wurde) und auch ein Kommentarfeld.

Datensatztyp I6schen

Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatztyp I6schen, um einen bestehende
Datensatztyp zu I6schen. Sie erhalten eine Nachfrage, ob Sie den Datensatztyp
[6schen mochten, oder nicht.

Beachten Sie: Sie kdnnen einen Datensatztyp nur I6schen, wenn es in der Datenbank
keinen einzigen Datensatz gibt, der zu diesem Datensatztyp gehort.

Die vordefinierten Datensatztypen, z. B. Bild, kdnnen nicht geléscht werden. Diese
Datensatztypen kénnen Sie nur umbenennen, weitere Anderungen sind nicht
moglich.
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Datensatztyp umbenennen

Selektieren Sie in der Liste den Datensatztyp, den Sie umbenennen méchten.
Driicken Sie die Taste [F2] auf Inrer Tastatur. Uberschreiben Sie den Namen des
alten Datensatztyps und klicken Sie die linke Maustaste.

(4) Felder definieren

Klicken Sie auf die Schaltflache Felder..., um das Dialogfenster Felder definieren zu
offnen. Hier kdnnen Sie die neue Datenbankfelder und Feldtabellen definieren.

4809

Datenbankfelder und Feldtabellen

Uberblick

Datenbankfelder

Was sind Datenbankfelder?
Zu jedem Datensatz werden Informationen in einer Datenbank abgespeichert.
Welche Informationen das sind, legen die Datenbankfelder fest.

Ein Beispiel: Wenn Sie zusammen mit einem Bild abspeichern méchten, wer dieses
Bild aufgenommen hat, legen Sie das Datenbankfeld [Mitarbeiter] an. Beim Einfligen
eines Bildes in eine Datenbank kdnnen Sie dann in das Feld den Namen des
Mitarbeiters eintragen.

Der Name des Datenbankfeldes ist dabei unwichtig, es kann auch statt [Mitarbeiter]
[Benutzer] heil3en.

Vordefinierte Datenbankfelder

Bevor Sie neue Datenbankfelder fir lhren Datensatztyp anlegen, prifen Sie
zunachst, ob die vorhandenen Datenbankfelder bereits ausreichen oder nicht. Wenn
Sie zum Beispiel wollen, dass beim Einfiigen eines Datensatzes des neuen
Datensatztyps nur Angaben zum Namen, zur Erstellzeit und ein Kommentar
eingegeben werden sollen, brauchen Sie keine neuen Datenbankfelder zu definieren.

Feldtabellen

Was sind Feldtabellen?

Einige Datenbankfelder enthalten Informationen, die nicht fir alle Datensatztypen
relevant sind. So gibt es z. B. eine ganze Reihe von Datenbankfeldern wie [X-
Auflésung], die nur fiir Bilder Sinn machen. Datenbankfelder werden deshalb zu
Feldtabellen zusammengefasst. Eine Feldtabelle ist also einfach eine Gruppe von
Datenbankfeldern.
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Eigenschaften von Feldtabellen

o Eine Feldtabelle kann beliebig viele Datenbankfelder enthalten.

o Sie kdnnen nicht denselben Namen fir zwei Datenbankfelder vergeben. Das
Datenbankfeld [Kommentar] kann also nicht in mehreren Feldtabellen definiert
sein, sondern Sie mussen das Feld [Kommentar] genau einer Feldtabelle
zuordnen.

» Ein Datenbankfeld istimmer einer Feldtabelle zugeordnet.

» Sie kdnnen selbst-definierte Feldtabellen fir mehrere Datensatztypen nutzen.

Vordefinierte Feldtabellen
Jede Datenbank enthalt bereits eine Reihe von vordefinierten Feldtabellen. Die
vordefinierten Feldtabellen kdnnen Sie im Dialogfenster Felder definieren einsehen.

Vordefinierte Feldtabellen kdnnen nicht geléscht werden. Sie kénnen aber eigene
Datenbankfelder einer vordefinierten Feldtabelle hinzufligen. Verwenden Sie dazu
das Dialogfenster Datenbank > Administration > Felder definieren.

Feldtabellen definieren

Wenn Sie einen neuen Datensatztyp anlegen, wird automatisch eine neue Feldtabelle
erzeugt, die zu diesem Datensatz gehért. Die Feldtabelle heift wie der neu angelegte
Datensatztyp (mit dem Zusatz "felder"). Wenn Sie also einen Datensatztyp
"Experiment” anlegen, so wird die Feldtabelle "Experiment-Felder" erzeugt. Diese
Feldtabelle enthalt bereits das Datenbankfeld "Experiment-Name", das auch als
Datensatzname verwendet wird.

Wenn Sie weitere Feldtabellen anlegen méchten, verwenden Sie das Dialogfenster
Datenbank > Administration > Felder definieren. Aus diesem Dialogfenster heraus
kdnnen Sie die neue Feldtabelle auch mit Datenbankfeldern fillen.

00322

4.5.2. Datenbankfelder anlegen

Sie kdnnen beliebige Datenbankfelder definieren, die der Benutzer der Datenbank
ausflllen kann oder ausfiillen muss, wenn er einen Datensatz in die Datenbank
einfugt.

Beispiel: Sie mochten, dass beim Einfligen eines Bildes auch die Laborbezeichnung
eingegeben werden kann.

1. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Felder definieren... .

o Wenn Sie ein Datenbankfeld anlegen, andern Sie die Datenbankstruktur. Das
geht nur, wenn die Datenbank im Exklusivmodus geéffnet ist.

Wenn die Datenbank nicht im Exklusivmodus geéffnet ist, wird ein
Meldungsfenster gedffnet, in dem Sie den Exklusivmodus aktivieren konnen.

o Das Dialogfenster Felder definieren wird gedffnet. Hier finden Sie alle
Datenbankfelder, die bereits fir Ihre Datenbank definiert sind. Jedes
Datenbankfeld ist dabei einer Gruppe zugeordnet, wobei eine Gruppe von
Datenbankfeldern "Feldtabelle" genannt wird.
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Wahlen Sie im Dialogfenster Felder definieren aus der Liste Feldtabellen den
Eintrag Bildfelder.

o Inder Liste Felder werden jetzt alle Datenbankfelder aufgelistet, die zur
Feldtabelle Bildfelder gehéren. Diese Feldtabelle enthalt Datenbankfelder, die
sich speziell auf Bilder beziehen.

. Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Feld.

In das Feld Name geben Sie einen Namen flir das neue Datenbankfeld ein.
Geben Sie z. B. "Labor-Nr" ein, wenn Sie mdchten, dass die Laborbezeichnung
fur jedes Bild eingegeben und gespeichert wird.

Aus der Liste Datentyp wahlen Sie fur das neue Datenbankfeld den Eintrag Text
aus.

Geben Sie in das Feld GréBe die maximale Anzahl von Zeichen ein, die in das
Datenbankfeld eingegeben werden kénnen.

Geben Sie z. B. "10" ein, wenn |hre Laborbezeichnung aus maximal 10
Buchstaben besteht.

In der Gruppe Vorgabewert legen Sie fest, wie sich das Feld beim Einfligen eines
neuen Datensatzes verhalten soll.

Wabhlen Sie z. B. die erste Option und lassen Sie das Feld leer, um keinen
Vorgabewert zu definieren. Das Datenbankfeld ist dann bei jedem
Einfigevorgang leer und muss erneut ausgefullt werden.

Demarkieren Sie das Kontrollkastchen Eingabe erforderlich.
Damit kann das Feld beim Einfugen eines Datensatzes auch leer bleiben.

Markieren Sie das Kontrollkastchen Editierbar. Andernfalls miissen Sie eine
Auswabhlliste definieren.

Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um Ihre Einstellungen zu Gibernehmen und
zum Dialogfenster Felder definieren zuriickzukehren.

o Das neue Datenbankfeld wird jetzt in der Liste Felder angezeigt.

o Das neue Datenbankfeld wird automatisch im Einflige-Dialogfenster
eingeblendet.
Schliel3en Sie das Dialogfenster Felder definieren mit OK.

o Sie erhalten die Nachfrage, ob Sie die geanderten Datenbank-Ansichten fir
alle Benutzer der Datenbank zuganglich machen mdchten.

Bestatigen Sie die Meldung mit Ja, wenn alle Benutzer der Datenbank das neue
Datenbankfeld im Einfuge-Dialogfenster sehen sollen.

Flgen Sie ein Bild in die Datenbank ein.

o Das neue Datenbankfeld wird im Einflige-Dialogfenster angezeigt.
00323 16062011

4.5.3. Abhangige Auswabhlliste definieren

Sie kdnnen eine abhangige Auswahlliste definieren. Im Gegensatz zu einer
"normalen" Auswahlliste sieht der Benutzer bei einer abhangigen Auswahlliste nicht
alle Eintrage, die die Auswahlliste enthalt, sondern nur einen Teil der Eintrage.
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Welche Eintrage das sind, bestimmt ein Wert, der in einer anderen, Gbergeordneten
Auswabhlliste aktuell ausgewanhlt ist.

Die Definition einer abhangigen Auswahlliste enthalt folgende Arbeitsschritte.

Neues Datenbankfeld anlegen, das die iibergeordnete Auswahlliste enthalt

\4

Neues Datenbankfeld anlegen, das die abhangige Auswahlliste enthalt

\4

Datenbank-Ansicht anpassen
Dieser Schritt kann entfallen, wenn die neuen Datenbankfelder als Pflichtfelder definiert
wurden.

Beispiel: Sie arbeiten in der Qualitatskontrolle fir Auto-Zubehoér. Fiir alle Bilder, die in
die Datenbank eingefiigt werden, sollen ab sofort die zusatzlichen Pflichtfelder
[Hersteller] und [Fahrzeugmodell] ausgefiillt werden. Damit die Auswahlliste
Fahrzeugmodell nicht sehr lang wird, machen Sie die Eintrage, die in dieser
Auswabhlliste zur Verfiigung stehen, davon abhangig, welcher Hersteller in der
Ubergeordneten Auswabhlliste Hersteller ausgewahlt ist. Wenn der Anwender dann
ein Bild in die Datenbank einfiigen will und den Hersteller "Audi" auswahlt, enthalt die
Auswahlliste Fahrzeugmodell nur Audi-Modelle. Wenn der Anwender den Hersteller
"Mercedes" auswahlt, enthalt die Auswahlliste Fahrzeugmodell nur Mercedes-
Klassen.

Voraussetzung: Sie sind Datenbank-Administrator und Sie haben die Datenbank, in
der Sie eine abhangige Auswahlliste definieren méchten, im Exklusiv-Modus geéffnet.

Schritt 1: Neues Datenbankfeld anlegen, das die libergeordnete
Auswabhlliste enthalt

1. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Felder definieren... .

2. Wahlen Sie im Dialogfenster Felder definieren aus der Liste Feldtabellen die
gewdilnschte Feldtabelle. Fir das oben genannte Beispiel wahlen Sie die
Feldtabelle Bildfelder.

E 3. Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Feld.
o Das Dialogfenster Neues Feld 6ffnet sich.
4. Indas Feld Name geben Sie einen Namen fiir das neue Datenbankfeld ein. Fur
das oben genannte Beispiel geben Sie "Hersteller" ein.

5. Ausder Liste Datentyp wahlen Sie flr das neue Datenbankfeld den Eintrag Text
aus.

6. Geben Sie in das Feld Grof3e die maximale Anzahl von Zeichen ein, die in das
Datenbankfeld eingegeben werden kénnen.

7. Inder Gruppe Optionen markieren Sie das Kontrollkéstchen Eingabe erforderlich,
um das Feld als Pflichtfeld zu definieren.
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o Dieses Datenbankfeld wird in den Dialogfenstern beim Einfligen und
Bearbeiten eines Datensatzes fett formatiert.

Markieren Sie die Kontrollkastchen Editierbar und Auswahlliste aktivieren.

o Die Gruppe Auswahlliste wird aktiv. Im rechten Teil dieser Gruppe kdnnen Sie
nun unterhalb des Feldes Optionen einige Einstellungen zum Verhalten der
Auswahlliste treffen. Fur das oben genannte Beispiel lassen Sie diese
Kontrollkastchen demarkiert.

Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten... .

o Das Dialogfenster Auswahlliste 6ffnet sich.

Geben Sie in das Feld Wert den Hersteller "Audi" ein und klicken Sie auf die
Schaltflache Hinzufiigen.

Geben Sie in das Feld Wert den Hersteller "Mercedes" ein und klicken Sie auf die
Schaltflache Hinzufiigen.

Schliel3en Sie das Dialogfenster Auswahlliste mit OK.
Schliel3en Sie das Dialogfenster Neues Feld mit OK.

o Damitist das neue Datenbankfeld mit der Gbergeordneten Auswahlliste
definiert. Sie sehen wieder das Dialogfenster Felder definieren. Fahren Sie mit
dem nachsten Schritt fort.

Schritt 2: Neues Datenbankfeld anlegen, das die abhangige
Auswabhlliste enthalt

1.

EZ

Falls die gewlinschte Feldtabelle nicht bereits ausgewahlt ist: Wahlen Sie im
Dialogfenster Felder definieren aus der Liste Feldtabellen die gewlnschte
Feldtabelle. Fr das oben genannte Beispiel wahlen Sie die Feldtabelle
Bildfelder.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Feld.

o Das Dialogfenster Neues Feld 6ffnet sich.

In das Feld Name geben Sie einen Namen flr das neue Datenbankfeld ein. Fir
das oben genannte Beispiel geben Sie "Fahrzeugmodell” ein.

Aus der Liste Datentyp wahlen Sie fir das neue Datenbankfeld den Eintrag Text
aus.

Geben Sie in das Feld Gro3e die maximale Anzahl von Zeichen ein, die in das
Datenbankfeld eingegeben werden kénnen.

In der Gruppe Optionen markieren Sie das Kontrollkastchen Eingabe
erforderlich, um das Feld als Pflichtfeld zu definieren.

Markieren Sie die Kontrollkastchen Editierbar und Auswahlliste aktivieren.

Die Gruppe Auswahlliste wird aktiv. Im rechten Teil dieser Gruppe kénnen Sie
nun unterhalb des Feldes Optionen einige Einstellungen zum Verhalten der
Auswabhlliste treffen.

Markieren Sie nun das Kontrollkastchen Abhéngig von anderem Feldwert, um
eine abhangige Auswahlliste anzulegen. Flr das oben genannte Beispiel lassen
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Sie die anderen Kontrollk&stchen, die sich unterhalb des Feldes Optionen
befinden, demarkiert.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache Bearbeiten... .

» Das Dialogfenster Abhdngige Auswahlliste 6ffnet sich. In diesem Dialogfenster
machen Sie alle Einstellungen, die flr die abhangige Auswahlliste notwendig
sind.

10. Inder Gruppe Abhéngig von anderem Feld wahlen Sie im Feld Feldname das
Datenbankfeld aus, das die Ubergeordnete Auswahlliste enthalt. Fir das oben
genannte Beispiel ist es das Feld "Hersteller".

o Im Feld Wert von <Name des (ibergeordneten Datenbankfeldes> werden jetzt
alle Eintrage angezeigt, die in der Ubergeordneten Auswabhlliste definiert
wurden. Fur das oben genannte Beispiel sind es die Eintrage "Audi" und
"Mercedes".

« Vordiesen Eintragen steht ein gelbes Warnzeichen “** | das anzeigt, dass fiir
diese Eintrage noch keine Zuordnung zu den Eintragen der abhangigen
Auswahlliste stattgefunden hat.

11. In der Gruppe Auswahllistenkonfiguration fiir <Name des abhéngigen
Datenbankfeldes> geben Sie in das Feld Wert alle Eintrage ein, die die
abhangige Auswahlliste enthalten soll. Fir das oben genannte Beispiel geben Sie
alle Fahrzeugmodelle ein, zum Beispiel "A1", "A3", "A5", "A-Klasse" und "S-
Klasse". Klicken Sie nach jeder Eingabe auf die Schaltflache Hinzufiigen.

o Die neuen Eintrage erscheinen im Feld Auswabhllisteneintrége fiir'...". Sie
konnen sie noch bearbeiten und anders sortieren. Nutzen Sie dazu die
Schaltflachen rechts von diesem Feld.

12. Treffen Sie nun die Zuordnung zwischen den Eintragen der Gibergeordneten
Auswahlliste und den Eintragen der abhangigen Auswahlliste.
FUr das oben genannte Beispiel legen Sie fest, welche Fahrzeugmodelle zu
welchen Herstellern gehdren. Dazu selektieren Sie den Hersteller "Audi" aus der
Tabelle Wert von <Name des libergeordneten Datenbankfeldes> und selektieren
Sie dannin der Liste Auswahllisteneintrége fiir '..." die Fahrzeugmodelle "A1",
"A3" und "A5". Anschlielend selektieren Sie den Hersteller "Mercedes" und
selektieren in der Liste Auswahllisteneintrége fiir "..."' die Fahrzeugmodelle "A-
Klasse" und "S-Klasse".

« Die gelben Warnzeichen “* im Feld Wert von <Name des (ibergeordneten

Datenbankfeldes> werden durch blaue Hakchen v ersetzt. Diese Hakchen
zeigen an, dass die Zuordnung der Eintrage der Ubergeordneten Auswabhlliste
zu den Eintragen der abhangigen Auswabhlliste stattgefunden hat.

13. Schliel3en Sie das Dialogfenster Abhédngige Auswahlliste mit OK.
14. SchlielRen Sie das Dialogfenster Neues Feld mit OK.
15. SchlieRen Sie das Dialogfenster Felder definieren mit OK.

o Sie erhalten die Nachfrage, ob Sie die geanderten Datenbank-Ansichten fir
alle Benutzer der Datenbank zuganglich machen mdchten.

16. Klicken Sie auf die Schaltflache Nein, da die Anderungen zunachst nur fir Sie
gelten sollen. Sie kdnnen die geanderte Ansicht zu einem spateren Zeitpunkt an
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alle Benutzer der Datenbank Gbertragen. Verwenden Sie dazu den Befehl
Konfiguration zuweisen zu... aus dem Dialogfenster Ansichten anpassen.

o Damitist die abhangige Auswahlliste definiert.

o Wenn Sie die beiden neuen Datenbankfelder wie oben beschrieben als
Pflichtfelder definiert haben, werden sie automatisch im Einflige-Dialog
angezeigt.

17. Fugen Sie testweise ein Bild in die Datenbank ein und kontrollieren Sie, ob die
Eintréage der abhangigen Auswahlliste von dem Wert abhangen, der in einer
anderen, Ubergeordneten Auswabhlliste aktuell ausgewahlt ist.

o Die neuen Datenbankfelder sollten jetzt ganz unten im Einflige-Dialog
angezeigt werden. Fur das oben genannte Beispiel sind das die Felder
[Hersteller] und [Fahrzeugmodell]. Wahlen Sie nacheinander die Eintréage
"Audi" und "Mercedes" im Feld [Hersteller] aus und kontrollieren Sie, ob die
Auswabhlliste im Feld [Fahrzeugmodell] nur die Modelle zeigt, die Sie fir diesen
Hersteller definiert haben.

Schritt 3: Datenbank-Ansicht anpassen

Hinweis: Wenn Sie die beiden neuen Datenbankfelder nicht als Pflichtfeld definiert
haben, miussen Sie jetzt noch die Datenbank-Ansicht fur den Einfiige-Dialog
anpassen. Dieser Schritt ist auch erforderlich, wenn die neuen Datenbankfelder an
einer anderen Position im Einflige-Dialog stehen sollen. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Ansichten > Ansichten anpassen... .
o Das Dialogfenster Ansichten anpassen 6ffnet sich.

2. Wabhlen Sie in der Gruppe Auswahl von Ansichten und Datensatztypen die
Datenbank-Ansicht aus, die Sie anpassen mdchten. Fiir das oben genannte
Beispiel wahlen Sie die Ansicht Einfiigedialog aus. Der Datensatztyp Bild ist
bereits voreingestellt.

3. Falls die Datenbankfelder, die ab sofort in der Ansicht Einfligedialog angezeigt
werden sollen, nicht als Pflichtfelder definiert worden sind, werden sie noch nicht
in der Liste Ausgewéhlte Felder angezeigt. Wahlen Sie sie in der Liste Verfligbare
Felder aus und klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen >>.

¢ Die selektierten Datenbankfelder werden unten an die Liste Ausgewéhlte
Felder angehangt.

#+ 4. Falls gewinscht, verschieben Sie die neuen Datenbankfelder an eine andere
Position. Selektieren Sie dazu das Datenbankfeld in der Liste Ausgewéhlte
Felder und klicken Sie auf die Schaltflache mit dem Pfeil.

Hinweis: Wenn Sie die Position der Datenbankfelder andern, achten Sie darauf, dass
die neuen Datenbankfelder in der richtigen Reihenfolge angezeigt werden. Das
Datenbankfeld mit der ibergeordneten Liste muss vor dem Datenbankfeld mit der
abhangigen Auswahlliste ausgeflllt werden. Fur das oben genannte Beispiel muss
das Feld [Hersteller] im Einflige-Dialog vor dem Feld [Fahrzeugmodell] stehen.

o Sie kdnnen die Datenbankfelder auch in eine neue Gruppe verschieben. Diese
neue Gruppe wird dann als eigene Registerkarte im Einflige-Dialog angezeigt.
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5. Schliel3en Sie das Dialogfenster Ansichten anpassen mit OK.

6. Flgen Sie testweise ein Bild in die Datenbank ein und kontrollieren Sie die
Ansicht des Einfuge-Dialogs.

» Die gewlnschten Felder sollten jetzt an der definierten Position im Einflge-
Dialog angezeigt werden.

00820 05022014

4.5.4. Dialogfenster - Felder definieren
Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Felder definieren..., umin
der aktiven Datenbank Datenbankfelder hinzuzufiigen oder bestehende zu andern.

Hinweis: Wenn Sie etwas an der Datenbankstruktur einer Datenbank &ndern
mdchten, muss die Datenbank exklusiv gedffnet sein. Mehr Informationen zum
Exklusivmodus finden Sie hier.

Dialogfenster-Beschreibung

(1) Feldtabellen
(2) Datenbankfelder
(3) Datensatzname

(1) Feldtabellen

In der Gruppe Feldtabellen sind alle Feldtabellen der aktiven Datenbank aufgelistet.

Welche Datenbankfelder sind der Feldtabelle zugeordnet?
Klicken Sie auf eine der aufgelisteten Feldtabellen. In der Tabelle Felder werden jetzt
alle Datenbankfelder aufgelistet, die dieser Feldtabelle zugeordnet sind.

Neue Feldtabelle erzeugen
Klicken Sie auf die Schaltflache Neue Feldtabelle, um eine neue Feldtabelle in der
aktuellen Datenbank anzulegen. Eine neue Feldtabelle enthalt zunachst keine

Datenbankfelder. Definieren Sie anschlieRend neue Datenbankfelder fur diese
Feldtabelle.
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Feldtabelle I6schen

Klicken Sie auf die Schaltflache Feldtabelle I6schen, um eine bestehende Feldtabelle
zu léschen. Sie erhalten eine Nachfrage, ob Sie die Feldtabelle I6schen mdchten,
oder nicht.

Beachten Sie: Beim Léschen einer Feldtabelle I6schen Sie automatisch alle
Datenbankfelder, die dieser Feldtabelle zugeordnet waren. Sie verlieren alle
Informationen, die friiher bereits in diese Datenbankfelder eingegeben wurden.

Einige Feldtabellen kdnnen nicht geldéscht werden. Diese Feldtabellen enthalten
Datenbankfelder, die die Datenbankstruktur bendtigt ("Systemfelder"). Diese
Feldtabellen kénnen Sie nur umbenennen, weitere Anderungen sind nicht méglich.

Feldtabellen umbenennen

Selektieren Sie in der Liste die Feldtabelle, die Sie umbenennen méchten. Driicken
Sie die Taste [F2] auf Ihrer Tastatur. Uberschreiben Sie den Namen der Feldtabelle
und klicken Sie die linke Maustaste.

Feldtabellen libersetzen

Die Datenbank kann von verschiedenen Benutzern und von unterschiedlichen
Rechnern aus verwendet werden. Sie kdnnen die Benutzung der Datenbank flr
Benutzer, die unterschiedliche Sprachen sprechen, vereinfachen, indem Sie die
Feldtabellen tUbersetzen.

(2) Datenbankfelder

In der Tabelle Felder werden alle Datenbankfelder aufgelistet, die der aktiven
Feldtabelle zugeordnet sind. Mehr Informationen zu Feldtabellen und
Datenbankfeldern finden Sie hier.

E Neues Datenbankfeld anlegen
Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Feld, um ein neues Datenbankfeld in der
aktiven Feldtabelle anzulegen. Das Dialogfenster Neues Feld 6ffnet sich.

Bestehendes Datenbankfeld bearbeiten

Klicken Sie auf die Schaltflache Feld bearbeiten, um die Eigenschaften eines
bestehenden Datenbankfeldes zu andern. Das Dialogfenster Feld bearbeiten 6ffnet
sich.

Datenbankfeld lIoschen

Klicken Sie auf die Schaltflache Feld I6schen, um ein bestehendes Datenbankfeld zu
I6schen. Sie erhalten eine Nachfrage, ob Sie das Datenbankfeld I6schen mdchten,
oder nicht.

Beachten Sie: Beim Loschen von Datenbankfeldern verlieren Sie alle Informationen,
die friiher bereits in diese Datenbankfelder eingegeben wurden.
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Namen von Datenbankfeldern ubersetzen

Die Datenbank kann von verschiedenen Benutzern und von unterschiedlichen
Rechnern aus verwendet werden. Sie kénnen die Benutzung der Datenbank fir
Benutzer, die unterschiedliche Sprachen sprechen, vereinfachen, indem Sie die
Datenbankfelder tibersetzen.

(3) Datensatzname

Was ist der Datensatzname?

Fur jeden neuen Datensatz, der in der Datenbank eingefiigt wird, muss das
Datenbankfeld [Datensatzname] ausgeflillt werden. Dieses Datenbankfeld ist
automatisch in jeder Datenbank definiert, die Sie mit Ihrer Software anlegen.
Das Datenbankfeld [Datensatzname] wird beim Einfligen eines beliebigen
Datensatzes automatisch ausgefllt. Es unterscheidet sich von den anderen
Datenbankfeldern, da nichts explizit in dieses Datenbankfeld eingegeben wird,
sondern stattdessen immer der Inhalt aus einem anderen Datenbankfeld
Ubernommen wird.

Sie konnen z. B. fur ein Bild immer den Bildnamen als Datensatznamen verwenden.

Datensatzname festlegen

Klicken Sie auf die Schaltflache Datensatzname..., um einzusehen, welches
Datenbankfeld automatisch als Datensatzname verwendet wird. Fir die
unterschiedlichen Datensatztypen einer Datenbank stehen unterschiedliche
Datenbankfelder zur Verfiigung, denn ein Datenbankfeld wie [Bildname] steht flir den
Datensatztyp Arbeitsmappe gar nicht zur Verfugung.

Im Dialogfenster Datensatzname kdénnen Sie die Voreinstellungen auch andern.

5627 14032012

4.5.5. Dialogfenster - Abhangige Auswabhlliste

Verwenden Sie das Dialogfenster Abhdngige Auswahlliste, um eine Auswabhlliste fir
ein Datenbankfeld zu erstellen und zu editieren.

Die in der abhangigen Auswabhlliste zur Verfigung stehenden Eintrage werden also
nach dem aktuellen Wert in der Gbergeordneten Auswahlliste "gefiltert".

Um das Dialogfenster zu 6ffnen, markieren Sie im Dialogfenster Neues Feld oder
Feld bearbeiten das Kontrollkdstchen Abhéngig von anderem Feldwert und klicken
Sie auf die Schaltflache Bearbeiten... .
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Beschreibung der Funktionsgruppen

(1) Abhangig von anderem Feld

(2) Auswabhllistenkonfiguration fiir <Name des abhangigen Datenbankfeldes>
(3) Abhangige Auswabhlliste bearbeiten

(1) Abhangig von anderem Feld

Wahlen Sie im Feld Feldname das Datenbankfeld aus, das die Ubergeordnete
Auswabhlliste enthalt. Dann werden im Feld Wert von <Name des libergeordneten
Datenbankfeldes> alle Eintrage angezeigt, die in der Ubergeordneten Auswahlliste
definiert wurden.

Wenn fiir diese Eintrage noch keine Zuordnung zu den Eintréagen der abhangigen
Auswabhlliste stattgefunden hat, steht vor jedem Eintrag ein gelbes Warnzeichen

Wenn fir diese Eintrage bereits eine Zuordnung zu den Eintragen der abhangigen
Auswahlliste stattgefunden hat, steht vor jedem Eintrag ein blaues Hakchen v .
Hinweis: Wenn Sie ein anderes Datenbankfeld im Feld Feldname auswahlen, geht
die Zuordnung zu den Eintragen der abhangigen Auswahlliste verloren. Wenn Sie
zum Beispiel testweise ein anderes Feld im Feld Feldname auswahlen und wieder
zurlck auf das urspriinglich eingestellte Feld wechseln, missen Sie die Zuordnung zu
den Eintragen der abhangigen Auswahlliste erneut vornehmen. Zur Sicherheit
erhalten Sie eine entsprechende Meldung, wenn Sie ein anderes Datenbankfeld im
Feld Feldname auswahlen.
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(2) Auswahllistenkonfiguration fur '<Name des abhangigen
Datenbankfeldes>'

Geben Sie in das Feld Wert alle Eintrage ein, die die abhangige Auswahlliste
enthalten soll. Klicken Sie nach jeder Eingabe auf die Schaltflache Hinzufiigen. Die
neuen Eintréage erscheinen im Feld Auswahllisteneintrége fiir'...".

Hinweis: Ordnen Sie alle Eintrage in der Liste Auswabhllisteneintrége fiir "..." einem
oder mehreren Eintragen der Ubergeordneten Auswabhlliste zu. Wenn Sie in der Liste
Auswahllisteneintrége fiir '..." einen Eintrag stehen lassen, der keinem Eintrag der
Ubergeordneten Auswahlliste entspricht, wird dieser nicht zugeordnete Eintrag immer
angezeigt (zum Beispiel bei jedem Einfligen eines Datensatzes in die Datenbank).

Treffen Sie dann die Zuordnung zwischen den Eintragen der Gbergeordneten
Auswahlliste und den Eintragen der abhangigen Auswabhlliste.

Dazu selektieren Sie zuerst einen Eintrag im Feld Wert von <Name des
tibergeordneten Datenbankfeldes> und selektieren dann in der Liste
Auswahllisteneintrage fiir '..." alle Eintrage, die diesem Eintrag zugeordnet werden
sollen.

Wenn die abhangige Auswabhlliste sehr lang ist, nutzen Sie die Schaltflachen Alle
auswéhlen oder Alle Ibschen, um alle Eintrage der Auswabhlliste auf einmal zu
selektieren oder zu deselektieren.

Hinweis: Mit der Schaltflache Alle I6schen werden keine Eintrage der Auswahlliste
geldscht, sondern es wird nur die Selektion aufgehoben.

(3) Abhangige Auswabhlliste bearbeiten

Eintrage bearbeiten
Klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen, um den Eintrag in die Auswahlliste
aufzunehmen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Andern, um den selektierten Eintrag in der
Auswahlliste durch den Eintrag im Feld Wert zu ersetzen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Léschen, um den selektierten Eintrag aus der
Auswahlliste zu entfernen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Nach oben, um den selektierten Eintrag in der Liste
um eine Position nach oben zu verschieben.

Klicken Sie auf die Schaltflache Nach unten, um den selektierten Eintrag in der Liste
um eine Position nach unten zu verschieben.

Eintrage sortieren
Klicken Sie auf die Schaltflache Sortieren, um die Eintrage in der Auswahlliste so zu
ordnen, wie es in der Gruppe Sortieren eingestellt ist.

Wabhlen Sie die Option Aufsteigend, um Eintrage mit dem Datentyp Text alphabetisch
von A bis Z zu ordnen. Eintrage mit dem Datentyp Ganzzahl oder Gleitkommazahl!
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werden der Gro3e nach geordnet, die kleinsten Zahlen stehen in der Liste oben.
Eintrage mit dem Datentyp Datum/Zeit werden so geordnet, dass das alteste Datum
an erster Stelle steht, der 01.01.2010 wird vor dem 01.01.2020 eingeordnet.

Wabhlen Sie die Option Absteigend, um Eintrage mit dem Datentyp Text alphabetisch
von Z bis A zu ordnen. Eintrage mit dem Datentyp Ganzzahl oder Gleitkommazahl!
werden der Groée nach geordnet, die gré3ten Zahlen stehen in der Liste oben.
Eintrage mit dem Datentyp Datum/Zeit werden so geordnet, dass das jingste Datum
an erster Stelle steht, der 01.01.1998 wird vor dem 01.01.1923 eingeordnet.

Markieren Sie das Kontrollkastchen Automatisch, um neue Eintrage sofort
entsprechend der gewahlten Option zu ordnen.

Hinweis: Sie konnen die Auswahlliste in diesem Fall nicht mehr manuell sortieren, da
die manuelle Sortierung sofort zurlickgesetzt wird, sobald Sie einen neuen Eintrag zu
der Auswahlliste hinzuftigen.

Auswabhlliste importieren und exportieren

Klicken Sie auf die Schaltflache Exportieren..., um die Auswabhlliste in einer Datei zu
speichern. Die Dateiendung fiir eine solche Datei ist DPL. Die DPL-Datei enthalt
genau die Feldeintrége, die im Augenblick im Dialogfenster Auswabhlliste bearbeiten
dargestellt werden.

Sie kénnen damit sehr einfach eine Auswahlliste fir mehrere Datenbankfelder
verwenden. Ein Beispiel ist eine Liste von Mitarbeitern, die sowohl dem
Datenbankfeld [Bearbeiter] als auch dem Datenbankfeld [Verantwortlich] zugeordnet
werden kdnnen.

Nutzen Sie die Exportfunktion fir eine Auswabhlliste auch, um einen bestimmten Stand
einer Auswahlliste zu dokumentieren. Sie kdnnen diesen Stand zu einem spateren
Zeitpunkt jederzeit wiederherstellen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Importieren..., um eine zuvor exportierte Liste von
Feldeintragen in das Dialogfenster Auswabhlliste bearbeiten zu laden.

Eine Liste von Feldeintragen muss die Dateiendung DPL haben. Die Feldeintrage
werden zu den Eintragen hinzugefiigt, die im Augenblick im Dialogfenster
Auswabhlliste bearbeiten definiert sind.

Klicken Sie auf die Schaltflache Liste I6schen, um alle Eintrage der Auswabhlliste zu
I6schen. Beim Einfligen von Datensatzen steht Ihnen dann keine Auswabhlliste mehr
zur Verfligung.

4889 29012014

4.6. Datenbank-Ansicht andern

Das Hilfsmittelfenster Datenbank istin mehrere Bereiche aufgeteilt. In jedem dieser
Bereiche wird eine spezielle Datenbank-Ansicht dargestellt. Im Folgenden wird die
Vorgehensweise beschrieben, um eine Datenbank-Ansicht zu andern.

Hinweis: Wenn Sie eine Datenbank-Ansicht andern, gelten diese Einstellungen nur
fur Sie. Die Datenbank-Ansichten bei anderen Benutzern werden nicht geéndert.
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4.6.1. Datenbank-Ansicht andern

1.

Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Ansichten > Ansichten anpassen... .
o Das Dialogfenster Ansichten anpassen 6ffnet sich.

Wabhlen Sie in der Gruppe Auswahl von Ansichten und Datensatztypen die
Datenbank-Ansicht und den Datensatztyp aus, den Sie andern mochten.

Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen vor. Sie haben die nachfolgend
aufgeflhrten Moglichkeiten. Nicht jede Mdglichkeit steht fur jede Datenbank-
Ansicht zur Verfigung.

Weiteres Datenbankfeld in die Datenbank-Ansicht aufnehmen
Datenbankfelder aus der Datenbank-Ansicht ausblenden

Reihenfolge andern, in der die Datenbankfelder angezeigt werden
Datenbankfelder gruppieren

Gruppe léschen

Namen der Gruppe andern

Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um lhre Anderungen zu (ibernehmen.
o Die geanderte Datenbank-Ansicht wird angezeigt.

4.6.2. Weiteres Datenbankfeld in die Datenbank-Ansicht
aufnehmen

1. Offnen Sie das Dialogfenster Ansichten anpassen.

Wahlen Sie aus der Liste Ansicht die Datenbank-Ansicht aus, die Sie anpassen
moéchten.

Wenn die Liste Ausgewéhite Felder mehrere Gruppen enthalt: Selektieren Sie
zuerst die Gruppe, in die Sie das neue Datenbankfeld aufnehmen méchten.

#y
1 =
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o Eine Gruppe wird im Dialogfenster durch ein Ordnersymbol dargestellt (1).
Im gezeigten Beispiel werden in der ausgewahlten Datenbank-Ansicht zwei
Gruppen mit jeweils drei Datenbankfeldern (2) dargestellt.

Legen Sie in der Gruppe Verfiigbare Felder fest, wie die Datenbankfelder im
Dialogfenster Ansichten anpassen dargestellt werden sollen.

« \Wenn lhre Datenbank nicht zu viele Felder enthalt, klicken Sie auf die
Schaltflache Flache Ansicht, um alle Datenbank untereinander aufzulisten.

Wabhlen Sie ein oder mehrere Datenbankfelder in der Liste Verfligbare Felder
aus.

« Die Schaltflache Auswéhlen >> wird aktiv.

OLYMPUS Stream Datenbank-Handbuch 113



4. Datenbank administrieren
4.6. Datenbank-Ansicht andern

6. Klicken Sie auf die Schaltflache Auswéahlen >>.

o Die selektierten Datenbankfelder werden unten an die Liste Ausgewéhlte
Felder angehangt.

7. Falls gewlinscht, verschieben Sie hinzugefiigte Datenbankfelder per Drag&Drop
an die gewlinschte Position innerhalb der Gruppe.
00319 07072011

4.6.3. Dialogfenster - Ansichten anpassen

Hinweis: Eine Anderung der Ansichten-Konfiguration gilt nur fiir Sie. Die Datenbank-
Ansichten bei anderen Benutzern werden nicht geandert.

Dialogfenster-Beschreibung

::l | 8 »

e M -

(1) Ansicht und Datensatztyp auswahlen

(2) Datenbankfelder einer Ansicht zuordnen

(3) Datenbankfelder in einer Ansicht gruppieren
(4) Konfiguration zuweisen

(1) Ansicht und Datensatztyp auswahlen

Wahlen Sie aus der Liste Ansicht die Datenbank-Ansicht aus, die Sie konfigurieren
mdchten. Im Dialogfenster Ansicht anpassen legen Sie fest, welche Datenbankfelder
in dieser Ansicht angezeigt werden.

Einige Datenbankfelder enthalten Informationen, die nicht fur alle Datensatztypen
relevant sind. So gibt es z. B. eine ganze Reihe von Datenbankfeldern wie [X-
Auflésung], die nur fir Bilder Sinn machen. Sie kénnen deshalb einige Ansichten fiir
jeden Datensatztyp einzeln definieren und so tGberfllissige Informationen ausblenden.
Wahlen Sie aus der Liste Datensatztyp den Datensatztyp aus, fir den Sie die
gewahlte Ansicht anpassen méchten.

(2) Datenbankfelder einer Ansicht zuordnen

Verfugbare Datenbankfelder
In der Liste Verfligbare Felder stehen alle Datenbankfelder, die in der ausgewahlten
Ansicht fir den ausgewahlten Datensatztyp zur Verflgung stehen.
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Datenbankfelder der ausgewahlten Ansicht zuordnen

Selektieren Sie ein oder mehrere Datenbankfelder und klicken Sie auf die
Schaltflache Hinzufligen >>, um sie in der gewahlten Datenbank-Ansicht
darzustellen.

Beachten Sie, dass in der Datenbankgalerie und im Projektkopf nur ein einziges
Datenbankfeld dargestellt werden kann. In diesem Fall wird das aktuelle
Datenbankfeld automatisch durch das ausgewahlte Datenbankfeld ersetzt.

Ausgewahlite Datenbankfelder

& Die Liste Ausgewdhlte Felder enthalt alle Datenbankfelder, die in der gewahlten
Ansicht dargestellt werden.
Sie kdnnen die Reihenfolge, in der die Felder in der Ansicht erscheinen, andern,
indem Sie ein Feld auswahlen und es mit den Pfeil-Schaltflachen nach oben oder
unten verschieben.

Selektieren Sie ein Datenbankfeld in der Liste Ausgewéhlte Felder und klicken Sie auf
die Schaltflache << Entfernen, um es aus der Ansicht zu entfernen.

Das Datenbankfeld und die entsprechenden Feldinhalte bleiben erhalten. Sie werden
lediglich nicht mehr in der Datenbank-Ansicht dargestellt.

Datenbank-Ansichten auf die Standard-Einstellungen zuriicksetzen
Klicken Sie auf die Schaltflache Ansicht zuriicksetzen, um die ausgewahlte
Datenbank-Ansicht auf die Standard-Einstellungen zurlickzusetzen.

Klicken Sie auf die Schaltflache Alle Ansichten zuriicksetzen, um samtliche
Datenbank-Ansichten auf die Standard-Einstellungen zuriickzusetzen.

Diese Schaltflache steht nur zur Verfiigung, wenn Sie den Befehl Ansichten
anpassen... aus dem Menu Datenbank > Ansichten verwenden, um das Dialogfenster
zu 6ffnen. Wenn Sie das Dialogfenster aus einem der Kontextmens 6ffnen, ist die
Schaltflache grau dargestellt. Sie kdnnen Sie dann nicht verwenden.

Die Datenbank-Ansichten legen das Aussehen des Hilfsmittelfensters Datenbank
fest. Sie sind vollig unabhangig von dem Layout der Benutzeroberflache. Der Befehl
Ansicht > Layout > Aktuelles Layout zurticksetzen hat daher keinen Einfluss auf die
Datenbank-Ansicht.

(3) Datenbankfelder in einer Ansicht gruppieren

Datenbankfelder gruppieren

In einigen Datenbank-Ansichten, z. B. der Datensatzdetailansicht, kdnnen sehr viele
Datenbankfelder angezeigt werden. Nutzen Sie die Méglichkeit, Datenbankfelder zu
gruppieren, um die Informationen Ubersichtlich in mehreren Gruppen zu prasentieren.
Sie kdnnen dann spater im Datenbankfenster den Inhalt einer Gruppe auf den
Gruppennamen reduzieren und so Informationen ausblenden, die Sie im Moment
nicht interessieren.

Klicken Sie auf den kleinen Pfeil neben dem Gruppennamen [#], um eine Gruppe zu
reduzieren. Klicken Sie auf diesen Pfeil [=J, um die Gruppe zu expandieren.
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Links sehen Sie eine der Infoansichten, die zwei Gruppen von Datenbankfeldern
enthalt. Rechts ist die obere Gruppe auf die Uberschrift reduziert.

Um Datenbankfelder zu gruppieren, legen Sie in der Liste Ausgewaéhlte Felder
mehrere Ordner an. Alle Datenbankfelder unterhalb eines Ordners werden im
Hilfsmittelfenster Datenbank spater in einer eigenen Gruppe dargestellt. Der Name
dieser Gruppe wird durch den Namen des Ordners in der Liste Ausgewéhite Felder
festgelegt.

Neue Gruppe anlegen

= Klicken Sie auf die Schaltflache Neue Gruppe, um einen neuen Gruppenordner in der
Liste Ausgewéhilte Felder anzulegen. Sie kdnnen den Namen fiir den Gruppenordner
direkt beim Anlegen eingeben. Der Name lasst sich aber auch nachtraglich noch
jederzeit andern.
Um Datenbankfelder in einen Gruppenordner zu verschieben, selektieren Sie zuerst
den Gruppenordner in der Liste Ausgewéhlte Felder. Selektieren Sie anschliellend
die Datenbankfelder in der Liste Verfiigbare Felder und klicken Sie auf die
Schaltflache Hinzuftigen >>. Sie kdnnen innerhalb der Liste Ausgewéhlte Felder die
Zuordnung der Datenbankfelder zum Gruppenordner auch per Drag&Drop beliebig
andern. Ziehen Sie einfach ein Datenbankfeld mit gedrickter linker Maustaste aus
einem Gruppenordner in einen anderen.

Gruppe loschen

s Selektieren Sie einen Gruppenordner und klicken Sie auf die Schaltflache Gruppe
l6schen, um die selektierte Gruppe aus der Liste Ausgewéhite Felder zu I6schen. Alle
Datenbankfelder der geléschten Gruppe werden in die Liste Verfligbare Felder
verschoben und damit nicht mehr in der ausgewahlten Ansicht angezeigt.

Reihenfolge der angezeigten Gruppen @andern
Sie kdnnen die Reihenfolge, in der die Gruppen in der Ansicht erscheinen, andern,

indem Sie einen Gruppenordner selektieren und ihn mit den Pfeil-Schaltflachen gy
nach oben oder unten verschieben.

(4) Konfiguration zuweisen

Die Schaltflache Konfiguration zuweisen zu... ist nur fur Datenbank-Administratoren
bestimmt, die hiermit ihre Anderungen an den Datenbank-Ansichten an alle Benutzer
der Datenbank Ubertragen kdnnen.
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Hinweis: Diese Schaltflache steht nur zur Verfiigung, wenn Sie den Mentbefehl
Datenbank > Ansichten > Ansichten anpassen... verwendet haben, um das
Dialogfenster zu 6ffnen. Wenn Sie das Dialogfenster aus einem Kontextment heraus
geoffnet haben, wird die Schaltflache grau dargestellt.

5630

Exklusivmodus

Um Anderungen an der Datenbankstruktur durchfiihren zu kbnnen, miissen Sie eine
Datenbank im Exklusivmodus 6ffnen.

Sie mussen Uber die Berechtigung "Administrator" oder "Power-User" verfliigen, um
den Exklusivmodus einschalten zu kdnnen.

Was ist der Exklusivmodus?

In diesem Modus kann sich zum gleichen Zeitpunkt und fur die gleiche Datenbank
immer nur ein Benutzer befinden. Andere Benutzer der Datenbank kénnen die
Datenbank wahrend des Exklusivmodus nicht geéffnet haben und oder neu 6ffnen.

Warum Exklusivmodus?

Im Exklusivmodus kénnen erforderliche Anderungen an der Datenbankstruktur in der
Gewissheit vorgenommen werden, dass kein anderer Benutzer in diesem Zeitraum
mit der Datenbank arbeitet. Ein Datenverlust kann daher ausgeschlossen werden.

Datenbank im Exklusivmodus 6ffnen

Wenn Sie eine Datenbank im Exklusivmodus 6ffnen wollen, an der bereits andere
Benutzer angemeldet sind, mussen Sie den Exklusivmodus zunachst von diesen
anfordern. Damit erhalten die anderen Benutzer eine Aufforderung, diese Datenbank
zu schlieRen. Auch Benutzer, die diese Datenbank 6ffnen wollen, wahrend der
Exklusivmodus angefordert oder aktiviert ist, erhalten die Aufforderung, die
Datenbank wieder zu schlie3en. Erst wenn alle anderen Benutzer die Datenbank
geschlossen haben, kdnnen Sie die Datenbank im Exklusivmodus 6ffnen.

Exklusivmodus einschalten
Offnen Sie die gewiinschte Datenbank. Wéhlen Sie eine dieser Mdglichkeiten, um
den Exklusivmodus einzuschalten:

1. Offnen Sie das Dialogfenster Exklusivmodus verwalten, um sich einen Uberblick
zu verschaffen, wie viele Benutzer zur Zeit an der Datenbank angemeldet sind.
Verwenden Sie dazu den Befehl Datenbank > Administration > Exklusivmodus
verwalten... .

Wenn Sie der einzige Benutzer sind, ist die Schaltflache Aktivieren aktiv. Klicken
Sie auf diese Schaltflache.

2. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Exklusivmodus.

3. Wahlen Sie einen der Befehle im Menl Datenbank > Administration, die den
Exklusivmodus erfordern. Sie erhalten dann ein entsprechendes Hinweisfenster,
in dem Sie den Exklusivmodus einschalten kénnen.

00321 12072011
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4.8. Datenbank-Benutzerrechte

4.8.1. Uberblick

Sie konnen fur Ihre Datenbanken Benutzerrechte definieren.

Hinweis. Hier geht es ausschlieBlich um die Benutzerverwaltung flir Datenbanken.
Unabhangig davon gibt es auch Benutzerrechte fiir Inre Software selbst. Diese
definieren Sie, wenn Sie im Menu Extras den Befehl Benutzerrechte... auswahlen.
Die Benutzerverwaltung fur eine Datenbank ist vollig unabhangig von der Verwaltung
von Benutzerrechten fur lhre Software.

Wozu Benutzerrechte?
Verwenden Sie die Benutzerrechte, um z. B. den Zugriff auf Daten, die sich in der
Datenbank befinden, auf einen bestimmten Personenkreis zu beschranken.

Wie verwalte ich Benutzerrechte?

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Benutzerkonten..., um
neue Benutzer bei der Datenbank zu registrieren. Ein Benutzerprofil istimmer auch
mit einer Benutzerrolle verknlpft. Uber die Rolle ist festgelegt, welche Rechte der
Benutzer in der Datenbank hat.

Benutzer kdnnen in Benutzergruppen zusammengefasst werden. Eine
Benutzergruppe ist immer mit einem Berechtigungssatz verknipft.

Welche Benutzerrollen gibt es?

Jeder Datenbank-Benutzer kann eine oder mehrere Rollen einnehmen, z. B.
Administrator oder Poweruser. Jede dieser Rollen kann jeweils unterschiedliche
Funktionalitaten in der Datenbank nutzen. Die Funktionalitat, die mit jeder einzelnen
Rolle verknipft ist, ist vordefiniert und kann nicht geandert werden.

Zugriffsrechte fur Benutzergruppen festlegen

Wenn Sie eine neue Benutzergruppe anlegen, legen Sie damit automatisch auch
einen sogenannten Berechtigungssatz an, der genauso heil’t wie die
Benutzergruppe. Wenn der Benutzer spater z. B. ein Dokument in die Datenbank
einflgt, muss er dafiir einen Berechtigungssatz wahlen. Dabei werden ihm immer der
Berechtigungssatz Jeder vorgeschlagen und, falls vorhanden, die
Berechtigungssatze der Gruppen, in denen er Mitglied ist.

Wenn der Benutzer den Berechtigungssatz Jeder wahlt, diirfen alle Benutzer der
Datenbank das Dokument ansehen. Wenn er dagegen den Berechtigungssatz seiner
Benutzergruppe wahlt, dirfen nur die Mitglieder seiner Benutzergruppe das
Dokument ansehen. Mitglieder anderer Benutzergruppen sehen das Dokument in
diesem Fall nicht, weder in der Galerie noch bei der Anzeige von Suchergebnissen.
Die Wahl des Berechtigungssatzes beim Einfligen von Dokumenten steuert also,
welcher Personenkreis das Dokument ansehen darf.

Einen Berechtigungssatz wahlen Sie nicht nur fiir jedes Dokument aus, das Sie in die
Datenbank einfligen, sondern auch fiir jeden strukturierenden Datensatz (z. B.
Projekte, Proben, Institutionen, Abteilungen etc.), den Sie anlegen. Benutzer der
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Software, die nicht zu Ihrer Benutzergruppe gehoéren, sehen dann den ganzen Ordner
nicht, einschliellich aller in ihm enthaltenen Dokumente.

Hinweis: Theoretisch kdnnen Sie auch fur jedes einzelne Dokument genau steuern,
wer diesen Datensatz 6ffnen, ansehen, andern oder I6schen darf. Dazu selektieren
Sie den Datensatz 6ffnen das Kontextmenul und wahlen den Eintrag
Berechtigungen... . Wir empfehlen Ihnen jedoch, nur mit Berechtigungssatzen zu
arbeiten, da dieser Weg einfacher und Ubersichtlicher ist.

00409 12072011

4.8.2. Neuen Datenbank-Benutzer anlegen

Angenommen, lhre Firma hat einen neuen Mitarbeiter eingestellt, der Zugriff auf die
Datenbank haben soll. Bevor dieser die Datenbank 6ffnen kann, muss der
Datenbank-Administrator den neuen Mitarbeiter in der Datenbank anmelden.

1. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Benutzerkonten... .

« Ineiner neu angelegten Datenbank gibt es immer mindestens einen Benutzer,
namlich den, der die Datenbank angelegt hat. Auflerdem wird immer die
Benutzergruppe Jeder angelegt.

o Im Dialogfenster Benutzerkonten werden alle bestehenden Benutzer und
Benutzergruppen aufgelistet.

Benutzer hinzufiugen
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Benutzer hinzufiigen... .

o Das Dialogfenster Benutzer hinzufiigen 6ffnet sich.

3. Kilicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen... .

o Das Dialogfenster Nach Benutzern des Datenbankservers suchen wird
geoffnet. Hier werden alle Benutzer aufgelistet, die im DBMS registriert sind.
Wenn Sie der DBMS-Administrator sind, kdnnen Sie hier auch einen neuen
Benutzer im Datenbank-Managementsystem registrieren. Klicken Sie dazu auf
die Schaltflache Neu... .

o Falls der gewtlinschte Benutzer nicht vorhanden ist und Sie nicht der DBMS-
Administrator sind, wenden Sie sich an den DBMS-Administrator.

 Falls Sie wissen, welche Benutzer im DBMS registriert sind (z. B. weil der
DBMS-Administrator Ihnen eine Liste gegeben hat), geben Sie den Namen
des Benutzers in das Feld Benutzername ein und klicken Sie auf die
Schaltflache Weiter >.
Fahren Sie dann fort bei dem Schritt "Benutzer-Eigenschaften zuweisen".

4. Im Dialogfenster Nach Benutzern des Datenbankservers suchen wahlen Sie den
gewdlnschten Benutzer aus und klicken Sie auf die Schaltflache OK.

o Sie sehen wieder das Dialogfenster Benutzer hinzuftigen.

5. Falls gewlinscht, geben Sie im Dialogfenster Benutzer hinzufiigen eine
Beschreibung des neuen Benutzers ein, und klicken Sie auf die Schaltflache
Weiter>.
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Diese Beschreibung erscheint im Dialogfenster Benutzerkonten und kann Ihnen
helfen, die Ubersicht (iber viele Benutzer zu behalten.

» Das Dialogfenster Eigenschaften des Benutzers erscheint. Hier sehen Sie,
dass der neue Benutzer automatisch der Benutzergruppe Jeder zugeordnet
worden ist.

Benutzer-Eigenschaften zuweisen
6. Falls gewlinscht, ordnen Sie den Benutzer weiteren Benutzergruppen zu, und
klicken Sie auf die Schaltflache Weiter>.

o Das nachste Dialogfenster zeigt die moglichen Rollen an, die dem neuen
Benutzer zugewiesen werden kdnnen. Einem Benutzer muss mindestens eine
Rolle. zugewiesen werden. Diese bestimmt, welche Rechte er hat, um
bestimmte Datenséatze der Datenbank zu sehen oder nicht.

7. Wahlen Sie die Rolle aus, die dem Benutzer zugeordnet werden soll. Sie kénnen
einem Benutzer auch mehrere Rollen zuweisen.

8. Wenn Sie dem Benutzer mehrere Rollen zuweisen, markieren Sie das
Kontrollkastchen Rollenauswahl beim Anmelden abfragen. Nur in diesem Fall
wird der Benutzer beim Anmelden an der Datenbank gefragt, welche Rolle er
verwenden will.

Wenn das Kontrollkastchen nicht markiert ist, kann der Benutzer seine Rolle nicht
auswahlen, sondern startet immer mit der Rolle, die als Standardrolle definiert ist.
Nur der Administrator kann diesem Benutzer eine andere Standardrolle
zuweisen.

9. Klicken Sie auf die Schaltflache Abschliel3en.

o Eserscheint wieder das Dialogfenster Benutzerkonten. Der neue Benutzer
wird jetzt in der Liste der Benutzer angezeigt.

10. Falls gewlnscht, figen Sie der Datenbank weitere Benutzer hinzu oder schlieRen
Sie das Dialogfenster mit OK.

Benutzer informieren
11. Informieren Sie jetzt den Benutzer.

o Informieren Sie den neu hinzugefiigten Benutzer, dass er jetzt die
Berechtigung hat, diese Datenbank zu 6ffnen.

e Schicken Sie ihm eine Verknupfung (Link) auf die DBC-Datei.

o Falls Sie den Benutzer neu im DBMS eingerichtet haben, teilen Sie ihm mit,
welchen Benutzernamen und welches Passwort (einschlie3lich der
verwendeten Grol3- und Kleinschreibung) er fir die Anmeldung an der
Datenbank verwenden soll (bei Datenbanken mit SQL-Authentifizierung).

Ob der Benutzer dieses Passwort spater andern kann, ist eine Einstellung des
DBMS. Unter Umstéanden kénnen Anderungen des Passwortes nur vom
DBMS-Administrator durchgefihrt werden.
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4.8.3. Neuen Datenbank-Benutzer gleichzeitig in der Datenbank
und im DBMS anlegen

Wenn Sie selbst der DBMS-Administrator sind und sich mit dem Administrator-
Passwort an der Datenbank angemeldet haben, kénnen Sie einen neuen Datenbank-
Benutzer von der Software aus im DBMS einrichten.

1. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Benutzerkonten... .

Benutzer hinzufiigen
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Benutzer hinzufiigen... .

3. Klicken Sie auf die Schaltflache Durchsuchen... .

o Das Dialogfenster Nach Benutzern in der Datenbankinstanz suchen 6ffnet
sich. Der gewlinschte Benutzer erscheint nicht im Feld Benutzerliste.

4. Klicken Sie auf die Schaltflache Neu... .
o Das Dialogfenster Datenbankserverbenutzer hinzufligen erscheint.

5. Tragen Sie den Benutzernamen ein und vergeben Sie ein Passwort fir ihn.
Wahlen Sie die Authentifizierung SQL-Authentifizierung.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.
¢ Der neu angelegte Benutzer erscheint nun in der Benutzerliste.

4.8.4. Benutzergruppe in einer Datenbank anlegen und
bearbeiten

Neue Benutzergruppe in einer Datenbank anlegen
1. Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Benutzerkonten... .

o Das Dialogfenster Benutzerkonten &ffnet sich.

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Gruppe hinzuftigen... .
o Das Dialogfenster Neue Benutzergruppe 6ffnet sich.

3. Geben Sie auf der Registerkarte Allgemein den Namen der Benutzergruppe und,
falls gewlinscht, eine Beschreibung ein.

4. Wechseln Sie auf die Registerkarte Mitglieder. Da die neue Benutzergruppe noch
keine Mitglieder hat, klicken Sie auf die Schaltflache Hinzufiigen... .

5. Wahlen Sie im Dialogfenster Benutzer hinzufligen einen Benutzer aus, der der
neuen Benutzergruppe angehdren soll, und klicken Sie auf die Schaltflache
Hinzufiigen.

o Der hinzugefugte Benutzer erscheint auf der Registerkarte Mitglieder.

6. Falls gewlinscht, klicken Sie erneut auf die Schaltflache Hinzufligen... und wahlen
Sie im Dialogfenster Benutzer hinzufiigen einen weiteren Benutzer aus, der der
neuen Benutzergruppe angehoren soll.

Hinweis: Da Sie der Datenbank-Administrator sind, empfehlen wir Ihnen, sich selbst
auch als Mitglied in alle Benutzergruppen aufzunehmen, die Sie anlegen. Nur so
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kdnnen Sie sicher sein, dass Sie immer alle Datensatze angezeigt bekommen, die in
der Datenbank vorhanden sind.

7. Klicken Sie auf die Schaltflache OK, um die Definition der neuen Benutzergruppe
abzuschlieRen und das Dialogfenster Benutzerkonten zu schlief3en.

Mitglieder einer Benutzergruppe zu einem spateren Zeitpunkt andern
1. Wabhlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Benutzerkonten... .

2. Selektieren Sie die zu andernde Benutzergruppe und klicken Sie auf die
Schaltflache Eigenschaften... .

3. Wechseln Sie auf die Registerkarte Mitglieder und nehmen Sie hier die
gewiinschten Anderungen vor.
00326 21062011

4.9. Dokumente archivieren

Sie konnen Bilder und Dokumente zum Archivieren auf ein anderes
Dokumentverzeichnis verschieben.

Beispiel: Am Ende des Jahres sollen alle Datensatze, die wahrend des Jahres 2010 in
die Datenbank eingefiigt wurden, in ein eigenes Dokumentverzeichnis verschoben
werden.

Passende Suchdefinition definieren
1. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Suche definieren... .

o Das Dialogfenster Suche definieren wird getffnet.
2. Kilicken Sie auf die Schaltflache Alle auswéhlen, um alle Datensatze unabhangig
vom Datensatztyp zu finden.

3. Definieren Sie die folgende Suchbedingung in der Gruppe Bedingungen:
[Erstellzeit] >="'01.01.2010" UND [Erstellzeit] <'01.01.2011"

o Jetzt werden alle Datensatze gefunden, die im Jahre 2010 in die Datenbank
eingefligt wurden.

4 4. Speichern Sie die Suchdefinition ab. Klicken Sie dazu im Dialogfenster Suche
definieren auf die Schaltflache Suchdefinition speichern.

o Das Dialogfenster Suchdefinition speichern unter wird getffnet.
5. Geben Sie "2010" in das Feld Name ein.
6. Schliel3en Sie die offenen Dialogfenster.

Suchdefinition fiir das Verschieben von Dateien auswahlen
7. Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Dateien verschieben...

o Das Dialogfenster Dateien verschieben wird gedffnet.

8. Wahlen Sie aus der Liste Dateien verschieben den Eintrag Aus gespeicherter
Abfrage '2010".

« Im Feld Beschreibung sehen Sie jetzt die Suchbedingung. Uberpriifen Sie, ob
die Suchbedingung korrekt ist.
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Neues Dokumentverzeichnis auswahlen

"/I 10.

11.
12.

13.

14.

Klicken Sie auf die Schaltflache Einstellungen... .
o Das Dialogfenster Einstellungen > Ablagesystem > Dateisystem wird getffnet.

Klicken Sie auf die Schaltflache Neues Volume, um ein neues
Dokumentverzeichnis in die Datenbank zu integrieren.

o Das Dialogfenster Neues Volume wird geoffnet.

Geben Sie in das Feld Beschreibung "2010" ein.

Legen Sie den Pfadnamen des Dokumentverzeichnisses fest.

Bitte beachten Sie dabei, dass das Dokumentverzeichnis fir alle Benutzer
zuganglich sein muss, wenn Sie weiter wie gewohnt mit der Datenbank arbeiten
modchten.

Wabhlen Sie aus der Liste Medientyp den Eintrag Archiv. Damit kennzeichnen Sie
das neue Dokumentverzeichnis "2010" als abgeschlossen. Es kdnnen dann keine
weiteren Datensatze mehr in das Dokumentverzeichnis eingefligt werden.

Schlief3en Sie alle offenen Dialogfenster mit OK.

« |hre Software verschiebt jetzt alle Dateien, die mit der ausgewahlten
Suchdefinition gefunden wurden, in das Dokumentverzeichnis "2010".

o Wenn das Verschieben der Dateien erfolgreich abgeschlossen wurde, so
erhalten Sie eine Meldung.

o Sie kdnnen auch nach dem Verschieben der Datensatze wie gewohntin der
Datenbank mit den Datensatzen arbeiten. Voraussetzung dafir ist natirlich,
dass das neue Dokumentverzeichnis fir alle Benutzer der Datenbank
zuganglich ist.

o Sie kdnnen dieses Verzeichnis jetzt z. B. auf eine DVD kopieren und damit
eine Sicherungskopie erstellen.
00103

4.10. Datenbank loschen

Verwenden Sie den Befehl Datenbank > Administration > Datenbank I6schen..., um
die aktive Datenbank zu I6schen.

Bitte beachten Sie: Das Léschen von Datenbanken lasst sich nicht riickgangig

machen. Loschen Sie Datenbanken daher nur, wenn Sie sicher sind, dass Sie die
Daten nicht mehr brauchen. Sie erhalten eine Sicherheitsabfrage, bevor die
Datenbank gel6éscht wird.

Datensicherung vor dem Loschen

Unter Umstanden kann es sinnvoll sein, die Datenbank vor dem Loschen mit allen
Dokumenten in eine Datenbankexportdatei (DBE-Datei) zu exportieren. Dann
kdnnen Sie jederzeit eine neue Datenbank auf der Basis dieser DBE-Datei erzeugen.
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Bevor Sie eine Datenbank loschen konnen

e Um eine Datenbank Idschen zu kdnnen, muss diese geschlossen sein.

o Wenn mehrere Benutzer auf die Datenbank zugreifen kénnen, missen Sie
aulRerdem sicherstellen, dass auch diese Benutzer die Datenbank zum Zeitpunkt
des Loschens nicht gedffnet haben. Wenn Sie eine Datenbank Iéschen wollen,
die noch bei einem anderen Benutzer getffnet ist, erhalten Sie eine
Fehlermeldung und der Léschvorgang wird abgebrochen.

o Falls Sie nicht genau wissen, ob noch ein Benutzer die Datenbank gedffnet hat,
die Sie I6schen wollen, kénnen Sie dies vor dem Léschen tiberpriifen. Offnen Sie
dazu die zu l6schende Datenbank und rufen Sie das Dialogfenster
Exklusivmodus verwalten mit dem Befehl Datenbank > Administration >
Exklusivmodus verwalten auf.

Datenbank loschen

1. Stellen Sie sicher, dass die zu l6schende Datenbank bei Ihnen und bei allen
anderen Benutzern geschlossen ist.

2. Wahlen Sie den Befehl Datenbank > Administration > Datenbank I6schen... .
o Das Dialogfenster Datenbank I6schen 6ffnet sich.

3. Wahlen Sie in der Gruppe Datenbankverbindungsdatei die DBC-Datei der
Datenbank aus, die Sie I6schen wollen. Falls die gewlinschte DBC-Datei nicht in
der Auswahlliste enthalten ist, klicken Sie auf die Schaltflache mit den drei
Punkten und navigieren Sie zum Speicherort der DBC-Datei. Fahren Sie erst fort,
nachdem Sie sich noch einmal vergewissert haben, dass die richtige DBC-Datei
ausgewahlt ist.

4. Falls Sie die DBC Datei nicht mehr haben, miissen Sie erst den
Verbindungsmodus umstellen, ehe Sie die Datenbank I6schen kénnen. Gehen
Sie dazu wie folgt vor:

Klicken Sie auf die Schaltflache Optionen... und wahlen Sie im Dialogfenster
Optionen den Verbindungsmodus Verbindungsdaten manuell eingeben.
Schlief3en Sie das Dialogfenster mit OK.

o Sie sehen wieder das Dialogfenster Datenbank I6schen. Der obere Bereich
dieses Dialogfensters hat sich geandert. Jetzt wird die Gruppe Datenbank
angezeigt. Geben Sie hier die Verbindungsdaten der Datenbank ein, die Sie
I6schen mdchten.

5. Wenn die zu Idschende Datenbank eine SQL-Authentifizierung hat, miissen Sie
Ihren Namen und das Passwort angeben. Bei einer Datenbank mit Windows
Authentifizierung mussen Sie keine Angaben in der Gruppe Benutzer machen.

6. Klicken Sie auf die Schaltflache OK.

o Sie erhalten eine Sicherheitsabfrage, ob Sie die ausgewahlte Datenbank
wirklich 16schen wollen.

7. Uberprifen Sie noch einmal, ob die vorgeschlagene Datenbank auch wirklich die
ist, die Sie I6schen mdchten. Wenn ja, klicken Sie auf die Schaltflache Ja.

o Die Datenbank wird nun unwiderruflich geléscht.

o Die DBC-Datei wird automatisch ebenfalls geléscht.
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o Falls die zu I6schende Datenbank die Dateiablage Dateisystem verwendet
werden alle Dateien, die sich im angegebenen Dokumentverzeichnis befinden,
geldscht. Das Verzeichnis selbst kann nicht automatisch geléscht werden,
I6dschen Sie dies bitte im MS-Windows Explorer.

o Falls die zu I6schende Datenbank die Dateiablage Gesicherte Dateiablage
verwendet, werden die Daten auf dem Server fir die Gesicherte Dateiablage

nach einer Zeitverzégerung (ca. 20 Minuten) gel6scht.
5624 12072011
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